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РЕШЕНИЯ СОВЕТА ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Муниципальное образование «Подгорнское сельское поселение»

СОВЕТ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

	25 декабря 2015
	С.Подгорное
	№ 35


О бюджете муниципального образования  «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год

Рассмотрев проект решения «О бюджете муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год» и в соответствии с Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» и статьей 17 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Подгорнское сельское поселение»

Совет Подгорнского сельского поселения РЕШИЛ:

        Статья 1

             «Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское  поселение» на 2016год:

1) прогнозируемый общий объем доходов в сумме 46894,6 тысяч рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы в сумме 11295,4 тысяч рублей;

2) общий объем расходов в сумме 46894,6 тысяч рублей;

3) дефицит бюджета поселения в сумме 0,0 тысяч рублей.
            Статья 2

         1. Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год согласно приложению 1 к настоящему решению;

         2. Утвердить перечень источников доходов, закрепленных за главными администраторами доходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год согласно приложению 2 к настоящему решению.

                      Статья 3

          Утвердить объем межбюджетных трансфертов, выделенных бюджету муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год в сумме 35599,2 тысяч рублей согласно приложению 3 к настоящему решению».

       Статья 4

        1. Утвердить в пределах общего объема расходов, установленного статьей 1  настоящего  решения:

 1)     распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам, подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год согласно приложению 4 к настоящему решению;

2)   ведомственную структуру расходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год согласно приложению 5 к настоящему решению.

       2.  Общий объем  бюджетных  ассигнований, направляемых на исполнение публичных нормативных обязательств  0,00 тысяч рублей.

       3.  Утвердить объем бюджетных  ассигнований дорожного фонда муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год в сумме 9373,5 тысяч рублей.

                     Статья 5

1.    Утвердить перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016год согласно приложению 6 к настоящему решению.

2. Утвердить  источники финансирования дефицита  бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год согласно приложению 7 к настоящему решению.

                     Статья 6

         Утвердить объем иных  межбюджетных трансфертов муниципальному образованию «Чаинский район» на 2016 год согласно приложению 8 к настоящему решению.

                      Статья 7

 1.     Установить предельный объем муниципального долга муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»  на 2016 год в сумме 0,0 тысяч рублей.

2.   Установить верхний предел муниципального внутреннего долга муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 1 января 2017 года в сумме 0,0 тысяч рублей, в том числе по муниципальным гарантиям в сумме 0,0 тысяч рублей.

3.   Установить предельный объем расходов на обслуживание муниципального долга муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год в сумме 0,0 тысяч рублей.

                       Статья 8

 
 Установить, что остатки средств бюджета поселения на начало текущего финансового года, за исключением остатков неиспользованных межбюджетных трансфертов, полученных бюджетом поселения в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, в объеме до 100 % могут направляться на покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении бюджета поселения.

                        Статья 9

         Установить на 2016 год уровень софинансирования  иных межбюджетных трансфертов:

1. на обеспечение  условий для развития физической культуры и массового спорта в границах  населенных пунктов поселений из бюджета Подгорнского сельского поселения в размере   5%  от общего объема трансферта;

2. на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак из бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»  в размере 100%.

                          Статья 10

     Установить, что не использованные в текущем финансовом году межбюджетные трансферты, полученные бюджетом сельского поселения в форме субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, подлежат возврату в доход бюджета, из которого они были предоставлены. В соответствии с решением главного администратора бюджетных средств о наличии потребности в межбюджетных трансфертах, полученных в форме субсидии и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не использованных в текущем финансовом году, средства в объеме, не превышающем остатка указанных межбюджетных трансфертов, могут быть возвращены в очередном финансовом году в доход бюджета, которому они были ранее предоставлены, для финансового обеспечения расходов бюджета, соответствующих целям предоставления указанных межбюджетных трансфертов.

В случае если неиспользованный остаток межбюджетных трансфертов, полученных в форме субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не перечислен в доход районного бюджета, указанные средства подлежат взысканию в доход районного бюджета в порядке, определяемом Управлением финансов Администрации Чаинского района с соблюдением общих требований, установленных Министерством Финансов Российской Федерации.

                      Статья 11

          Установить, что в соответствии с пунктом 3 статьи 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации основаниями для внесения  в 2016 году изменений в показатели сводной бюджетной росписи муниципального образования «Подгорнское сельское поселение», связанными с особенностями исполнения бюджета поселения и (или) перераспределения бюджетных ассигнований между получателями средств бюджета поселения, являются:

                1)   изменение порядка применение бюджетной классификации;

                2) изменение исходных показателей, для расчета субвенций, иных межбюджетных трансфертов, выделяемых  из районного бюджета;

                3) направление в 2016 году остатков средств, полученных муниципальным образованием «Подгорнское сельское поселение» из областного бюджета и неиспользованных в 2015 году, на те же цели в соответствии с решениями главных администраторов бюджетных средств.

                       Статья 12

          Установить, что получатели средств бюджета поселения при заключении договоров (муниципальных контрактов) о поставке товаров, выполнении  работ и оказании услуг вправе  предусматривать выплату аванса:

                в размере 100 процентов цены договора (контракта), но не более лимита бюджетных обязательств, подлежащих исполнению в 2016 году за счет средств бюджета поселения;

               1) по договорам (контрактам) об оказании  услуг связи, теплоснабжения, о подписке на периодические издания и об их приобретении, об обучении на курсах повышения квалификации, о приобретении путевок в детские оздоровительные лагеря, на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев  транспортных средств;

               2) по договорам  (контрактам)  на поставку иных товаров, выполнение иных работ и оказание иных услуг, если цена договора (контракта) не превышает  40,0 тысяч рублей;

               3)  по контрактам независимо от цены контракта, если указанный порядок расчетов утвержден решением единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение  работ и услуг;

               в размере 30 процентов цены договора (контракта), но не более 30 процентов лимитов бюджетных обязательств, подлежащих  исполнению за счет средств бюджета поселения в 2016 году, по остальным договорам (контрактам), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации и муниципального образования «Подгорнское сельское поселение».

                      Статья 13

          Установить, что в соответствии с пунктом 1 статьи 74 Бюджетного кодекса Российской Федерации бюджетные ассигнования, предусмотренные главным распорядителям средств бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение», в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, на обеспечение деятельности муниципальных казенных учреждений за счет:

-      доходов от платных услуг, оказываемых муниципальными казенными учреждениями;

-  безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования;

предоставляются при условии фактического поступления указанных доходов в бюджет муниципального образования «Подгорнское сельское поселение». 

 
Порядок предоставления указанных бюджетных ассигнований устанавливается Администрацией Подгорнского сельского поселения

Порядок доведения указанных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»  устанавливается Администрацией Подгорнского поселения.

          Статья 14

         Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2016 года.

                     Статья 15

         Решение о бюджете поселения на 2016 год подлежит официальному опубликованию не позднее 10 дней после его подписания в установленном порядке в официальном печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения», на официальном сайте Подгорнского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Подгорнского сельского поселения                                                  В.И. Будаев

                                                                                                 Приложение 1                                                                                                                       

                                                                                                 к  решению Совета  Подгорнского 

                                                                                                 сельского поселения  « О бюджете                                                                                                                          

                                                                                                 МО « Подгорнское сельское  поселение»

                                                                                                  на  2016год»

ПЕРЕЧЕНЬ ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ 

доходов бюджета  муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» -органов  местного самоуправления  Подгорнского  сельского  поселения  на  2016 год

	Код администратора доходов
	Наименование главного администратора доходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»-органа  местного самоуправления  Подгорнского сельского поселения

	940
	Администрация Подгорнского сельского поселения

	901
	Администрация Чаинского района Томской области

	902
	Управление финансов Администрации Чаинского района


      Приложение 2 

                                                                                                 к  решению Совета  Подгорнского 

                                                                                                 сельского поселения  « О бюджете                                                                                                                          

                                                                                                 МО « Подгорнское сельское поселение»

                                                                                                  на  2016 год»

ПЕРЕЧЕНЬ ИСТОЧНИКОВ ДОХОДОВ,

закрепленных за главными администраторами доходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» - органами  местного самоуправления Подгорнского  сельского  поселения  на 2016 год

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование  главного администратора доходов

бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» - органа местного самоуправления Подгорнского  сельского  поселения  и закрепленных за ними доходов

 

	Администратор 

доходов
	Доходов бюджета

муниципального образования
	

	940
	1 11 05035 10 0000 120  
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления сельских поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений)

	940
	1 11 09035 10 0000 120
	Доходы от эксплуатации и использования  имущества  автомобильных  дорог, находящихся в собственности сельских поселений

	940
	1 11 09045 10 0001 120
	 Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и автономных учреждений, а так же имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых) (найм жилых помещений)

	940
	1 11 09045 10 0002 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и  автономных учреждений, а так же имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых) (аренда объектов коммунального хозяйства)

	940
	1 11 09045 10 0003 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений, а так же имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых) (прочие доходы от аренды имущества)

	940
	1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений 

	940
	1 13 02065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества сельских поселений

	940
	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений

	940
	1 14 02052 10 0000 410
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящегося в ведении органов управления сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений), в части реализации основных средств по указанному имуществу.

	940
	1 14 02052 10 0000 440
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящегося в ведении органов управления сельских поселений (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и автономных учреждений), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу.

	940
	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу.

	940
	1 14 02053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу.

	940
	1 16 18050 10 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджетного законодательства (в части бюджетов сельских поселений).

	940
	1 16 32000 10 0000 140
	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов сельских поселений)

	940
	1 16 90050 10 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты сельских поселений

	940
	1 17  01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений.

	940
	1 17  05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений

	940
	2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления 


* Администрирование  поступающих по группе доходов « 2 00 00000 00 0000 000- Безвозмездные поступления», осуществляется  органами, уполномоченными в соответствии  с законодательными и нормативными правовыми актами на использование указанных средств, за исключением  дотаций, администрирование которых  осуществляется  органом  организующим исполнение бюджета.

 Приложение 3

                                                                                                     к решению Совета Подгорнского 

                                                                                                     сельского поселения  «О бюджете МО                     

                                                                                                    «Подгорнское сельское поселение» на 

                                                                                                      2016год»

ОБЪЕМ  МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ

бюджету муниципального образования «Подгорнское сельское поселение  на 2016 год

	Код бюджетной классификации
	Наименование межбюджетных трансфертов
	Сумма, тыс.руб.

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	35599,2

	2 02 01000  00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	8273,8

	2 02 01001  10 0000 151
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	8273,8

	2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	27325,4

	2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений 
	27325,4

	
	в том числе:
	

	
	 на компенсацию расходов по организации теплоснабжения теплоснабжающими организациями, использующими  в качестве  топлива нефть или мазут
	19283,8

	
	на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	50,0

	
	на обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа
	726,0

	
	на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	680,0

	
	на создание условий для управления многоквартирными домами
	19,5

	
	на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов сельских поселений
	530,0

	
	на ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения в рамках государственной программы «Развитие транспортной системы в Томской области»
	6036,1


Приложение 4

к решению Совета Подгорнского 

сельского поселения 

«О бюджете МО «Подгорнское 

сельское поселение» на 2016 год»

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

бюджетных ассигнований  по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов  классификации расходов бюджета МО  «Подгорнское сельское поселение» 

 на 2016 год

	    Наименование 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

(тыс.руб.)

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	46894,6

	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	
	
	8456,5

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	
	
	1280,1

	Руководство и управление в сфере установленных  функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	0020000000
	
	1280,1

	Глава муниципального образования
	01
	02
	0020300000
	
	1280,1

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	02
	0020300000
	100
	1280,1

	Расходы на выплаты  персоналу  органов местного самоуправления
	01
	02
	0020300000
	120
	1280,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской федерации, местных администраций 
	01
	04
	
	
	6794,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	01
	04
	0020000000
	
	6784,0

	Центральный аппарат
	01
	04
	0020400000
	
	6784,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	0020400000
	100
	5632,2

	Расходы на выплату  персоналу  органов местного самоуправления
	01
	04
	0020400000
	120
	5632,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	0020400000
	200
	1144,8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	01
	04
	0020400000
	240
	1144,8

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	04
	0020400000
	800
	7,0

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	01
	04
	0020400000
	850
	7,0

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	01
	04
	6200000000
	
	10,0

	Осуществление отдельных полномочий в сфере жилищных и градостроительных отношений муниципальных образований Чаинского района
	01
	04
	6200020000
	
	7,8

	Межбюджетные трансферты
	01
	04
	6200020000
	500
	7,8

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	04
	6200020000
	540
	7,8

	Осуществление отдельных полномочий по организации в границах поселений газоснабжения населения муниципальных образований Чаинского района
	01
	04
	6200030000
	
	2,2

	Межбюджетные трансферты
	01
	04
	6200030000
	500
	2,2

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	04
	6200030000
	540
	2,2

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	
	
	14,4

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	01
	06
	6200000000
	
	14,4

	Осуществление отдельных полномочий в сфере внешнего финансового контроля муниципальных образований Чаинского района
	01
	06
	6200010000
	
	14,4

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	6200010000
	500
	14,4

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	6200010000
	540
	14,4

	Резервные фонды
	01
	11
	
	
	300,0

	Резервные фонды
	01
	11
	6700000000
	
	300,0

	Резервные фонды местных администраций
	01
	11
	6700500000
	
	300,0

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Чаинского района
	01
	11
	6700510000
	
	300,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	11
	6700510000
	800
	300,0

	Резервные средства
	01
	11
	6700510000
	870
	300,0

	Другие общегосударственные вопросы 
	01
	13
	
	
	68,0

	Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной и муниципальной собственностью
	01
	13
	6800000000
	
	36,0

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	01
	13
	6800100000
	
	36,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	6800100000
	200
	36,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	01
	13
	6800100000
	240
	36,0

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением 
	01
	13
	6900000000
	
	32,0

	Выполнение других обязательств государства
	01
	13
	6900100000
	
	32,0

	Взнос в Совет муниципальных образований
	01
	13
	6900110000
	
	32,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	13
	6900110000
	800
	32,0

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	01
	13
	6900110000
	850
	32,0

	Национальная экономика
	04
	00
	
	
	9373,5

	Дорожное хозяйство(дорожные  фонды)
	04
	09
	
	
	9373,5

	Государственная программа «Развитие транспортной системы в Томской области»
	04
	09
	1800000000
	
	6036,1

	Подпрограмма «Сохранение и развитие автомобильных дорог Томской области»
	04
	09
	1820000000
	
	6036,1

	Основное мероприятие «Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения Томской области»
	04
	09
	1828400000
	
	6036,1

	Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах муниципальных районов
	04
	09
	1828440895
	
	6036,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	1828440895
	200
	6036,1

	Иные закупки товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	1828440895
	240
	6036,1

	Ведомственные целевые программы
	04
	09
	8950000000
	
	3337,4

	Ведомственная целевая программа «Содержание, капитальный ремонт и ремонт  автомобильных дорог на территории  Подгорнского сельского поселения на 2014-2016 годы»
	04
	09
	8954200000
	
	3337,4

	Ведомственная целевая программа «Содержание, капитальный ремонт и ремонт  автомобильных дорог на территории  Подгорнского сельского поселения на 2014-2016 годы» (содержание)
	04
	09
	8954210000
	
	1800,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	8954210000
	200
	1800,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	8954210000
	240
	1800,0

	Ведомственная целевая программа «Содержание, капитальный ремонт и ремонт  автомобильных дорог на территории Подгорнского сельского поселения на 2014-2016 годы» (капитальный ремонт и ремонт)
	04
	09
	8954220000
	
	1537,4

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	8954220000
	200
	1537,4

	Иные закупки товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	8954220000
	240
	1537,4

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	
	
	23579,5

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	
	
	144,4

	Государственная программа «Обеспечение доступности жилья и улучшение качества жилищных условий населения Томской области»
	05
	01
	1300000000
	
	19,5

	Подпрограмма «Обеспечение доступности и комфортности жилища, формирование качественной жилой среды»
	05
	01
	1340000000
	
	19,5

	Ведомственная целевая программа «Создание условий для управления многоквартирными домами в муниципальных образованиях Томской области»
	05
	01
	1346200000
	
	19,5

	Создание условий для управления многоквартирными домами в муниципальных образованиях Томской области
	05
	01
	1346240850
	
	19,5

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	01
	1346240850
	200
	19,5

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	01
	1346240850
	240
	19,5

	Поддержка жилищного хозяйства
	05
	01
	6300000000
	
	124,9

	Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда
	05
	01
	6300100000
	
	124,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	01
	6300100000
	200
	124,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	01
	6300100000
	240
	124,9

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	19821,7

	Государственная программа «Совершенствование механизмов управления экономическим развитием Томской области»
	05
	02
	0400000000
	
	19283,8

	Подпрограмма «Баланс экономических интересов потребителей и поставщиков на регулируемых рынках товаров и услуг»
	05
	02
	0420000000
	
	19283,8

	Ведомственная целевая программа  «Оказание содействие отдельным муниципальным образованиям Томской области по обеспечению соблюдения баланса экономических интересов потребителей и поставщиков топливно-энергетических ресурсов»
	05
	02
	0426300000
	
	19283,8

	Компенсация местным бюджетам расходов по организации теплоснабжения теплоснабжающими организациями, использующими в качестве топлива нефть или мазут
	05
	02
	0426340130
	
	19283,8

	Иные бюджетные ассигнования
	05
	02
	0426340130
	800
	19283,8

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг
	05
	02
	0426340130
	810
	19283,8

	Другие вопросы в области коммунального хозяйства
	05
	02
	6100000000
	
	537,9

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	6100200000
	
	537,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	6100200000
	200
	537,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	02
	6100200000
	240
	537,9

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	3030,4

	Ведомственные целевые программы
	05
	03
	8950000000
	
	3030,4

	Ведомственная целевая программа «Благоустройство»
	05
	03
	8954300000
	
	3030,4

	Ведомственная целевая программа «Благоустройство» (уличное освещение)
	05
	03
	8954310000
	
	2057,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	8954310000
	200
	2057,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	8954310000
	240
	2057,0

	Ведомственная целевая программа «Благоустройство» (организация и содержание мест захоронения)
	05
	03
	8954320000
	
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	8954320000
	200
	100,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	8954320000
	240
	100,0

	Ведомственная целевая программа «Благоустройство» (прочие мероприятия по благоустройству поселений)
	05
	03
	8954330000
	
	873,4

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	8954330000
	200
	851,4

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	8954330000
	240
	851,4

	Иные бюджетные ассигнования
	05
	03
	8954330000
	800
	22,0

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	05
	03
	8954330000
	850
	22,0

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	05
	05
	
	
	583,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	05
	05
	0020000000
	
	583,0

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	05
	05
	0029900000
	
	583,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	05
	0029900000
	200
	583,0

	Иные закупки товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	05
	0029900000
	240
	583,0

	Культура и кинематография
	08
	00
	
	
	3844,2

	Культура
	08
	01
	
	
	3844,2

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	08
	01
	4400000000
	
	3844,2

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	08
	01
	4409900000
	
	3844,2

	Межбюджетные трансферты
	08
	01
	4409900000
	500
	3844,2

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	4409900000
	540
	3844,2

	Социальная политика
	10
	00
	
	
	776,0

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	
	
	50,0

	Государственная программа «Социальная поддержка населения Томской области»
	10
	03
	1100000000
	
	50,0

	Подпрограмма «Развитие мер социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	10
	03
	1110000000
	
	50,0

	Ведомственная целевая программа «Исполнение принятых обязательств по социальной поддержке отдельных категорий граждан за счет средств областного бюджета»
	10
	03
	1116000000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	10
	03
	1116040710
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	03
	1116040710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	10
	03
	1116040710
	320
	50,0

	Охрана семьи и детства
	10
	04
	
	
	726,0

	Государственная программа «Детство под защитой»
	10
	04
	1200000000
	
	726,0

	Подпрограмма «Защита прав детей-сирот»
	10
	04
	1220000000
	
	726,0

	Основное мероприятие «Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений»
	10
	04
	12280000000
	
	726,0

	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	10
	04
	12280R0820
	
	726,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	04
	12280R0820
	300
	726,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	10
	04
	12280R0820
	320
	726,0

	Физическая культура и спорт
	11
	00
	
	
	864,9

	Государственная программа «Развитие молодежное политики, физической культуры и спорта в Томской области»
	11
	01
	0800000000
	
	680,0

	Подпрограмма «Развитие физической культуры и массового спорта»
	11
	01
	0810000000
	
	680,0

	Ведомственная целевая программа «Создание благоприятных условий для увеличения охвата населения спортом и физической культурой»
	11
	01
	0816000000
	
	680,0

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового  спорта
	11
	01
	0816040310
	
	680,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	11
	01
	0816040310
	100
	680,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	11
	01
	0816040310
	110
	680,0

	Ведомственные целевые программы
	11
	01
	8950000000
	
	184,9

	Ведомственная целевая программа «Мероприятия в области спорта и физической культуры»
	11
	01
	8954400000
	
	184,9

	Ведомственная целевая программа «Развитие физической культуры и спорта на территории Подгорнского сельского поселения на 2014-2016 годы»
	11
	01
	8954410000
	
	184,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	11
	01
	8954410000
	200
	184,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	11
	01
	8954410000
	240
	184,9


Приложение 5

к решению Совета Подгорнского 

сельского поселения 

 «О бюджете МО «Подгорнское 

сельское поселение» на 2016 год»

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

расходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016год

	Наименование
	Код главного распорядителя
	Раздел
	Подраз-

Дел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма (тыс.руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Администрация Подгорнского сельского поселения
	940
	
	
	
	
	46894,6

	Общегосударственные вопросы
	940
	01
	00
	
	
	8456,5

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	
	
	1280,1

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	0020000000
	
	1280,1

	Глава муниципального образования
	940
	01
	02
	0020300000
	
	1280,1

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	940
	01
	02
	0020300000
	100
	1280,1


	Расходы на выплату  персоналу  органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	0020300000
	120
	1280,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской федерации, местных администраций 
	940
	01
	04
	
	
	6794,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	04
	0020000000
	
	6784,0

	Центральный аппарат
	940
	01
	04
	0020400000
	
	6784,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	940
	01
	04
	0020400000
	100
	5632,2

	Расходы на выплату  персоналу  органов местного самоуправления
	940
	01
	04
	0020400000
	120
	5632,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	01
	04
	0020400000
	200
	1144,8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	01
	04
	0020400000
	240
	1144,8

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	01
	04
	0020400000
	800
	7,0

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	940
	01
	04
	0020400000
	850
	7,0

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	940
	01
	04
	6200000000
	
	10,0

	Осуществление отдельных полномочий в сфере жилищных и градостроительных отношений муниципальных образований Чаинского района
	940
	01
	04
	6200020000
	
	7,8

	Межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	6200020000
	500
	7,8

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	6200020000
	540
	7,8

	Осуществление отдельных полномочий по организации в границах поселений газоснабжения населения муниципальных образований Чаинского района
	940
	01
	04
	6200030000
	
	2,2

	Межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	6200030000
	500
	2,2

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	6200030000
	540
	2,2

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	940
	01
	06
	
	
	14,4

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	940
	01
	06
	6200000000
	
	14,4

	Осуществление отдельных полномочий в сфере внешнего финансового контроля муниципальных образований Чаинского района
	940
	01
	06
	6200010000
	
	14,4

	Межбюджетные трансферты
	940
	01
	06
	6200010000
	500
	14,4

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	01
	06
	6200010000
	540
	14,4

	Резервные фонды
	940
	01
	11
	
	
	300,0

	Резервные фонды
	940
	01
	11
	6700000000
	
	300,0

	Резервные фонды местных администраций
	940
	01
	11
	6700500000
	
	300,0

	Резервный фонд непредвиденных  расходов  Администрации Чаинского района
	940
	01
	11
	6700510000
	
	300,0

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	01
	11
	6700510000
	800
	300,0

	Резервные средства
	940
	01
	11
	6700510000
	870
	300,0

	Другие общегосударственные вопросы 
	940
	01
	13
	
	
	68,0

	Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной и муниципальной собственностью
	940
	01
	13
	6800000000
	
	36,0

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	940
	01
	13
	6800100000
	
	36,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	01
	13
	6800100000
	200
	36,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	01
	13
	6800100000
	240
	36,0

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением 
	940
	01
	13
	6900000000
	
	32,0

	Выполнение других обязательств государства
	940
	01
	13
	6900100000
	
	32,0

	Взнос в Совет муниципальных образований
	940
	01
	13
	6900110000
	
	32,0

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	01
	13
	6900110000
	800
	32,0

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	940
	01
	13
	6900110000
	850
	32,0

	Национальная  экономика
	940
	04
	00
	
	
	9373,5

	Дорожное  хозяйство (дорожные фонды)
	940
	04
	09
	
	
	9373,5

	Государственная программа «Развитие транспортной системы в Томской области»
	940
	04
	09
	1800000000
	
	6036,1

	Подпрограмма «Сохранение и развитие автомобильных дорог Томской области»
	940
	04
	09
	1820000000
	
	6036,1

	Основное мероприятие «Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения Томской области»
	940
	04
	09
	1828400000
	
	6036,1

	Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах муниципальных районов
	940
	04
	09
	1828440895
	
	6036,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	04
	09
	1828440895
	200
	6036,1

	Иные закупки товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	1828440895
	240
	6036,1

	Ведомственные целевые программы
	940
	04
	09
	8950000000
	
	3337,4

	Ведомственная целевая программа «Содержание, капитальный ремонт и ремонт  автомобильных дорог на территории  Подгорнского сельского поселения на 2014-2016 годы»
	940
	04
	09
	8954200000
	
	3337,4

	Ведомственная целевая программа «Содержание, капитальный ремонт и ремонт  автомобильных дорог на территории  Подгорнского сельского поселения на 2014-2016 годы» (содержание)
	940
	04
	09
	8954210000
	
	1800,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	04
	09
	8954210000
	200
	1800,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	8954210000
	240
	1800,0

	Ведомственная целевая программа «Содержание, капитальный ремонт и ремонт  автомобильных дорог на территории  Подгорнского сельского поселения на 2014-2016 годы» (капитальный ремонт и ремонт)
	940
	04
	09
	8954220000
	
	1537,4

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	04
	09
	8954220000
	200
	1537,4

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	8954220000
	240
	1537,4

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	940
	05
	00
	
	
	23579,5

	Жилищное хозяйство
	940
	05
	01
	
	
	144,4

	Государственная программа «Обеспечение доступности жилья и улучшение качества жилищных условий населения Томской области»
	940
	05
	01
	1300000000
	
	19,5

	Подпрограмма «Обеспечение доступности и комфортности жилища, формирование качественной жилой среды»
	940
	05
	01
	1340000000
	
	19,5

	Ведомственная целевая программа «Создание условий для управления многоквартирными домами в муниципальных образованиях Томской области»
	940
	05
	01
	1346200000
	
	19,5

	Создание условий для управления многоквартирными домами в муниципальных образованиях Томской области
	940
	05
	01
	1346240850
	
	19,5

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	01
	1346240850
	
	19,5

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	01
	1346240850
	
	19,5

	Поддержка жилищного хозяйства
	940
	05
	01
	6300000000
	
	124,9

	Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда
	940
	05
	01
	6300100000
	
	124,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	01
	6300100000
	200
	124,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	01
	6300100000
	240
	124,9

	Коммунальное хозяйство
	940
	05
	02
	
	
	19821,7

	Государственная программа «Совершенствование механизмов управления экономическим развитием Томской области»
	940
	05
	02
	0400000000
	
	19283,8

	Подпрограмма «Баланс экономических интересов потребителей и поставщиков на регулируемых рынках товаров и услуг»
	940
	05
	02
	0420000000
	
	19283,8

	Ведомственная целевая программа «Оказание содействие отдельным муниципальным образованиям Томской области по обеспечению соблюдения баланса экономических интересов потребителей и поставщиков топливно-энергетических ресурсов»
	940
	05
	02
	0426300000
	
	19283,8

	Компенсация местным бюджетам  расходов по организации теплоснабжения теплоснабжающими организациями, использующими в качестве топлива нефть и мазут
	940
	05
	02
	0426340130
	
	19283,8

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	05
	02
	0426340130
	800
	19283,8

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг
	940
	05
	02
	0426340130
	810
	19283,8

	Другие вопросы в области коммунального хозяйства
	940
	05
	02
	6100000000
	
	537,9

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	940
	05
	02
	6100200000
	
	537,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	02
	6100200000
	200
	537,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	02
	6100200000
	240
	537,9

	Благоустройство
	940
	05
	03
	
	
	3030,4

	Ведомственные целевые программы
	940
	05
	03
	8950000000
	
	3030,4

	Ведомственная целевая программа «Благоустройство»
	940
	05
	03
	8954300000
	
	3030,4


	Ведомственная целевая программа «Благоустройство» (уличное освещение)
	940
	05
	03
	8954310000
	
	2057,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	03
	8954310000
	200
	2057,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	03
	8954310000
	240
	2057,0

	Ведомственная целевая программа «Благоустройство» (организация и содержание мест захоронения)
	940
	05
	03
	8954320000
	
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	03
	8954320000
	200
	100,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	03
	8954320000
	240
	100,0

	Ведомственная целевая программа «Благоустройство» (прочие мероприятия по благоустройству поселений)
	940
	05
	03
	8954330000
	
	873,4

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	03
	8954330000
	200
	851,4

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	03
	8954330000
	240
	851,4

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	05
	03
	8954330000
	800
	22,0

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	940
	05
	03
	8954330000
	850
	22,0

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	940
	05
	05
	
	
	583,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	940
	05
	05
	0020000000
	
	583,0

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	940
	05
	05
	0029900000
	
	583,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	05
	0029900000
	200
	583,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	05
	0029900000
	240
	583,0

	Культура и кинематография
	940
	08
	00
	
	
	3844,2

	Культура
	940
	08
	01
	
	
	3844,2

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	940
	08
	01
	4400000000
	
	3844,2

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	940
	08
	01
	4409900000
	
	3844,2

	Межбюджетные трансферты
	940
	08
	01
	4409900000
	500
	3844,2

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	08
	01
	4409900000
	540
	3844,2

	Социальная политика
	940
	10
	00
	
	
	776,0

	Социальное обеспечение населения
	940
	10
	03
	
	
	50,0

	Государственная программа «Социальная поддержка населения Томской области»
	940
	10
	03
	1100000000
	
	50,0

	Подпрограмма «Развитие мер социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	940
	10
	03
	1110000000
	
	50,0

	Ведомственная целевая программа «Исполнение принятых обязательств по социальной поддержке отдельных категорий граждан за счет средств областного бюджета»
	940
	10
	03
	1116000000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	940
	10
	03
	1116040710
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	940
	10
	03
	1116040710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	940
	10
	03
	1116040710
	320
	50,0

	Охрана семьи и детства
	940
	10
	04
	
	
	726,0

	Государственная программа «Детство под защитой»
	940
	10
	04
	1200000000
	
	726,0

	Подпрограмма «Защита прав детей-сирот»
	940
	10
	04
	1220000000
	
	726,0

	Основное мероприятие «Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений»
	940
	10
	04
	1228000000
	
	726,0

	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	940
	10
	04
	12280R0820
	
	726,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	940
	10
	04
	12280R0820
	300
	726,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	940
	10
	04
	12280R0820
	320
	726,0

	 Физическая культура и спорт
	940
	11
	00
	
	
	864,9

	Государственная программа «Развитие молодежной политики, физической культуры и спорта в Томской области»
	940
	11
	01
	0800000000
	
	680,0

	Подпрограмма «Развитие физической культуры и массового спорта»
	940
	11
	01
	0810000000
	
	680,0

	Ведомственная целевая программа «Создание благоприятных условий для увеличения охвата населения спортом и физической культурой»
	940
	11
	01
	0816000000
	
	680,0

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового  спорта
	940
	11
	01
	0816040310
	
	680,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	940
	11
	01
	0816040310
	100
	680,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	940
	11
	01
	0816040310
	110
	680,0

	Ведомственные целевые программы
	940
	11
	01
	8950000000
	
	184,9

	Ведомственная целевая программа «Мероприятия в области спорта и физической культуры»
	940
	11
	01
	8954400000
	
	184,9

	Ведомственная целевая программа «Развитие физической культуры и спорта на территории Подгорнского сельского поселения на 2014-2016 годы»
	940
	11
	01
	8954410000
	
	184,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	940
	11
	01
	8954410000
	200
	184,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	11
	01
	8954410000
	240
	184,9


  Приложение 6

  решению Совета Подгорнского 

  сельского поселения 

   «О бюджете МО «Подгорнское 

  сельское поселение» на 2016 год»

ПЕРЕЧЕНЬ ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ

источников финансирования дефицита бюджета  муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование главного администратора источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования и закрепленных за ним источников

	главного администратора источников
	источников финансирования дефицита
	

	
	
	Администрация Подгорнского сельского поселения

	940
	01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений

	940
	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений


   Приложение 7

  решению Совета Подгорнского 

  сельского поселения 

   «О бюджете МО «Подгорнское 

  сельское поселение» на 2016 год»

                                              Источники

внутреннего  финансирования дефицита бюджета  муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2016 год

	Наименование  источников внутреннего  финансирования дефицитов бюджетов  РФ
	Сумма

тыс.рублей

	Изменение  остатков средств  на счетах по учету   средств местного  бюджета в течение финансового  года
	0,0

	Итого источники  внутреннего  финансирования бюджета  поселения
	0,0


                                                                                                         Приложение 8

к  решению Совета Подгорнского 

сельского поселения 

                                                                                                        «О бюджете МО «Подгорнское 

сельское поселение» на 2016 год»

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

межбюджетных трансфертов муниципальному образованию

«Чаинский район» из бюджета Подгорнского сельского поселения

на 2016год

Таблица 1
	Наименование 
	Наименование межбюджетного трансферта
	Сумма, тыс.рублей

	Муниципальному образованию

«Чаинский район»
	Средства на осуществление полномочий  по созданию  условий для организации  досуга и обеспечение жителей поселения услугами учреждений культуры
	3844,2


РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

межбюджетных трансфертов муниципальному образованию

«Чаинский район» из бюджета Подгорнского сельского поселения

на 2016год

Таблица 2
	Наименование 
	Наименование межбюджетного трансферта
	Сумма, тыс.рублей

	Муниципальному образованию

«Чаинский район»
	Средства на осуществление полномочий контрольно-счетного органа муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля
	14,4


РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

межбюджетных трансфертов муниципальному образованию

«Чаинский район» из бюджета Подгорнского сельского поселения

на 2016год

Таблица 3

	Наименование 
	Наименование межбюджетного трансферта
	Сумма, тыс.рублей

	Муниципальному образованию

«Чаинский район»
	Средства на осуществление отдельных полномочий в сфере жилищных и градостроительных отношений, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления поселений
	7,8


РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

межбюджетных трансфертов муниципальному образованию

«Чаинский район» из бюджета Подгорнского сельского поселения

на 2016год

Таблица 4

	Наименование 
	Наименование межбюджетного трансферта
	Сумма, тыс.рублей

	Муниципальному образованию

«Чаинский район»
	Средства на осуществление отдельных полномочий по организации в границах поселения газоснабжения населения
	2,2


Муниципальное образование «Подгорнское сельское поселение»

СОВЕТ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

	25 декабря 2015
	с. Подгорное
	№  36


О внесении изменений в решение Совета Подгорнского  сельского поселения «О  бюджете муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2015 год»

В соответствии с  Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» и статьей 5 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Подгорнское сельское поселение»,

Совет Подгорнского сельского поселения РЕШИЛ:


1. Внести в решение Совета Подгорнского сельского поселения от 29 декабря 2014 № 44 «О бюджете муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2015 год следующие изменения и дополнения.



1)  Статью 1 изложить в новой редакции:

             «Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское  поселение» на 2015год:

1) прогнозируемый общий объем доходов в сумме 41006,1 тысяч рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы в сумме 10116,3 тысяч рублей;

2) общий объем расходов в сумме 44912,3 тысяч рублей;

3) дефицит бюджета поселения в сумме 3906,2 тысяч рублей».

                 2)  В статье 3 цифры «32208,6 …», заменить цифрами «33825,7 …». 

                 3)  В статье 4 пункт 3 цифры «5503,9…» заменить цифрами «5771,5…».

                 3)  Приложения 3, 4, 5, изложить в новой редакции согласно приложениям к настоящему решению.


2.  Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) и применяется к правоотношениям, возникшим с 1 января 2015 года.


3. Опубликовать настоящее решение в официальном печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения», разместить на официальном сайте Подгорнского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 Глава Подгорнского сельского поселения                                                  В.И. Будаев

Приложение 3

к решению Совета Подгорнского 

сельского поселения «О бюджете 

муниципального образования

«Подгорнское сельское поселение» 

на   2015год»

ОБЪЕМ  МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ

бюджету муниципального образования «Подгорнское сельское поселение  на 2015 год

	Код бюджетной классификации
	Наименование межбюджетных трансфертов
	Сумма, тыс.руб.

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	33825,7

	2 02 01000  00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образования
	7534,2

	2 02 01001  10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	7534,2

	2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	26291,5

	2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений 
	26291,5

	
	в том числе:
	

	
	 на компенсацию расходов по организации теплоснабжения теплоснабжающими организациями, использующими  в качестве  топлива нефть или мазут
	16879,5

	
	на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	50,0

	
	на обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся  без попечения  родителей, а также  лиц из их числа
	1503,0

	
	на предоставление жилых помещений  детям-сиротам и детям, оставшихся  без попечения  родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	496,8

	
	на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	690,6

	
	на финансовое обеспечение дорожной деятельности в отношении дорог местного значения
	144,0

	
	на исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства областного бюджета
	1100,0

	
	на реализацию мероприятий по подготовке объектов коммунального хозяйства к работе в отопительный период на 2015 год
	1087,1

	
	на реализацию мер по устранению последствий паводка
	3356,9

	
	на восстановление земляной насыпи для предотвращения попадания паводковых вод на территорию микрорайона Нахаловка с.Подгорное Чаинского района Томской области
	114,8

	
	на приобретение источника питания для санкционирования станции на обезжелезивание на центральном водозаборе в с.Подгорное Чаинского района Томской области
	868,8


Приложение 4

к решению Совета Подгорнского 

сельского поселения «О бюджете муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» 

на   2015 год»

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета муниципального образования  «Подгорнское сельское поселение» 

 на 2015 год

	    Наименование 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

(тыс.руб.)

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	44912,3

	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	
	
	8171,3

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	
	
	1280,1

	Руководство и управление в сфере установленных  функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	0020000
	
	1280,1

	Глава муниципального образования
	01
	02
	0020300
	
	1280,1

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	02
	0020300
	100
	1280,1

	Расходы на выплаты  персоналу  органов местного самоуправления
	01
	02
	0020300
	120
	1280,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской федерации, местных администраций 
	01
	04
	
	
	6499,3

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	01
	04
	0020000
	
	6489,5

	Центральный аппарат
	01
	04
	0020400
	
	6489,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	0020400
	100
	5500,6

	Расходы на выплату  персоналу  органов местного самоуправления
	01
	04
	0020400
	120
	5500,6

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	0020400
	200
	983,4

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	01
	04
	0020400
	240
	983,4

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	04
	0020400
	800
	5,5

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	01
	04
	0020400
	850
	5,5

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	01
	04
	6200000
	
	9,8

	Осуществление отдельных полномочий в сфере жилищных и градостроительных отношений муниципальных образований Чаинского района
	01
	04
	6200002
	
	7,6

	Межбюджетные трансферты
	01
	04
	6200002
	500
	7,6

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	04
	6200002
	540
	7,6

	Осуществление отдельных полномочий по организации в границах поселений газоснабжения населения муниципальных образований Чаинского района
	01
	04
	6200003
	
	2,2

	Межбюджетные трансферты
	01
	04
	6200003
	500
	2,2

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	04
	6200003
	540
	2,2

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	
	
	14,5

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	01
	06
	6200000
	
	14,5

	Осуществление отдельных полномочий в сфере внешнего финансового контроля муниципальных образований Чаинского района
	01
	06
	6200001
	
	14,5

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	6200001
	500
	14,5

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	6200001
	540
	14,5

	Резервные фонды
	01
	11
	
	
	300,0

	Резервные фонды
	01
	11
	6700000
	
	300,0

	Резервные фонды местных администраций
	01
	11
	6700500
	
	300,0

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Чаинского района
	01
	11
	6700501
	
	300,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	11
	6700501
	800
	300,0

	Резервные средства
	01
	11
	6700501
	870
	300,0

	Другие общегосударственные вопросы 
	01
	13
	
	
	77,4

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением 
	01
	13
	6900000
	
	77,4

	Выполнение других обязательств государства
	01
	13
	6900100
	
	77,4

	Взнос в Совет муниципальных образований
	01
	13
	6900101
	
	29,9

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	13
	6900101
	800
	29,9

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	01
	13
	6900101
	850
	29,9

	Содержание имущества, находящегося в казне
	01
	13
	6900102
	
	37,5

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	6900102
	200
	37,5

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	01
	13
	6900102
	240
	37,5

	Исполнение судебных актов по обращению на средства местного бюджета
	01
	13
	6900103
	
	10,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	13
	6900103
	800
	10,0

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	01
	13
	6900103
	850
	10,0

	Национальная экономика
	04
	00
	
	
	5771,5

	Дорожное хозяйство(дорожные  фонды)
	04
	09
	
	
	5771,5

	Государственная программа «Развитие транспортной системы в Томской области»
	04
	09
	1800000
	
	144,0

	Подпрограмма «Сохранение и развитие автомобильных дорог Томской области»
	04
	09
	1820000
	
	144,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение дорожной деятельности в рамках подпрограммы «Дорожное хозяйство» государственной программы Российской Федерации «Развитие транспортной системы»
	04
	09
	1825390
	
	144,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	1825390
	200
	144,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	1825390
	240
	144,0

	Реализация мер по устранению последствий паводка
	04
	09
	6400000
	
	3356,9

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	6400000
	200
	3356,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	6400000
	240
	3356,9

	Резервные фонды
	04
	09
	6700000
	
	200,0

	Резервные фонды местных администраций
	04
	09
	6700500
	
	200,0

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Чаинского района
	04
	09
	6700501
	
	200,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	6700501
	200
	200,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	6700501
	240
	200,0

	Ведомственные целевые программы
	04
	09
	8950000
	
	2070,6

	Ведомственная целевая программа «Содержание, капитальный ремонт и ремонт  автомобильных дорог на территории  Подгорнского сельского поселения»
	04
	09
	8954200
	
	2070,6

	Дорожная деятельность  в отношении автомобильных дорог  местного значения, а также  осуществление иных полномочий  в области  использования автомобильных дорог и осуществление дорожной деятельности в соответствии с законодательством  РФ
	04
	09
	8954201
	
	1558,8

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	8954201
	200
	1558,8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	8954201
	240
	1558,8

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог  общего пользования населенных пунктов
	04
	09
	8954202
	
	511,8

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	8954202
	200
	511,8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	8954202
	240
	511,8

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	
	
	23078,5

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	
	
	116,1

	Поддержка жилищного хозяйства
	05
	01
	6300000
	
	116,1

	Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда
	05
	01
	6300100
	
	116,1

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	01
	6300100
	200
	116,1

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	01
	6300100
	240
	116,1

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	19716,6

	Государственная программа «Совершенствование механизмов управления экономическим развитием Томской области»
	05
	02
	0400000
	
	16879,5

	Подпрограмма «Баланс экономических интересов потребителей и поставщиков на регулируемых рынках товаров и услуг»
	05
	02
	0420000
	
	16879,5

	Ведомственная целевая программа  «Оказание содействие отдельным муниципальным образованиям Томской области по обеспечению  баланса  экономических интересов потребителей и поставщиков топливно-энергетических ресурсов»
	05
	02
	0426300
	
	16879,5

	Компенсация  местным бюджетам  расходов по организации теплоснабжения теплоснабжающими организациями, использующими в качестве топлива нефть и мазут
	05
	02
	0426306
	
	16879,5

	Иные бюджетные ассигнования
	05
	02
	0426306
	800
	16879,5

	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и  физическим лицам – производителям  товаров , работ, услуг
	05
	02
	0426306
	810
	16879,5

	Государственная программа "Развитие коммунальной и коммуникационной инфраструктуры в Томской области"
	05
	02
	1900000
	
	1087,1

	Подпрограмма "Развитие и модернизация коммунальной инфраструктуры Томской области"
	05
	02
	1910000
	
	1087,1

	Основное мероприятие "Снижение количества аварий в системах отопления, водоснабжения и водоотведения коммунального комплекса Томской области"
	05
	02
	1918000
	
	1087,1

	Снижение количества аварий в системах отопления, водоснабжения и водоотведения коммунального комплекса Томской области
	05
	02
	1918014
	
	1087,1

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	1918014
	200
	1087,1

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	02
	1918014
	240
	1087,1

	Другие вопросы в области коммунального хозяйства
	05
	02
	6100000
	
	1750,0

	Прочие расходы в области коммунального хозяйства
	05
	02
	6100100
	
	200,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	6100100
	200
	200,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	02
	6100100
	240
	200,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	6100200
	
	1550,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	6100200
	200
	1550,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	02
	6100200
	240
	1550,0

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	2670,9

	Резервные фонды
	05
	03
	6700000
	
	114,8

	Резервные фонды местных администраций
	05
	03
	6700500
	
	114,8

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Чаинского района
	05
	03
	6700501
	
	114,8

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	6700501
	200
	114,8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	6700501
	240
	114,8

	Ведомственные целевые программы
	05
	03
	8950000
	
	2182,2

	Ведомственная целевая программа « Благоустройство  территории Подгорнского сельского поселения
	05
	03
	8954300
	
	2182,2

	Уличное освещение
	05
	03
	8954301
	
	1668,5

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	8954301
	200
	1668,5

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	8954301
	240
	1668,5

	Организация и содержание мест захоронения
	05
	03
	8954302
	
	48,7

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	8954302
	200
	48,7

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	8954302
	240
	48,7

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05
	03
	8954303
	
	465,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	8954303
	200
	452,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	8954303
	240
	452,9

	Иные бюджетные ассигнования
	05
	03
	8954303
	800
	12,1

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	05
	03
	8954303
	850
	12,1

	Непрограммное направление расходов
	05
	03
	9900000
	
	373,9

	Резервные фонды исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации
	05
	03
	9900200
	
	373,9

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	9900200
	200
	373,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	9900200
	240
	373,9

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	05
	05
	
	
	574,9

	Руководство и управление в сфере установленных органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	05
	05
	0020000
	
	574,9

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	05
	05
	0029900
	
	574,9

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	05
	0029900
	200
	574,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	05
	0029900
	240
	574,9

	Культура и кинематография
	08
	00
	
	
	3844,2

	Культура
	08
	01
	
	
	3844,2

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	08
	01
	4400000
	
	3844,2

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	08
	01
	4409900
	
	3844,2

	Межбюджетные трансферты
	08
	01
	4409900
	500
	3844,2

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	4409900
	540
	3844,2

	Социальная политика
	10
	00
	
	
	3149,8

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	
	
	50,0

	Государственная программа «Социальная поддержка населения Томской области»
	10
	03
	1100000
	
	50,0

	Подпрограмма «Развитие мер социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	10
	03
	1110000
	
	50,0

	Ведомственная целевая программа «Исполнение принятых обязательств по социальной поддержке отдельных категорий граждан за счет средств областного бюджета»
	10
	03
	1116000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	10
	03
	1116023
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	03
	1116023
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	10
	03
	1116023
	320
	50,0

	Охрана семьи и детства
	10
	04
	
	
	3099,8

	Государственная программа «Детство под защитой»
	10
	04
	1200000
	
	1999,8

	Подпрограмма «Защита прав детей-сирот»
	10
	04
	1220000
	
	1999,8

	Основное мероприятие «Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений»
	10
	04
	1225082
	
	496,8

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	04
	1225082
	300
	496,8

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	10
	04
	1225082
	320
	496,8

	Основное мероприятие «Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений» за счет средств областного бюджета
	10
	04
	1228000
	
	1503,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	10
	04
	1228012
	
	1503,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	04
	1228012
	300
	1503,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	10
	04
	1228012
	320
	1503,0

	Непрограммное направление расходов
	10
	04
	9900000
	
	1100,0

	Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства областного бюджета
	10
	04
	9900300
	
	1100,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	04
	9900300
	300
	1100,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	10
	04
	9900300
	320
	1100,0

	 Физическая культура и спорт
	11
	00
	
	
	897,0

	Государственная программа «Развитие молодежное политики, физической культуры и спорта в Томской области»
	11
	01
	0800000
	
	690,6

	Подпрограмма «Развитие физической культуры и массового спорта»
	11
	01
	0810000
	
	690,6

	Ведомственная целевая программа «Создание благоприятных условий для увеличения охвата населения спортом и физической культурой»
	11
	01
	0816000
	
	690,6

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового  спорта
	11
	01
	0816006
	
	690,6

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	11
	01
	0816006
	100
	680,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	11
	01
	0816006
	110
	680,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	11
	01
	0816006
	200
	10,6

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	11
	01
	0816006
	240
	10,6

	Ведомственные целевые программы
	11
	01
	8950000
	
	206,4

	Ведомственная целевая программа» Развитие физической культуры и спорта на территории Подгорнского сельского поселения
	11
	01
	8954400
	
	206,4

	Мероприятия в области спорта и физической культуры
	11
	01
	8954401
	
	206,4

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	11
	01
	8954401
	200
	206,4

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	11
	01
	8954401
	240
	206,4


Приложение 5

к решению Совета Подгорнского 

сельского поселения  «О бюджете муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» 

на   2015 год»

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

расходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2015год

	Наименование
	Код главного распорядителя
	Раздел
	Подраз-

Дел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма (тыс.руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Администрация Подгорнского сельского поселения
	940
	
	
	
	
	44912,3

	Общегосударственные вопросы
	940
	01
	00
	
	
	8171,3

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	
	
	1280,1

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	0020000
	
	1280,1

	Глава муниципального образования
	940
	01
	02
	0020300
	
	1280,1

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	940
	01
	02
	0020300
	100
	1280,1

	Расходы на выплату  персоналу  органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	0020300
	120
	1280,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской федерации, местных администраций 
	940
	01
	04
	
	
	6499,3

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	04
	0020000
	
	6489,5

	Центральный аппарат
	940
	01
	04
	0020400
	
	6489,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	940
	01
	04
	0020400
	100
	5500,6

	Расходы на выплату  персоналу  органов местного самоуправления
	940
	01
	04
	0020400
	120
	5500,6

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	01
	04
	0020400
	200
	983,4

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	01
	04
	0020400
	240
	983,4

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	01
	04
	0020400
	800
	5,5

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	940
	01
	04
	0020400
	850
	5,5

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	940
	01
	04
	6200000
	
	9,8

	Осуществление отдельных полномочий в сфере жилищных и градостроительных отношений муниципальных образований Чаинского района
	940
	01
	04
	6200002
	
	7,6

	Межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	6200002
	500
	7,6

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	6200002
	540
	7,6

	Осуществление отдельных полномочий по организации в границах поселений газоснабжения населения муниципальных образований Чаинского района
	940
	01
	04
	6200003
	
	2,2

	Межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	6200003
	500
	2,2

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	6200003
	540
	2,2

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	940
	01
	06
	
	
	14,5

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	940
	01
	06
	6200000
	
	14,5

	Осуществление отдельных полномочий в сфере внешнего финансового контроля муниципальных образований Чаинского района
	940
	01
	06
	6200001
	
	14,5

	Межбюджетные трансферты
	940
	01
	06
	6200001
	500
	14,5

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	01
	06
	6200001
	540
	14,5

	Резервные фонды
	940
	01
	11
	
	
	300,0

	Резервные фонды
	940
	01
	11
	6700000
	
	300,0

	Резервные фонды местных администраций
	940
	01
	11
	6700500
	
	300,0

	Резервный фонд непредвиденных  расходов  Администрации Чаинского района
	940
	01
	11
	6700501
	
	300,0

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	01
	11
	6700501
	800
	300,0

	Резервные средства
	940
	01
	11
	6700501
	870
	300,0

	Другие общегосударственные вопросы 
	940
	01
	13
	
	
	77,4

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением 
	940
	01
	13
	6900000
	
	77,4

	Выполнение других обязательств государства
	940
	01
	13
	6900100
	
	77,4

	Взнос в Совет муниципальных образований
	940
	01
	13
	6900101
	
	29,9

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	01
	13
	6900101
	800
	29,9

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	940
	01
	13
	6900101
	850
	29,9

	Содержание имущества, находящегося в казне
	940
	01
	13
	6900102
	
	37,5

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	01
	13
	6900102
	200
	37,5

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	01
	13
	6900102
	240
	37,5

	Исполнение судебных актов по обращению на средства местного бюджета
	940
	01
	13
	6900103
	
	10,0

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	01
	13
	6900103
	800
	10,0

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	940
	01
	13
	6900103
	850
	10,0

	Национальная  экономика
	940
	04
	00
	
	
	5771,5

	Дорожное  хозяйство( дорожные фонды)
	940
	04
	09
	
	
	5771,5

	Государственная программа «Развитие транспортной системы в Томской области»
	940
	04
	09
	1800000
	
	144,0

	Подпрограмма «Сохранение и развитие автомобильных дорог Томской области»
	940
	04
	09
	1820000
	
	144,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение дорожной деятельности в рамках подпрограммы «Дорожное хозяйство» государственной программы Российской Федерации «Развитие транспортной системы»
	940
	04
	09
	1825390
	
	144,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	04
	09
	1825390
	200
	144,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	1825390
	240
	144,0

	Реализация мер по устранению последствий паводка
	940
	04
	09
	6400000
	
	3356,9

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	04
	09
	6400000
	200
	3356,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	6400000
	240
	3356,9

	Резервные фонды
	940
	04
	09
	6700000
	
	200,0

	Резервные фонды местных администраций
	940
	04
	09
	6700500
	
	200,0

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Чаинского района
	940
	04
	09
	6700501
	
	200,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	04
	09
	6700501
	200
	200,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	6700501
	240
	200,0

	Ведомственные целевые программы
	940
	04
	09
	8950000
	
	2070,6

	Ведомственная целевая программа «Содержание, капитальный ремонт и ремонт  автомобильных дорог на территории  Подгорнского сельского поселения»
	940
	04
	09
	8954200
	
	2070,6

	Дорожная деятельность  в отношении автомобильных дорог  местного значения, а также  осуществление иных полномочий  в области  использования автомобильных дорог и осуществление дорожной деятельности в соответствии с законодательством  РФ
	940
	04
	09
	8954201
	
	1558,8

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	04
	09
	8954201
	200
	1558,8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	8954201
	240
	1558,8

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	940
	04
	09
	8954202
	
	511,8

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	04
	09
	8954202
	200
	511,8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	8954202
	240
	511,8

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	940
	05
	00
	
	
	23078,5

	Жилищное хозяйство
	940
	05
	01
	
	
	116,1

	Поддержка жилищного хозяйства
	940
	05
	01
	6300000
	
	116,1

	Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда
	940
	05
	01
	6300100
	
	116,1

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	01
	6300100
	200
	116,1

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	01
	6300100
	240
	116,1

	Коммунальное хозяйство
	940
	05
	02
	
	
	19716,6

	Государственная программа «Совершенствование механизмов управления экономическим развитием Томской области»
	940
	05
	02
	0400000
	
	16879,5

	Подпрограмма «Баланс экономических интересов потребителей и поставщиков на регулируемых рынках товаров и услуг»
	940
	05
	02
	0420000
	
	16879,5

	Ведомственная целевая программа  «Оказание содействие отдельным муниципальным образованиям Томской области по обеспечению  баланса  экономических интересов потребителей и поставщиков топливно-энергетических ресурсов»
	940
	05
	02
	0426300
	
	16879,5

	Компенсация  местным бюджетам  расходов по организации теплоснабжения теплоснабжающими организациями, использующими в качестве топлива нефть и мазут
	940
	05
	02
	0426306
	
	16879,5

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	05
	02
	0426306
	800
	16879,5

	Субсидии юридическим лицам(кроме государственных учреждений ) и  физическим лицам – производителям  товаров , работ, услуг
	940
	05
	02
	0426306
	810
	16879,5

	Государственная программа "Развитие коммунальной и коммуникационной инфраструктуры в Томской области"
	940
	05
	02
	1900000
	
	1087,1

	Подпрограмма "Развитие и модернизация коммунальной инфраструктуры Томской области"
	940
	05
	02
	1910000
	
	1087,1

	Основное мероприятие "Снижение количества аварий в системах отопления, водоснабжения и водоотведения коммунального комплекса Томской области"
	940
	05
	02
	1918000
	
	1087,1

	Снижение количества аварий в системах отопления, водоснабжения и водоотведения коммунального комплекса Томской области
	940
	05
	02
	1918014
	
	1087,1

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	02
	1918014
	200
	1087,1

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	02
	1918014
	240
	1087,1

	Другие вопросы в области коммунального хозяйства
	940
	05
	02
	6100000
	
	1750,0

	Прочие расходы в области коммунального хозяйства
	940
	05
	02
	6100100
	
	200,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	02
	6100100
	200
	200,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	02
	6100100
	240
	200,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	940
	05
	02
	6100200
	
	1550,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	02
	6100200
	200
	1550,0

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	02
	6100200
	240
	1550,0

	Благоустройство
	940
	05
	03
	
	
	2670,9

	Резервные фонды
	940
	05
	03
	6700000
	
	114,8

	Резервные фонды местных администраций
	940
	05
	03
	6700500
	
	114,8

	Резервный фонд непредвиденных  расходов  Администрации Чаинского района
	940
	05
	03
	6700501
	
	114,8

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	03
	6700501
	200
	114,8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	03
	6700501
	240
	114,8

	Ведомственные целевые программы
	940
	05
	03
	8950000
	
	2182,2

	Ведомственная целевая программа « Благоустройство  территории Подгорнского сельского поселения
	940
	05
	03
	8954300
	
	2182,2

	Уличное освещение
	940
	05
	03
	8954301
	
	1668,5

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	03
	8954301
	200
	1668,5

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	03
	8954301
	240
	1668,5

	Организация и содержание мест захоронения
	940
	05
	03
	8954302
	
	48,7

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	03
	8954302
	200
	48,7

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	03
	8954302
	240
	48,7

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	940
	05
	03
	8954303
	
	465,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	03
	8954303
	200
	452,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	03
	8954303
	240
	452,9

	Иные бюджетные ассигнования
	940
	05
	03
	8954303
	800
	12,1

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей
	940
	05
	03
	8954303
	850
	12,1

	Непрограммное направление расходов
	940
	05
	03
	9900000
	
	373,9

	Резервные фонды исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации
	940
	05
	03
	9900200
	
	373,9

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	03
	9900200
	200
	373,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	03
	9900200
	240
	373,9

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	940
	05
	05
	
	
	574,9

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	940
	05
	05
	0020000
	
	574,9

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	940
	05
	05
	0029900
	
	574,9

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	05
	05
	0029900
	200
	574,9

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	05
	0029900
	240
	574,9

	Культура и кинематография
	940
	08
	00
	
	
	3844,2

	Культура
	940
	08
	01
	
	
	3844,2

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	940
	08
	01
	4400000
	
	3844,2

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	940
	08
	01
	4409900
	
	3844,2

	Межбюджетные трансферты
	940
	08
	01
	4409900
	500
	3844,2

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	08
	01
	4409900
	540
	3844,2

	Социальная политика
	940
	10
	00
	
	
	3149,8

	Социальное обеспечение населения
	940
	10
	03
	
	
	50,0

	Государственная программа «Социальная поддержка населения Томской области»
	940
	10
	03
	1100000
	
	50,0

	Подпрограмма «Развитие мер социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	940
	10
	03
	1110000
	
	50,0

	Ведомственная целевая программа «Исполнение принятых обязательств по социальной поддержке отдельных категорий граждан за счет средств областного бюджета»
	940
	10
	03
	1116000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	940
	10
	03
	1116023
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	940
	10
	03
	1116023
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	940
	10
	03
	1116023
	320
	50,0

	Охрана семьи и детства
	940
	10
	04
	
	
	3009,8

	Государственная программа «Детство под защитой»
	940
	10
	04
	1200000
	
	1999,8

	Подпрограмма «Защита прав детей-сирот»
	940
	10
	04
	1220000
	
	1999,8

	Основное мероприятие «Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений»
	940
	10
	04
	1225082
	
	496,8

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	940
	10
	04
	1225082
	300
	496,8

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	940
	10
	04
	1225082
	320
	496,8

	Основное мероприятие «Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений» за счет средств областного бюджета
	940
	10
	04
	1228000
	
	1503,0


	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	940
	10
	04
	1228012
	
	1503,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	940
	10
	04
	1228012
	300
	1503,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	940
	10
	04
	1228012
	320
	1503,0

	Непрограммное направление расходов
	940
	10
	04
	9900000
	
	1100,0

	Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства областного бюджета
	940
	10
	04
	9900300
	
	1100,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	940
	10
	04
	9900300
	300
	1100,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	940
	10
	04
	9900300
	320
	1100,0

	 Физическая культура и спорт
	940
	11
	00
	
	
	897,0

	Государственная программа «Развитие молодежной политики, физической культуры и спорта в Томской области»
	940
	11
	01
	0800000
	
	690,6

	Подпрограмма «Развитие физической культуры и массового спорта»
	940
	11
	01
	0810000
	
	690,6

	Ведомственная целевая программа «Создание благоприятных условий для увеличения охвата населения спортом и физической культурой»
	940
	11
	01
	0816000
	
	690,6

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового  спорта
	940
	11
	01
	0816006
	
	690,6

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	940
	11
	01
	0816006
	100
	680,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	940
	11
	01
	0816006
	110
	680,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	11
	01
	0816006
	200
	10,6

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	11
	01
	0816006
	240
	10,6

	Ведомственные целевые программы
	940
	11
	01
	8950000
	
	206,4

	Ведомственная целевая программа «Развитие физической культуры и спорта на территории Подгорнского сельского поселения
	940
	11
	01
	8954400
	
	206,4

	Мероприятия в области спорта и физической культуры
	940
	11
	01
	8954401
	
	206,4

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	940
	11
	01
	8954401
	200
	206,4

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	940
	11
	01
	8954401
	240
	206,4


Муниципальное образование «Подгорнское сельское поселение»

СОВЕТ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ 

25 декабря 2015года                              с.Подгорное                                               № 37

О взимании земельного налога 

на территории муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение», 

Совет Подгорнского сельского поселения РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о взимании земельного налога на территории муниципального образования "Подгорнское сельское поселение" согласно приложению к настоящему решению.

2. Признать утратившими силу решения Совета Подгорнского сельского поселения:

   - от 22.11.2010   № 23 «О взимании земельного налога»;

   - от 28.10.2011 № 20 «О внесении изменений в решение Совета Подгорнского сельского поселения от 22.11.2010  № 23»;


- от 24.05.2012 № 14 «О внесении изменений в решение Совета Подгорнского сельского поселения от 22.11.2010  № 23 (в редакции Решения Совета Подгорнского сельского поселения от 28.10.2011  №20) »;


- от 26.04.2013 № 13 «О внесении изменений в решение Совета Подгорнского сельского поселения от 22.11.2010   № 23»; 

  - от 31.10.2014 № 29 «О внесении изменений в решение Совета Подгорнского сельского поселения от 22.11.2010 № 23»;

  -  от 20.11.2006   № 67 «Об установлении земельного налога».

3. Опубликовать настоящее решение в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Подгорнского сельского поселения.

4. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца со дня его официального опубликования и распространяется на отношения, возникшие с 01 января 2016 года.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить  на контрольно-правовой комитет Совета Подгорнского сельского поселения.

Глава Подгорнского сельского поселения                                                В.И.Будаев

Приложение

к решению Совета Подгорнского 

сельского поселения от 25.12.2015г. № 37

ПОЛОЖЕНИЕ

О ВЗИМАНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО НАЛОГА НА ТЕРРИТОРИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ПОДГОРНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ"

Настоящим Положением в рамках полномочий представительных органов местного самоуправления, предусмотренных главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации, устанавливаются налоговые ставки, порядок и сроки уплаты земельного налога, перечень, основания и порядок применения налоговых льгот для отдельных категорий налогоплательщиков.

I. ОТЧЕТНЫЕ ПЕРИОДЫ

1.1. Отчетные периоды по земельному налогу устанавливаются для налогоплательщиков-организаций.

1.2. Отчетными периодами признаются первый квартал, второй квартал и третий квартал календарного года.

II. НАЛОГОВЫЕ СТАВКИ

2. Земельный налог на территории муниципального образования "Подгорнское сельское поселение" взимается от кадастровой стоимости земельного участка по следующим ставкам:

2.1. в размере 0,3 процента в отношении земельных участков:

- занятых жилищным фондом и объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса (за исключением доли в праве на земельный участок, приходящейся на объект, не относящийся к жилищному фонду и к объектам инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса) или приобретенных (предоставленных) для жилищного строительства;

- приобретенных (предоставленных) для личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества или животноводства, а также дачного хозяйства.

- отнесенных к землям сельскохозяйственного назначения или к землям в составе зон сельскохозяйственного использования в населенных пунктах и используемых для сельскохозяйственного производства,

- ограниченных в обороте в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставленных для обеспечения обороны, безопасности и таможенных нужд.

2.2. В размере 1,5 процента в отношении прочих земельных участков.

III. ЛЬГОТЫ ПО УПЛАТЕ НАЛОГА,  ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ИХ ПРИМЕНЕНИЯ

3.1. Льгота в виде полного освобождения от уплаты земельного налога предоставляется:
3.1.1. ветеранам и инвалидам Великой Отечественной войны; ветеранам и инвалидам боевых действий; инвалидам с детства; инвалидам I и II группы инвалидности; физическим лицам, имеющим право на получение социальной поддержки в соответствии с Законом Российской Федерации «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» – в отношении земельных участков, предоставленных для эксплуатации жилья (жилой фонд), личного подсобного хозяйства, овощехранилищ (погребов), садоводства, огородничества или животноводства;

3.1.2. организациям – в отношении земельных участков, занятых муниципальными дорогами общего пользования, под объектами оздоровительного и рекреационного назначения, под лесами в поселениях, под древесно-кустарниковой растительностью, не входящей в лесной фонд (в том числе лесопарками, парками, скверами);

3.1.3. казенным, бюджетным и автономным учреждениям, за исключением тех, содержание которых полностью или частично финансируется за счет федерального бюджета .

3.2. Основанием для предоставления льготы является наличие заявления налогоплательщика о предоставлении льготы, поданного в налоговый орган.

IV. ПОРЯДОК И СРОКИ УПЛАТЫ НАЛОГА  И АВАНСОВЫХ ПЛАТЕЖЕЙ ПО НАЛОГУ

4.1. Земельный налог за земельные участки, расположенные в границах муниципального образования "Подгорнское сельское поселение", уплачивается налогоплательщиками в бюджет муниципального образования "Подгорнское сельское поселение".

4.2. Налогоплательщики-организации суммы авансовых платежей по земельному налогу, исчисленные в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, уплачивают в бюджет муниципального образования "Подгорнское сельское поселение" в пятидневный срок после окончания отчетного периода.

4.3. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет муниципального образования "Подгорнское сельское поселение" по итогам налогового периода, определяется налогоплательщиками-организациями как разница между суммой налога, исчисленной в соответствии с пунктом 1 статьи 396 Налогового кодекса Российской Федерации, и суммами подлежащих уплате в течение налогового периода авансовых платежей по налогу.

4.4. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет муниципального образования "Подгорнское сельское поселение" по истечении налогового периода, уплачивается налогоплательщиками-организациями не позднее 10 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

4.5. Суммы налога, начисленные (доначисленные) за текущий год по истечении установленного срока уплаты и (или) за предшествующие годы, подлежат уплате в течение месяца с момента их начисления (вручения налогового уведомления).

V. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМИ ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ  ПРАВО НА ЛЬГОТЫ ПО НАЛОГУ

5.1. Для подтверждения права на льготы по уплате налога налогоплательщик обязан представить в налоговый орган по месту постановки на налоговый учет соответствующие документы, подтверждающие право на льготы, а также предусмотренные настоящим Положением заявления.

5.2. Документы, подтверждающие право на льготы по уплате налога и заявления налогоплательщиков предоставляются в налоговые органы по месту нахождения земельного участка в следующие сроки:

- налогоплательщиками - организациями и физическими лицами, являющимися индивидуальными предпринимателями, - одновременно с предоставлением декларации по земельному налогу не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом;

- налогоплательщиками - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями и уплачивающими налог на основании налогового уведомления, - в срок до 1 июля года, являющегося налоговым периодом. В случае возникновения (утраты) права на льготы после 1 июля текущего налогового периода документы предоставляются налогоплательщиками в течение 10 дней со дня возникновения (утраты) такого права.

5.3. Наличие права на льготы по уплате налога не освобождает налогоплательщика от обязанностей по представлению в налоговые органы налоговой декларации по земельному налогу в порядке и в сроки, установленные Налоговым кодексом Российской Федерации.

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. В случае возникновения у налогоплательщиков - организаций и физических лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями, в течение налогового (отчетного) периода права собственности (постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения) на земельный участок (его долю) сведения о кадастровой стоимости данного земельного участка (его доли) должны быть получены в территориальном органе, осуществляющем ведение государственного кадастра недвижимости, в течение первого отчетного периода, в котором у них возникает обязанность по уплате земельного налога.

6.2. Сведения о кадастровой стоимости земельных участков предоставляются организациям и физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, территориальным органом, осуществляющим ведение государственного кадастра недвижимости, в порядке, установленном действующим законодательством.

6.3. Пересмотр результатов государственной кадастровой оценки земель и перерасчет кадастровой стоимости земельных участков производятся в порядке, установленном действующим законодательством.

ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


14 декабря 2015 г                                      с. Подгорное                                                      № 257

       Об определении земельных участков для предоставления льготным категориям      граждан


В целях реализации прав граждан на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства, на основании Проекта планировки территории микрорайона «Аэропорт» в с. Подгорное Чаинского района Томской области, руководствуясь ст. 11 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, п. 10 ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», ст. 14  Закона Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области», ст. 31 Устава муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить, что в 2016 году планируется предоставить гражданам, имеющим согласно федеральному законодательству право на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства, а также гражданам из числа категорий, перечисленных в части 1 статьи 7 Закона Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области», имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства с последующим предоставлением их в собственность бесплатно, следующие земельные участки из земель населенных пунктов:

а) расположенный: с. Подгорное, мкр. Аэропорт, второстепенная улица № 1, уч. №78 площадью 1800 кв.м.;

б) расположенный: с. Подгорное, мкр. Аэропорт, второстепенная улица № 1, уч. №79 площадью 1800 кв.м.;
 в) расположенный: с.  Подгорное,  мкр.  Аэропорт,  второстепенная  улица  № 1, уч. № 80 площадью 1680 кв.м.;

 г) расположенный: с.  Подгорное,  мкр.  Аэропорт,  второстепенная  улица  № 1, уч. № 81 площадью 1720 кв.м.;

 д) расположенный: с. Подгорное, мкр.  Аэропорт,  второстепенная  улица  № 1,  уч. № 82 площадью 1660 кв.м.;

 е) расположенный: с. Подгорное,  мкр.  Аэропорт, второстепенная   улица  № 1,  уч. № 83 площадью 1660 кв.м.;


2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Подгорнского сельского поселения


3. Специалисту Администрации Подгорнского сельского поселения Кельдиной А.А. обеспечить проведение кадастровых работ и постановку земельных участков, указанных в пункте 1 настоящего постановления, на государственный кадастровый учет в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» по мере поступления заявлений от граждан о принятии их на учет для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

  Глава Подгорнского сельского поселения                                         В.И. Будаев
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 декабря 2015 г                                     с. Подгорное                                                      № 259

Об установлении 
степени благоустроенности жилых помещений на территории Подгорнского сельского поселения

В соответствии с п. 7 ст. 8 Федерального закона от 21.12.1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», в целях установления единого подхода в определении благоустроенности жилья и организации работы по обеспечению граждан жилыми помещениями по договорам социального найма и договорам найма специализированных жилых помещений

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Считать благоустроенным муниципальным жильем на территории Подгорнского сельского поселения жилое помещение, отвечающее установленным санитарным и техническим нормам и требованиям, находящееся в здании капитального типа и имеющие следующие элементы благоустройства:


         с. Подгорное, д. Минеевка, п. Трудовой, с. Сухой Лог,


- электроснабжение;


- автономное отопление (печное);


- централизованное водоснабжение.


       с. Ермиловка, с. Чемондаевка, с. Мушкино, п. Черемушки, п. Элитное, д. Григорьевка,  д. Кирпичное


- электроснабжение;


- автономное отопление (печное);


- нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)

2. Расчет степени благоустроенности в приложении к настоящему постановлению.

3. Настоящее постановление опубликовать в «Официальных ведомостях Подгорнского сельского поселения» и разместить на официальном сайте муниципального образования Подгорнское сельское поселение.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                     
 В.И. Будаев

Приложение к постановлению

Администрации Подгорнского сельского поселения

от 16.12.2015 г. № 259

РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.  с. Подгорное

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	93414,45
	93414,45
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	73631,99
	
	78,8

	- электроотопление
	2630,7
	
	2,8

	Централизованное отопление
	17151,76
	
	18,4

	Централизованное водоснабжение
	42987,43
	
	46,0

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	5676,99
	
	6,1


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г   с. Сухой Лог

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	2484,5
	2484,5
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	2484,5
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	1634,9
	
	65,8

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	546,6
	
	22


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.  с. Ермиловка

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	3616,6
	3616,6
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	3616,6
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	
	
	

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	46,0
	
	1,3


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.  с. Чемондаевка

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	2580,6
	2580,6
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	2580,6
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	776,8
	
	30,1

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	1669,3
	
	64,7


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.  с. Мушкино

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	3550,19
	3550,19
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	3500,19
	
	98,6

	- электроотопление
	50,0
	
	1,4

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	395,7
	
	11,1

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	1067,39
	
	30,0


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.   п. Черемушки

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	1416,9
	1416,9
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	1416,9
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	
	
	

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	
	
	


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.   п. Трудовой

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	1833,6
	1833,6
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	1833,6
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	1245,5
	
	67,9

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	155,2
	
	8,5


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.  п. Элитное

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	1593,1
	1593,1
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	1593,1
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	
	
	

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	
	
	


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.   д. Григорьевка

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	3517,0
	3517,0
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	3517,0
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	
	
	

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	
	
	


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.  д. Минеевка

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	1917,4
	1917,4
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	1917,4
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	1526,3
	
	79,6

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	333,9
	
	17,4


РАСЧЕТ

Степени благоустроенности жилья по Подгорнскому сельскому поселению 

по состоянию на 01.12.2015 г.  д. Кирпичное

	Элемент благоустройства жилого помещения
	Площадь жилых помещений, 

кв.м
	Общая площадь жилого фонда Подгорнского сельского поселения, кв.м
	Степень благоустроенности жилья элементами благоустройства

	Электроснабжение
	1250,7
	1250,7
	100

	Автономное отопление, в т.ч.
	
	
	

	- печное
	1250,7
	
	100

	- электроотопление
	
	
	

	Централизованное отопление
	
	
	

	Централизованное водоснабжение
	
	
	

	Нецентрализованное водоснабжение (уличная колонка, водонапорная башня)
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 декабря 2015 года                        с.Подгорное                                                   № 263

Об установлении

пороговых значений дохода и стоимости имущества на 2016 год

В соответствии со ст. 3 Закона Томской области от 11 августа 2005года № 130-ОЗ "О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда", Методикой расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, утвержденной постановлением Администрации Томской области от 25 ноября 2005года № 119а, распоряжением Губернатора Томской области от 30 октября 2015 года №317-р "Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения Томской области за III квартал 2015 года", решением Совета Подгорнского сельского поселения от 20 сентября 2013 года № 33 "Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма", 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Для  признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Подгорнского сельского поселения на 2016 год установить:

1) пороговое значение дохода, приходящегося на каждого члена семьи, или дохода одиноко проживающего гражданина,  равным двум прожиточным минимумам на душу населения по Томской области за III квартал 2015 года в размере 23228 (Двадцать три тысячи двести двадцать восемь) рублей;

2) пороговые значения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению в зависимости от нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, установленной решением Совета Подгорнского сельского поселения от  20.09.2013 № 33 "Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма",  размерах согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановление Главы Подгорнского сельского поселения от 30 декабря 2014 года № 234 «Об установлении порогового значения дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и порогового значения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».

3. Постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Подгорнского сельского поселения в сети Интернет.

4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2016 года.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                            В.И.Будаев

Приложение

к постановлению Администрации Подгорнского 

сельского поселения от 18.12.2015 № 263

Пороговые значения

стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению в зависимости от нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма

	N пп
	Состав семьи
	Нормы предоставления площади жилого помещения, кв. м
	Пороговые значения стоимости имущества, руб.

	1
	Одиноко проживающий
	25,0
	500 000

	2
	Два человека
	30,0
	600 000

	3
	Три человека
	45,0
	900 000

	4
	Четыре человека
	60,0
	1 200 000

	5
	Пять человек
	62,5
	1 250 000

	6
	Шесть человек
	75
	1 500 000

	7
	Семь человек
	87,5
	1 750 000

	8
	Восемь человек
	100
	2 000 000

	9
	Девять человек
	112,5
	2 250 000

	10
	Десять человек
	125
	2 500 000


АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	23 декабря 2015 года
	С.Подгорное
	№ 270


О внесении изменений в постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 09.09.2013г. № 155

В соответствии с законом Томской области от 09 июля 2015 № 106-ОЗ «О внесении изменений в Закон Томской области "О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля",  Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести  в административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Подгорнское сельское поселение», утвержденный постановлением Администрации Подгорнского сельского поселения от 07 сентября  2013 № 155 следующее изменение:

- пункт 13 дополнить абзацем следующего содержания:

«Общий срок осуществления муниципального контроля не может быть менее совокупности сроков выполнения административных процедур (действий).».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Подгорнского сельского поселения

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                                          В.И.Будаев

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	23 декабря 2015года
	С.Подгорное
	№ 271


О внесении изменений в постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 07.11.2013г. № 179

В соответствии с законом Томской области от 09 июля 2015 № 106-ОЗ «О внесении изменений в Закон Томской области "О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля",  Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести  в административный регламент по исполнению муниципальной  функции «Осуществление  муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах  населенных пунктов Подгорнского  сельского поселения», утвержденный постановлением Администрации Подгорнского сельского поселения от 07 ноября 2013 № 179следующее изменение:

- пункт 15 дополнить абзацем следующего содержания:

«Общий срок осуществления муниципального контроля не может быть менее совокупности сроков выполнения административных процедур (действий).».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Подгорнского сельского поселения

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                                          В.И.Будаев
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


29 декабря 2015 г.   
                               с. Подгорное

                                           № 276

О внесение изменений
 в постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 22.03.2013 № 42

По результатам рассмотрения заключения комитета по государственно-правовым вопросам от 20.10.2015 №26-1801, руководствуясь Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»,

ПОСТАНАВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 22.03.2013 г. № 42 «Об утверждении  Административного регламента  по исполнению  муниципальной функции  «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования «Подгорнское сельское поселение следующие изменения:

1.1. Приложение № 1 изложить в новой редакции.

2. Постановление опубликовать в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Подгорнского сельского поселения.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения     

В.И. Будаев

Приложение №1

к постановлению администрации

Подгорнского сельского поселения

№ 276  от 29 декабря 2015 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЙ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ, ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ НЕПРИГОДНЫМИ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ АВАРИЙНЫМИ И ПОДЛЕЖАЩИХ СНОСУ И РЕКОНСТРУКЦИИ РАСПОЛОЖЕННЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПОДГОРНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЧЕЛЕНИЕ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»  муниципальной услуги «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - Административный регламент) определяет порядок организации работы администрацией муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» 
по признанию жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, предусматривает оптимизацию (повышение качества) выполняемых административных процедур, устанавливает состав, последовательность и сроки их выполнения, требования к порядку их проведения.

1.2. Муниципальная услуга «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» предоставляется администрацией муниципального образования «Подгорнское сельское поселение».

Сотрудниками администрации муниципального образования  «Подгорнское сельское поселение», ответственным за предоставление муниципальной услуги, являются специалисты по имуществу.

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении 
в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

1.3. Место нахождения администрации муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»: 636400, Томская область Чаинский район с. Подгорное ул. Ленинская,4 стр.1.

График работы: 

Понедельник    с 9:00 до 13:00, с 14:00 до 17:00

Вторник            с 9:00 до 13:00, с 14:00 до 17:00

Среда                с  9:00 до 13:00, с 14:00 до 17:00

Четверг             с 9:00 до 13:00, с 14:00 до 17:00

Пятница            с 9:00 до 13:00, с 14:00 до 17:00

Выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

1.4. Справочный телефон (факс) администрации муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»: 8(38257)2-16-21, адрес электронной почты (E-mail): email: podgorns@tomsk.gov.ru.

Адрес официального сайта администрации муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» в сети Интернет: http:// podgorn.tomsk.ru.

1.5. Информирование о правилах предоставления Муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.

Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе 
о ходе ее предоставления может быть получена:

а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.

б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному 
в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;

г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа 
на адрес электронной почты отправителя запроса)
1.6. Копия Административного регламента размещается на официальном сайте администрации муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» в сети Интернет по адресу: http://podgorn.tomsk.ru.

1.7. Взаимодействовать с администрацией муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»  при предоставлении муниципальной услуги имеют право физические и юридические лица: имеющие собственность или проживающие на территории муниципального образования.

1.8. Получатели муниципальной услуги - физические (юридические) лица, являющиеся собственниками (нанимателями) жилых помещений в домах, расположенных на территории Подгорнского поселения или уполномоченные ими лица  (далее – заявитель).

В случае, если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 2.8.2  настоящего Положения.

1. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - Муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу, - администрация МО «Подгорнское сельское поселение» 
(далее –  Администрация).

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
30 календарных дней со дня получения заявления о предоставлении услуги.

2.5. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, непосредственно заявителю определяется администрацией 
в пределах срока предоставления Муниципальной услуги, срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов 
- не более пяти рабочих дней со дня истечения срока предоставления Муниципальной услуги.

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании следующих нормативно-правовых актов:

·  Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 
№ 237, 25.12.1993);

·  Жилищный  кодекс  Российской Федерации;

·  Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

·  Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

·  Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

·  Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи».(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011,№15,ст.2036;№27,ст.3880);

·  Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

·   Гражданский  кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301);

·  постановление Правительства Российской Федерации  от 28 января 2006  года №47«Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Для исполнения муниципальной услуги представляется  заявление установленного образца по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.   

2.7.2. К заявлению прилагаются  следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (за исключением случая, когда заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора);

- доверенность от заявителя на получение документа, оформленная в порядке, определенном законодательством (в случае обращения представителя заявителя);

- правоустанавливающие документы на жилое помещение, право на которое 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если 
в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного Постановлением  Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 (далее - Положение), предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям;

- по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания;

2.7.3. По  своему  желанию  заявитель  дополнительно  может  представить  иные  документы,  которые,  по  его  мнению,  имеют  значение  для предоставления  муниципальной  услуги.

2.7.4. В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения, которого комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента.

Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает, в том числе в электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47  признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям.

Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах государственного надзора (контроля), указанных в абзаце пятом пункта 7 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного  постановлением Правительства Российской Федерации  от 28 января 2006  года № 47. о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.7.5. Заявитель вправе представить  документы и информацию, указанные в подпункте 2.7.4. настоящего административного регламента по собственной инициативе.

2.7.6 Должностное лицо администрации МО «Подгорнское сельское поселение» не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие необходимых документов, предусмотренных требованиями настоящего  регламента;

-несоответствие представленных документов требованиям регламента;

-заявитель не является собственником помещения или нанимателем 
либо уполномоченным им лицом.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для принятия решения об отказе в исполнении муниципальной услуги является:

а) непредставление документов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента;

б) несоответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям законодательства.

           2.10. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.

           2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

           2.12 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

           2.12.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 
в Администрации в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления 
в Администрацию.

           2.12.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, переданного на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию, осуществляется в срок
 не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.

           2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.

         2.13.2. Возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

         2.13.3. Вход в здание (строение), в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ Заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

         2.13.4. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема Заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

         2.13.5. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

         2.13.6. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

          2.13.7. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

          2.13.8. Места для проведения личного приема Заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

         2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

         2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной  услуги являются:

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления услуги на информационных стендах, информационных ресурсах в сети Интернет;

         информирование о ходе предоставления услуги при личном контакте, с использованием сети Интернет или средств телефонной связи;

         взаимодействие заявителя с сотрудником в случае получения заявителем консультации на приеме;

         наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляется прием и выдача документов заявителям;

          возможность подачи документов для предоставления услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов в сети Интернет. 

          2.14.2. Качество муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

          очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

          нарушений сроков предоставления услуги;

          обоснованных жалоб и претензий на действия (бездействие) сотрудников, предоставляющих услугу.

2.15. Особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется 
в подразделениях государственного бюджетного учреждения Томской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ТО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ТО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ТО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.15.1. МФЦ осуществляет:

- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Томской области, органами местного самоуправления Томской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

2.15.2. В случае подачи документов в администрацию посредством 
МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных 
для получения Муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса;

г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;

д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

е) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя 
в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

2.15.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и другие документы) 
в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении 
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и документов;

б) оценка соответствия помещения требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47;

в) обследование помещения и составление комиссией  акта обследования помещения;

г) принятие решения и оформление заключения межведомственной комиссией, 

д) направление заявителю  заключения.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении 
№ 4 к настоящему Административному регламенту.

Органу местного самоуправления, предоставляющему муниципальную услугу
 и его должностным лицам запрещено требовать от заявителя при осуществлении административных процедур:

представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
им организаций в соответствии с нормативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).

3.2. Первичный прием документов и регистрация.

Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации заявления 
и документов является личное обращение заявителя, в том числе в МФЦ либо направление заявления по почте с комплектом документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги (далее - заявление и документы), оформленное в соответствии с приложением 1 к Административному регламенту.

Также основанием для начала исполнения муниципальной услуги являются поступление заявления федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина (нанимателя), заключение органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции. При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 (далее – Положение) требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.

Процедура проведения оценки соответствия помещения установленным в Положении требованиям включает:

прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

определение перечня дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

определение состава привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

составление комиссией заключения в порядке, предусмотренном пунктом 47 Положения;

составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом решение комиссии в части выявления оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование;

принятие, органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии;

передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).

Специалист администрации, ответственный за прием заявления и документов:

-устанавливает личность заявителя путем проверки документов, удостоверяющих личность;

- проверяет наличие всех необходимых документов;

- в случае соответствия представленных заявления и документов требованиям,  регистрирует заявление в журнале регистрации документов; 

- сообщает заявителю максимальный срок исполнения муниципальной услуги, телефон, по которому заявитель в течение срока исполнения муниципальной услуги может узнать 
о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся 
до ее завершения.

Максимальный срок выполнения административного действия - 15 минут.

Результатом административного действия является регистрация заявления 
и документов либо заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, и направление их секретарю Комиссии, либо возврат заявления 
и документов Заявителю.

3.3. Оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям.

3.3.1. Основанием для начала процедуры оценки соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, является поступление в Комиссию (секретарю Комиссии) заявления собственника помещения, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции. 

Процедура по оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым 
к жилым помещениям, должна быть начата секретарем Комиссии не позднее 3-х рабочих дней с момента поступления к нему заявления и документов.

В случае выявления оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги секретарь Комиссии подготавливает проект письма заявителю об отказе в исполнении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, которое подписывается председателем Комиссии.

3.3.2. По результатам проверки заявления и документов секретарь Комиссии
подготавливает документ, содержащий информацию о дате заседания, с указанием, времени и места проведения заседания Комиссии (например, повестку дня заседания Комиссии либо иной документ, установленный органом, исполняющим муниципальную услугу), представляет его на подписание Председателю Комиссии,  после чего направляет его членам Комиссии посредством факсимильной связи.

Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 3 дня.

3.3.3 Комиссия в назначенный день рассматривает заявление собственника помещения, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции , и принимает решение (в виде заключения), указанное в п.3.3.11. настоящего административного регламента.

В случае необходимости Комиссия назначает дополнительное обследование 
и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным 
на рассмотрение Комиссии.

В случае если комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, орган местного самоуправления не позднее, чем за 20 дней до дня начала работы комиссии обязан в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала направить в федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладателю такого имущества уведомление о дате начала работы комиссии, а также разместить такое уведомление на межведомственном портале по управлению государственной собственностью в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества в течение 5 дней со дня получения уведомления о дате начала работы комиссии направляют в комиссию посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала информацию о своем представителе, уполномоченном на участие в работе комиссии.

В случае если уполномоченные представители не принимали участие в работе комиссии (при условии соблюдения установленного настоящим пунктом порядка уведомления о дате начала работы комиссии), комиссия принимает решение в отсутствие указанных представителей.

Комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа государственного надзора (контроля) в течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 47 Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.

3.3.4. В случае принятия Комиссией решения о необходимости предоставления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно- изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт органа государственного жилищного надзора субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям, либо привлечения экспертов проектно-изыскательских организаций, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения секретарь Комиссии письменно уведомляет о принятом решении заявителя.

После получения дополнительных документов Комиссия продолжает процедуру оценки.

3.3.5. При проведении оценки Комиссия принимает решение исходя из требований, которым должно отвечать жилое помещение, установленных постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения 
о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции».

3.3.6. В случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения
обследования помещения секретарь Комиссии по согласованию с председателем Комиссии назначает дату проведения обследования и уведомляет членов Комиссии о дате обследования посредством факсимильной связи (либо иным способом, установленным администрацией).

По результатам обследования Комиссией секретарь Комиссии составляет 
акт обследования помещения по форме,  установленной постановлением Правительства РФ от 28 января 2006  года № 47  «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания 
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» в трех экземплярах и направляет его для подписания членам Комиссии (Приложение № 4).

Максимальный срок подписания акта членом Комиссии составляет не более 1 дня.

3.3.7. После подписания акта обследования помещения секретарь Комиссии 
по согласованию с председателем Комиссии назначает дату заседания и информирует 
об этом членов Комиссии.

Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 3 дня.

3.3.8. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям (в виде заключения – Приложение №5):

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятия решения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

 3.3.9. Жилое помещение признается пригодным (непригодным) для проживания, 
а многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
по основаниям, указанным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением Правительства
 РФ от 28 января 2006 года № 47.

Результатом административного действия по проведению оценки соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, является принятие Комиссией соответствующего решения в виде заключения Комиссии.

3.3.10. Направление заявителю заключения комиссии.

3.3.11. Секретарь Комиссии в 5-дневный срок направляет по одному  экземпляру заключения Комиссии заявителю заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.

Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 49 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47, направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или дома.

В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47, решение, предусмотренное пунктом 47 Положения, направляется в соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль исполнения настоящего Административного регламента осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

4.2. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, специалисты администрации, задействованные в процессе предоставления муниципальной услуги (далее - ответственные специалисты), несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.3. Соблюдение ответственными специалистами сроков и порядка исполнения каждой отдельной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.4. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации Подгорнского сельского поселения не реже одного раза в два года.

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации Подгорнского сельского поселения  при наличии конкретного обращения заявителя, информации, поступившей из государственных органов, органов местного самоуправления, объединений граждан, организаций

Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением Администрации Подгорнского сельского поселения формируется комиссия, руководителем которой является Глава Подгорнского сельского поселения.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проведенной проверки.

Результаты проверки оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.

По результатам проведения проверок сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуг со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.6.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.6.2. В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций обратившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.

         4.7 Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определённых административными процедурами, осуществляется руководителем МФЦ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации МО «Подгорнское сельское поселение» при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, действие (бездействие) Администрации, должностного лица, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной 
или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются 
в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего 
дня со дня поступления жалобы.

5.4. В досудебном порядке Заявители либо их представители вправе обратиться 
с письменной (на бумажном носителе либо в электронном виде) жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при отказе в предоставлении муниципальной услуги, непосредственно в администрацию.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем либо его представителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель либо 
его представитель прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.

 В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) Заявителя либо 
его представителя, полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ Заявителю либо 
его представителю;

- суть жалобы;

- подпись Заявителя либо его представителя и дата.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 
11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями 
по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. Ответ на жалобу не дается в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также 
в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления администрацией

муниципального образования  «Подгорнское сельское поселение»  муниципальной услуги
Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
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Приложение № 3

К административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными для проживания 

и многоквартирных домов аварийными и подлежащих сносу и реконструкции  расположенные на территории 

муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»

                             Главе Подгорнского сельского поселения

                             Будаеву В.И.

                                 от __________________________________________

                             адрес: _______________________________________

                             ______________________________________

                               тел. _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  признать  жилое  помещение   муниципального   жилищного   фонда, расположенное по адресу: Томская область, Чаинский район, с. _________________, ул_________________дом_____квартира___, непригодным для проживания.

Приложение:

1. ___________________________;

2. ___________________________;

3. ___________________________;

4. ___________________________;

5. ___________________________.

   В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Администрации Подгорнского сельского поселения на обработку ( сбор, систематизацию, накопление, хранение, уничтожение, использование, передачу сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. Срок действия согласия является неограниченным.

_______________________                  _______________                          ____________________

               (дата)                                                  (подпись)                                   (ф.и.о.)

Приложение №4

К административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащих сносу и реконструкции  расположенные на территории муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»

АКТ

обследования помещения

N ________________________ _______________________________________

                                           (дата)

__________________________________________________________________

      (месторасположение помещения, в том числе наименования

        населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная            комиссия,              назначенная

_________________________________________________________________,

 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

     власти, органа исполнительной власти субъекта Российской

  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

                        о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

                             (ф.и.о., занимаемая должность

                                    и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

                   (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ____________________

__________________________________________________________________

  (реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,

        наименование организации и занимаемая должность -

                     для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _________________

_________________________________________________________________.

 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода

                         в эксплуатацию)

    Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем

здания,   оборудования   и   механизмов   и   прилегающей к зданию

территории _______________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям

с        указанием фактических   значений показателя или описанием

конкретного несоответствия _______________________________________

_________________________________________________________________.

    Оценка результатов проведенного   инструментального контроля и

других видов контроля и исследований _____________________________

_________________________________________________________________.

 (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие

                  фактические значения получены)

    Рекомендации  межведомственной комиссии и  предлагаемые  меры,

которые   необходимо   принять   для обеспечения  безопасности или

создания нормальных условий для постоянного проживания ___________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Заключение    межведомственной    комиссии    по   результатам

обследования помещения ___________________________________________

__________________________________________________________________

    Приложение к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г) заключения       экспертов     проектно-изыскательских    и

специализированных организаций;

    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Приложение №5

К административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащих сносу и реконструкции  расположенные на территории униципального образования «Подгорнское сельское поселение»

Заключение 

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

N ________________________ _______________________________________

                                           (дата)

__________________________________________________________________(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная            комиссия,              назначенная

_________________________________________________________________,

 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной  власти, органа исполнительной власти субъекта Российской  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов __________________________

__________________________________________________________________

                 (приводится перечень документов)

и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании  решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _____________________________________________

_______________________________________________________________.

   (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией     заключения об оценке соответствия помещения требованиям,      предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания) заменить подстрочным текстом следующего содержания «(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной

комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)     

Приложение № 6

к Административному регламенту предоставления администрацией

муниципального образования  «Подгорнское сельское поселение»
муниципальной услуги
Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

ИСХ. ОТ _____ N _____

В администрацию

муниципального образования
__________________________

ЖАЛОБА

Полное   наименование   юридического   лица,   Ф.И.О.   индивидуального

предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:

__________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя,

гражданина (фактический адрес)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП

__________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________

на действия (бездействие), решение: ___________________________________

__________________________________________________________________

Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа,

решение, действие (бездействие) которого обжалуется:

__________________________________________________________________

Существо жалобы: _________________________________________________

__________________________________________________________________

Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать

основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным

решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного

регламента, нормы законы

___________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, гражданина

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


29 декабря 2015 г.   
                               с. Подгорное

                                      № 277

О внесение изменений 
в постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 07.11.2013 г. № 176 

По результатам рассмотрения заключения комитета по государственно-правовым вопросам от 20.10.2015 №26-1802, в целях приведения нормативно-правовых актов с действующим законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»,

ПОСТАНАВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 07.11.2013 г. № 176 «Об утверждении  Административного регламента  по исполнению  муниципальной функции  «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения» следующие изменения:

1.1. Приложение к постановлению изложить в новой редакции.

2. Постановление опубликовать в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Подгорнского сельского поселения.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения     

В.И. Будаев

Приложение 

к постановлению администрации

Подгорнского сельского поселения  № 277 от 29 декабря 2015 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения"
1. Общие положения 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения» (далее – регламент), разработан в целях:

- повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги;

- создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги;

- определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения (далее – муниципальная услуга). 

2. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в соответствии с Федеральным от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг".

3. Муниципальная услуга предоставляется по заявлению физических и юридических лиц, в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, также могут подавать представители физических и юридических лиц, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах Администрации:

Адрес Администрации: 636400 Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Ленинская,4 стр.1;

График работы Администрации Подгорнского  сельского поселения:

· понедельник          
8- 00 до 17-00 час. 

· вторник               
8-00 до 17-00 час.

· среда                  
8-00 до 17-00 час.

· четверг                
8-00 до 17-00 час.

· пятница               
8-00 до 17-00 час.

Обеденный перерыв с 13-00 до 14-00  ежедневно в рабочие дни. Выходные дни суббота, воскресенье. В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

Контактный телефон: (838257) 2-16-21.

Адрес электронной почты: podgorns@tomsk.gov.ru.

Адрес официального сайта муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»: http://podgorn.tomsk.ru/. 

Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения в сети Интернет (.tomsk.ru

).
http:// podgorn
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации  при личном контакте с заявителями в часы приема по электронной почте, в письменном виде почтовым отправлением в адрес Администрации, посредством факсимильной или телефонной связи. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения.

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Подгорнского сельского поселения во взаимодействии с другими органами власти, организациями и учреждениями.

7. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения.  

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней со дня представления заявления и всех необходимых для оказания муниципальной услуги документов до принятия решения о выдаче разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Уставом Подгорнского сельского поселения;

- Настоящим административным регламентом.

10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
10.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляется следующий перечень документов:

10.1.1. В случае согласования вырубки (сноса), подрезки деревьев и кустарников:

- заявление (приложение № 2 к настоящему Регламенту);

- план-схему земельного участка, на котором будут производиться работы по благоустройству и озеленению территории (корректировка) с указанием точного количества вырубаемых  зеленых насаждений.

10.1.2. Для согласования посадок зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения:

- заявление на согласование посадок зеленых насаждений (приложение № 3 к настоящему Регламенту);

   - план посадок зеленых насаждений.

11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

11.1Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги являются:

- отсутствует план-схему земельного участка, на котором будут производиться работы по благоустройству и озеленению территории (корректировка) с указанием точного количества вырубаемых  зеленых насаждений, в случае подрезки, вырубке зеленых насаждений.

- отсутствует план посадок зеленых насаждений, в случае посадки зеленых насаждений.

12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

- обращение за получением услуги в ненадлежащий орган;

- наличия судебного акта, препятствующего в получении муниципальной услуги; 

- отсутствие данных заявителя (Ф.И.О., наименование юридического лица, почтового адреса, подписи) или невозможность их прочтения.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если возможно сохранение зеленых насаждений при реализации проектной документации, а также по иным основаниям, предусматривающим необходимость сохранения зеленых насаждений 

13. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения производится на безвозмездной основе. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

     15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.

     15.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, переданного на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию, осуществляется в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг: 

а) На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

б) Центральный вход в помещение Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации. 

в)  Прием заявителей осуществляется в кабинетах специалистов. 

г) В здании должными быть выделены присутственные места, которые включают в себя места для ожидания, информирования, приема заявителей. 

Помещения Администрации должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам. Присутственные места оборудуются средствами противопожарной защиты. 

    д) Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

    е) Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Администрации, но не может составлять менее 3 мест. 

    ж) Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

   з) Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

и) Кабинеты (окна) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера окна (кабинета); 

 - фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 

к) Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения. 

   16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

        16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной  услуги являются:

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления услуги на информационных стендах, информационных ресурсах в сети Интернет;

- информирование о ходе предоставления услуги при личном контакте, с использованием сети Интернет или средств телефонной связи;

- взаимодействие заявителя с сотрудником в случае получения заявителем консультации на приеме;

- наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляется прием и выдача документов заявителям;

- возможность подачи документов для предоставления услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов в сети Интернет. 

    16.2. Качество муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

- нарушений сроков предоставления услуги;

- обоснованных жалоб и претензий на действия (бездействие) сотрудников, предоставляющих услугу.

      17. Особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется 
в подразделениях государственного бюджетного учреждения Томской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ТО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ТО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ТО «МФЦ» и иным МФЦ.

      17.1. МФЦ осуществляет:

- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Томской области, органами местного самоуправления Томской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

        17.2. В случае подачи документов в администрацию посредством 
МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных 
для получения Муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса;

г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;

д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

е) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя 
в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, 
с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку 
в приеме документов.

17.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и другие документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении 
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением.

18.1. Заявление, направленное по электронной почте через официальный сайт Администрации Подгорнского сельского поселения в сети «Интернет» либо Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.2. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

18.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в запросе.

18.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю предоставляется возможность:

ознакомления с формой заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

получение результата муниципальной услуги.

18.5. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

18.6. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

19. Блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (приводятся в приложении № 1 к Регламенту). 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

20. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) Прием и консультирование заявителей по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, прием у заявителей заявлений, согласно приложению к настоящему Регламенту (приложения №  1, 2 к Регламенту), а также комплекта документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

Основанием для начала предоставления услуги является поступление в Администрацию поселения  заявления.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).

Заявления, направленные в Администрацию поселения почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, принимаются и  регистрируются секретарем в порядке делопроизводства в журнале регистрации входящих документов. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре секретарь, осуществляющий прием и регистрацию заявлений, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера.

 Максимальный срок выполнения процедуры – 40 минут.
2) Выезд специалиста на земельный участок, указанный заявителем, для оценки ландшафта, учета количества и состояния зеленых насаждений, составления акта обследования зеленых насаждений и направление его в   комиссию администрации   для принятия решения;

Основанием для начала предоставления данной услуги  является получение специалистом Администрации  заявления с отметкой о регистрации, который осуществляет проверку поступившего заявления  и прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту. В случае обнаружения ошибок (отсутствии обязательных сведений или неточностей информирует заявителя  и предлагает устранить замечания в течение 7 дней. Уведомление заявителя осуществляется по телефону (с регистрацией телефонограммы), лично (с отметкой о возврате заявителю документов в журнале регистрации заявлений).
Специалист Администрации  выезжает   на земельный участок, указанный заявителем, для оценки ландшафта, учета количества и состояния зеленых насаждений, составляет акт обследования земельного участка. 

 Максимальный срок выполнения процедуры – 7 дней.
 3) Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Подгорнское сельское поселение».

Основанием для начала предоставления услуги  является поступление в комиссию акта об обследовании земельного участка и расположенных на нем зеленых насаждениях. 
Комиссия    изучает представленный специалистом   акт  и  принимает решение о разрешении (запрещении)  вырубки.

Максимальный срок выполнения процедуры – 10 дней.   

4) Оформление, регистрация и выдача постановления «О сносе зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения» – срок исполнения не более 10 дней с момента принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения.  

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является принятие комиссией решения о предоставлении или отказе в предоставлении разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Подгорнское сельское поселение».

Специалист Администрации  на основании решения комиссии подготавливает  проект постановление «О сносе (посадке) зеленых насаждений на территории Подгорнского поселения».

После подписания Главой поселения  специалист выдаёт один экземпляр постановления заявителю. Второй экземпляр постановления хранится со всем пакетом поступивших документов в Администрации поселения.  

В случае отказа в предоставлении разрешения на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» специалист, рассматривающий заявление, при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  готовит письмо в двух экземплярах   об отказе в выдаче разрешения на вырубку с указанием оснований для отказа и с приложением Акта обследования зеленых насаждений и направляет его заявителю.

Максимальный срок выполнения процедуры – 10 дней

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в случаях: 

- необходимости решения вопросов территориального планирования, подготовки документации по планировке территории; 

- строительства (реконструкции, капитального ремонта) размещения объектов; 

- санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений; 

- необходимости восстановления режима инсоляции в жилых и нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями по заключению государственных органов санитарно-эпидемиологического надзора; 

- предупреждения и ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений (работы производятся на основании решения комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности). В случае необходимости незамедлительной вырубки (сноса) зеленых насаждений в целях предупреждения и ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций на инженерных коммуникациях и линейных объектах вырубка (снос) зеленых насаждений осуществляется на основании письменного согласования проведения работ с Администрацией при наличии материалов фотофиксации с последующим оформлением протокола Администрации; 

4. Формы контроля за исполнением регламента.
22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения, Заместителем Главы Подгорнского сельского поселения, управляющим делами. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами органа местного самоуправления, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем: оперативного выяснения хода выполнения административных процедур, напоминаний о своевременном выполнении административных действий, истребования от ответственных исполнителей объяснений причин задержки осуществления административных действий. 

Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается Главой Подгорнского сельского поселения. 

23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) специалистов Администрации. 

Формами контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги являются: 

- рассмотрение отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги; 

-рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения, заместителем Главы Подгорнского сельского поселения, управляющим делами. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Главы Администрации Подгорнского сельского поселения. 

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги, а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Специалисты Администрации (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте. 

Ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения запросов, правильность оформления и качество подготовки документов. 

24. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических и юридических лиц. 

1) Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Администрации информации. 

2) Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг. 

3) Граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги; 

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления Томской области, организации, а также их должностных лиц, специалистов

25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

26. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2) Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом. 

4) Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего государственную о муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

27. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

28. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

29. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в статье 24, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

30. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

31. Положения  Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                                                                       «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения" 

БЛОК-СХЕМА
последовательности предоставления муниципальной услуги












Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                                                                       «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения" 

Главе  Подгорнского сельского поселения

В.И. Будаеву

от ________________________________

зарегистрирован:____________________

__________________________________

телефон ___________________________

адрес эл. почты_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу разрешить вырубку (снос) зеленых насаждений на земельном участке, принадлежащий________________________________________________________на основании____________
   и расположенный по адресу: ___________________________________________________

Порода и количество деревьев: _______________________________________________

___________________________________________________________________

Приложение:

______________________________________________________________________

____ ____________ 20   г          ____________________ _______________________________

                                                                 (подпись)


(расшифровка подписи)

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                                                                       «Выдача разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории Подгорнского сельского поселения" 

Главе   Подгорнского сельского поселения

В.И. Будаеву

от ________________________________

  (наименование юр. л, ФИО для физ.л) 

почтовый адрес: ___________________

_________________________________ 

телефон: _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу согласовать посадку зеленых насаждений: 

___________________________________________________________________

                             (адрес места посадки зеленых насаждений) 

Порода и количество зеленых насаждений планируемых к посадке: ________________________________
___________________________________________________________________

Приложения: ______________________________________________________________

____ ____________ 20   г             ____________________ _______________________________

                                                                          (подпись)


(расшифровка подписи)
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


29 декабря 2015 г
                                        с. Подгорное


                      № 279

Об утверждении  Административного  регламента  Администрации Подгорнского сельского поселения по осуществлению муниципального земельного контроля.


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить  Административный  регламент  Администрации Подгорнского сельского поселения по осуществлению муниципального земельного контроля, согласно приложению.

         2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Подгорнского сельского поселения.

        3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

        4. Контроль над выполнением данного постановления оставляю за собой.

        Глава Подгорнского сельского поселения                                                        В.И. Будаев

                  

Приложение 

                                                                                                                к постановлению Администрации  

                                                                                                            Подгорнского сельского поселения

от 29.12.2015  № 279

Административный регламент

Администрации Подгорнского сельского поселения
по осуществлению муниципального земельного контроля

1. Общие положения

           1.1. Вид муниципального контроля

1. Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля (далее – муниципальный контроль) на территории Подгорнского сельского поселения (далее – регламент) устанавливает сроки, порядок и последовательность административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Подгорнского сельского поселения. 

1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

2. Муниципальный контроль осуществляет Администрация Подгорнского сельского поселения (далее – Администрация поселения). 

Муниципальный контроль осуществляется должностными лицами Администрации поселения, уполномоченными осуществлять муниципальный контроль (далее - уполномоченные лица), которые назначаются распоряжением Главы Подгорнского сельского поселения (далее – Глава поселения).

           1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля 

        3. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП); 

Федеральным законом от 24 июня 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

Федеральным законом от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»; 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Законом Томской области от 12 августа 2013 года № 141-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля»;

Законом Томской области от 18 сентября 2015 № 124-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области»;

Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение».

             1.4. Предмет муниципального земельного контроля

4. Предметом муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований, установленных законодательством Российской Федерации, Томской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Томской области предусмотрена административная и иная ответственность.

         5. Администрация поселения осуществляет муниципальный земельный контроль за соблюдением:

 1) выполнения требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

 2) порядка переуступки права пользования землей;

 3) выполнения требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

4) исполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений;

 5) выполнения иных требований земельного законодательства по вопросам использования земель.

        6. Администрация поселения осуществляет муниципальный земельный контроль на всех категориях земель.

        7. При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения государственного земельного кадастра, государственного кадастра недвижимости, государственного мониторинга земель, производственного земельного контроля, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, иные сведения, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

        8. Муниципальный контроль проводится в виде проверок. Конечным результатом проведения проверки является составление акта проверки, а также принимаются иные предусмотренные законодательством меры по привлечению виновных лиц к ответственности.

        9. Акты и (или) материалы, содержащие сведения о наличии состава правонарушения, составленные по результатам проверок органами муниципального контроля, являются основанием для возбуждения административного производства и привлечения виновных лиц к административной ответственности.

       10. Администрацией поселения проводятся плановые и внеплановые, документарные и выездные проверки.

       11. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков, в процессе их эксплуатации проводятся уполномоченными должностными лицами органов муниципального контроля в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий.

Порядок оформления и содержание таких заданий, и порядок оформлений результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются муниципальным правовым актом.

  В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностные лица органа муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения главы поселения информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26декабря 2008 года № 294-ФЗ.».

          2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

          2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля

           12. Администрация поселения расположена по адресу: Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Ленинская, д.4 стр.1, 2 этаж 

График работы Администрации:

понедельник – пятница с 9.00 час. до 17.00 час. (кроме выходных и праздничных дней), с перерывом на обед с 13.00 часов до 14.00 часов. 

Телефон: (838 257) 2-11-02; 

Официальный сайт Администрации поселения http://www.podgorn.tomsk.ru
Адрес электронной почты Администрации поселения: podgorns@tomsk.gov.ru;

          Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации поселения:

1) информационные стенды в здании Администрации поселения;

2) официальный сайт Администрации поселения, в разделе "Муниципальные услуги – График приема граждан";

          13. Для получения информации о порядке осуществления муниципального контроля заявители обращаются в Администрацию поселения:

1) лично в устной форме или в письменной форме по адресу: 636400 Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Ленинская, д.4 стр.1, 2 этаж

 2) по телефонам (838 257) 2-16-21, 2-11-02;

3) посредством электронной связи на электронный адрес Администрации поселения;

4) через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области по адресу: http://pgs.tomsk.gov.ru.
          14. Адрес месторасположения, телефоны для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации поселения, сведения о графике (режиме) работы Администрации поселения, текст настоящего регламента, размещаются на информационных стендах администрации поселения, официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области по адресу: http://pgs.tomsk.gov.ru; в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

        2.2. Срок осуществления муниципального земельного контроля

15. Срок проведения проверок не может превышать:

       в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов местного самоуправления, органов государственной власти – двадцать рабочих дней;              

       в отношении граждан -  один месяц.
     Общий срок осуществления муниципального контроля не может быть менее совокупности сроков выполнения административных процедур (действий).

        16. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.  

17. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

         18. Муниципальный земельный контроль включает в себя следующие административные процедуры:

 1) планирование проверок;

 2) подготовка к проведению проверки (плановой и внеплановой);

 3) проведение проверки и составление акта проверки;

 4) принятие мер по выявленным нарушениям;

 5) контроль за устранением выявленных нарушений. 

3.1. Планирование проверок

         19. Юридическими фактами, являющимися основаниями для осуществления плановых проверок, являются планы проведения проверок.

         20. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

         21. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
22. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки Администрации поселения совместно с иными органами контроля (надзор) указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

   23. Проекты ежегодных планов муниципальных проверок до их утверждения направляются Администрацией поселения на согласование в территориальный орган федеральных органов государственного земельного надзора до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.

   24. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация поселения направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в прокуратуру Чаинского района.

Администрация поселения рассматривает предложения прокуратуры Чаинского района и по итогам их рассмотрения в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утверждает план проведения проверок и направляет его в прокуратуру Чаинского района. 

Плановые проверки в отношении граждан проводятся на основании ежегодного плана проведения проверок, утверждаемого Администрацией поселения не позднее 1 января года, предшествующего году проведения проверок.
   25. Ежегодный план проведения плановых проверок подлежит размещению на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения проверок.
   26. Ответственным за формирование ежегодного плана проведения проверок является  уполномоченное лицо Администрации. 

27. Конечным результатам административной процедуры является утвержденный Главой поселения ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2. Подготовка к проведению проверки (плановой и внеплановой)

          28. Основанием для проведения плановой проверки является наступление плановой даты, утвержденного на соответствующий год ежегодного плана проведения плановых проверок.

          29. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

30. При подготовке к проведению проверки издается распоряжение Администрации поселения (далее - распоряжение). Проект распоряжения разрабатывается уполномоченным лицом Администрации за 30 дней до даты начала проведения проверки и подписывается Главой поселения в течение трех дней.

В распоряжении  указываются:
1) наименование органа муниципального контроля;

2) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка;
3) место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем;

4) фамилия, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного на проведение проверки;

5) фамилия, имя, отчество (при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации;
6) цели, предмет проверки;

7) срок проведения проверки с указанием даты начала и окончания проверки;
8)  правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
9) перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
10) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
11) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки.

    31. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченным лицом Администрации не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения плановой проверки, а о проведении внеплановой проверки - не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки посредством направления уведомления любым доступным способом.

    32. Граждане (физическое лицо) уведомляются уполномоченным лицом Администрации о проведении плановой проверки не позднее чем за два дня до начала проведения плановой проверки, а о проведении внеплановой проверки - не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки посредством направления уведомления любым доступным способом.

              33. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим  и (или) физическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний Администрации поселения, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

34. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения земельного законодательства Российской Федерации и Томской области;
  2) поступление в орган муниципального земельного контроля обращений граждан, юридических лиц и информации от государственных органов и органов местного самоуправления о фактах нарушений земельного законодательства Российской Федерации и Томской области, влекущих возникновение чрезвычайных ситуаций, угрозу жизни и здоровью граждан, а также массовые нарушения прав граждан, о нарушениях имущественных прав Российской Федерации, Томской области, муниципальных образований, юридических лиц, граждан, а именно:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) непосредственное обнаружение органом муниципального земельного контроля нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации и Томской области.

4) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

5) в случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.
35. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 34 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

36. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

37. При подготовке к проведению внеплановой проверки издается распоряжение Администрации поселения в соответствии с  пунктом 30 настоящего регламента.

38. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» подпункта 2 пункта 34, после согласования с прокуратурой Чаинского района.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения, Глава поселения непосредственно, либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру Чаинского района заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, по форме установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации Министерством экономического развития Российской Федерации.

К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:
1) копия приказа о проведении проверки по муниципальному контролю;

2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:

- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- копии документов с информацией от органов государственной власти или органов местного самоуправления:

- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет - источников и другие документы).

39. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 34 настоящего регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченным лицом Администрации не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

40. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

41. В случае проведения плановой или внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации Администрация Подгорнского поселения обязана уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении проверки.

42. Ответственным за выполнение настоящей административной процедуры  является уполномоченное лицо Администрации Подгорнского сельского поселения.
43. Конечным результатом административной процедуры является:

- при плановой проверке: 

1) подписанное почтовое уведомление о вручении юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказного письма с копией распоряжения Администрации поселения о проведении плановой проверки;

- при внеплановой проверке:

1) наличие решения прокуратура о согласовании внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя (в случаях, предусмотренных  пунктом 38 настоящего регламента);

2) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки.

3.3. Проведение проверки и составление акта проверки

44. Основанием для начала административной процедуры является наступление даты начала проверки.
           45. Проведение проверки осуществляется уполномоченным лицом Администрации, которое указано в распоряжении, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

            46. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной и выездной проверки.

47. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний, выданных  Администрацией поселения.

48. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и проводится по месту нахождения Администрации поселения.

49. В процессе проведения документарной проверки уполномоченное лицо Администрации в первую очередь рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации поселения, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей муниципального контроля.

50. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Администрация поселения направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Главы поселения о проведении документарной проверки, проект распоряжения подготавливает уполномоченное лицо Администрации.

51. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию поселения указанные в запросе документы.

52. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

53. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию поселения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

54. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации поселения документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

55. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Администрацию поселения пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в Администрацию поселения документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

56. Уполномоченное лицо Администрации обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, управляющий делами установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченное лицо Администрации вправе провести выездную проверку.

57. При проведении документарной проверки Администрация поселения не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены Администрацией поселения от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

            58. При осуществлении муниципального контроля уполномоченное лицо Администрации имеет право:

 1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

 2) посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, а также земельные участки, занятые военными, оборонными и другими специальными объектами (в порядке, установленном для их посещения), для осуществления муниципального земельного контроля;

 3) давать обязательные для исполнения предписания по вопросам соблюдения земельного законодательства, 

 4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении законодательства;

 5) направлять в соответствующие органы материалы о нарушениях законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

 6) вносить в органы местного самоуправления, издавшие акты, касающиеся вопросов земельных отношений, предложения о приведении указанных актов в соответствие с требованием законодательства.

              59. Уполномоченное лицо Администрации при проведении проверок соблюдения земельного законодательства (далее - проверки) обязано:

 1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований законодательства, предусмотренные в  пункте 58 Административного регламента;

 2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

 3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями на проверку;

 4) посещать объекты (земельные участки) физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проверку;

 5) не препятствовать физическому лицу, представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

 6) предоставлять физическим лицам, уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;

 7) знакомить физических лиц, уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверок;

8) выдавать предписания об устранении выявленных в ходе проверок нарушений земельного законодательства и их последствий;

9) осуществить запись о проведенной проверке в журнал учета проверок.

          60. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней. 

61. По результатам проведенной проверки уполномоченным лицом Администрации, проводящим проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Акт составляется уполномоченным лицом Администрации в течение 3-х дней, со дня окончания проведения проверки.

 В акте проверки указываются:

 1) дата, время и место его составления;

 2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения органа муниципального контроля, на основании которого проведена проверка;

 4) фамилия, имя, отчество должностного лица Администрации, проводившего проверку;

 5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказ от совершения подписи, а также  сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подпись должностного лица Администрации, осуществившего проверку.

         К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке.

62. Один экземпляр акта с копиями приложений в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня составления акта проверки, вручается лицу либо руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти,  в отношении которых проводилась проверка, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

         В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки, экземпляр акта проверки направляется в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня составления акта проверки, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации поселения.

      Если проверка проходила по согласованию с прокуратурой Чаинского района, то копия акта проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта, направляется в прокуратуру Чаинского района.

           63. Конечным результатом административной процедуры является:


1) акт проверки.

3.4. Принятие мер по выявленным нарушениям

          64. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченное лицо Администрации, проводившее проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения. 
Предписание направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю  в течение трех дней со дня составления акта проверки.

    64.1. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, органы муниципального земельного контроля в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по Чаинскому району. 

Копия акта проверки направляется в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа муниципального земельного контроля, или в случае невозможности направления в форме электронного документа - на бумажном носителе.

64.2. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Томской области предусмотрена административная ответственность, привлечение к ответственности за выявленное нарушение осуществляется в соответствии с указанным законодательством.

           65. Конечным результатом административной процедуры является:


1) выданное предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
2) направленные материалы проверки в компетентные органы для привлечения к ответственности;

   3) размещение, в течение одного месяца со дня завершения проверки, на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" информации о результатах проведенной проверки органов местного самоуправления, в том числе о выявленных нарушениях и предписаниях об их устранении с указанием сроков устранения.

3.5. Контроль за устранением выявленных нарушений

66. Контроль за устранением выявленных нарушений осуществляется в форме внеплановой проверки по исполнению выданного предписания об устранении выявленных нарушений. 

67. Основанием для начала административной процедуры является истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений. 

Внеплановая проверка проводится в течение 15 дней, со дня истечения указанного срока, в порядке, установленном настоящим регламентом. 

68. По результатам проверки оформляется акт, подписанный ответственным за составление акта уполномоченным лицом Администрации.
69. В случае, если юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в сроки, установленные предписанием, выявленные в ходе проведения проверки нарушения не устранены, уполномоченное лицо Администрации  в течение 5 дней подготавливает и направляет материалы проверки в компетентные органы для привлечения к ответственности. 

Глава поселения обращается в судебные органы (при наличии оснований) так же в течение 5 дней с требованием о принятии мер по устранению нарушений.

70. Конечным результатом административной процедуры является:

1) акт проверки

2) направленные материалы проверки в компетентные органы.

4. Порядок контроля за исполнением регламента

71. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального контроля, осуществляется Главой поселения.

72. Уполномоченное лицо Администрации, ответственное за осуществление муниципального контроля, несет персональную ответственность за соблюдение порядка осуществления муниципального контроля.

73. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой поселения контроля за соблюдением и исполнением уполномоченным лицом Администрации положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией поселения.

74. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации поселения. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

75. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации поселения) и внеплановыми. 

Проверки подразделяются на:

1) комплексные проверки (рассматриваются все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля);

2) тематические проверки (рассматриваются вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры);

3) проверки по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов муниципального контроля, а также их должностных лиц



76. Решения и действия, принятые в ходе выполнения настоящего регламента, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за осуществление муниципального контроля, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке. 

77. Предметом досудебного обжалования являются:

1) действия (бездействие) должностных лиц;

2) решения, принимаемые в рамках проведения муниципального контроля. 

78. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, в отношении которых проводилась проверка, имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых в ходе проведения проверки, путем подачи жалобы в Администрацию поселения. 
79. Заявители имеют право обратиться в Администрацию поселения к Главе поселения:

 1) в устной форме во время личного приема или по телефону (838 257) 2-19-43;


 2) направить письменное обращение по адресу: 636410, Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Ленинская, д.4 стр.1. 

       3) в форме электронного документа.

80. Письменное обращение должно содержать:

полное наименование организации и фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (для индивидуального предпринимателя, физического лица), подающего обращение;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

содержательную характеристику обжалуемого действия (бездействия), решения;

подпись руководителя (для юридического лица) или личную подпись (для индивидуального предпринимателя, физического лица).

81. Обращение, поступившее в Администрацию поселения в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

82. Поступившее письменное обращение регистрируется в Администрации поселение в течение трех рабочих дней.

83. Срок рассмотрения обращения не должен превышать тридцати дней с момента его регистрации.

84. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

85. Перечень оснований для отказа в рассмотрении обращения заявителя, определен Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

86. Ответ на обращение, поступившее в Администрацию поселения в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию поселения в письменной форме,  направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

87. Если заинтересованные лица не удовлетворены результатом рассмотрения обращения, то решения, принятые по жалобе, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

РАСПОРЯЖЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	30 декабря 2015 года
	с.Подгорное
	№  51


Об утверждении Правил обработки персональных данных 

в Администрации Подгорнского сельского поселения

На основании Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" и во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. N 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами"

1. Утвердить  правила обработки персональных данных в Администрации Подгорнского сельского поселения согласно приложению № 1.

2. Утвердить правила  рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения согласно приложению № 2.

3. Утвердить правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в Администрации Подгорнского сельского поселения требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом "О персональных данных", принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора согласно приложению № 3.

4. Утвердить правила работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных  в Администрации Подгорнского сельского поселения согласно приложению № 4.

5. Утвердить перечень информационных систем персональных данных, обрабатываемых в Администрации Подгорнского сельского поселения согласно приложению № 5.

6. Утвердить перечни персональных данных, обрабатываемых в Администрации Подгорнского сельского поселения  в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с оказанием государственных или муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций согласно приложению № 6.

7. Утвердить перечень должностей Администрации Подгорнского сельского поселения, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, в случае обезличивания персональных данных согласно приложению № 7.

8. Утвердить перечень должностей Администрации Подгорнского сельского поселения, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным согласно приложению № 8.

9. Утвердить должностные обязанности лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Подгорнского сельского поселения согласно приложению № 9.

10. Утвердить Типовое обязательство служащего Администрации Подгорнского сельского поселения, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, о неразглашении информации, содержащей персональные данные согласно приложению № 10.

11. Утвердить типовую  форму согласия на обработку персональных данных  муниципальных служащих Администрации Подгорнского сельского поселения, иных субъектов персональных данных согласно приложению № 11.

12. Утвердить типовую форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные согласно приложению № 12.

13. Утвердить порядок доступа служащих Администрации Подгорнского сельского поселения в помещения, в которых ведется обработка персональных данных согласно приложению № 13.

14. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Подгорнского 

сельского поселения                                                                                        В.И.Будаев

Приложение №1

к  распоряжению Администрации

 Подгорнского сельского поселения 

от 30.12.2015 № 51

Правила
обработки персональных данных 

в Администрации Подгорнского сельского поселения 

1. Общие положения

1. Настоящие правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступление иных законных оснований (далее - Правила) разработаны на основании требований Трудового кодекса Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, федеральных законов:  от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе Российской Федерации", от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлений Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. N 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами", от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации", от 01 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных",  указом Президента Российской Федерации от 30 мая 2005 г. N 609 "Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела",

2. Целью Правил является определение порядка действий при обработке персональных данных, содержания обрабатываемых персональных данных, категорий субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

3. В настоящих Правилах используются основные понятия, определенные в статье 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

4. Действие настоящих Правил не распространяется на отношения, возникшие при:

- организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации;

- обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну;

- предоставлении уполномоченными органами информации о деятельности судов в Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 22 декабря 2008 г. N 262-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации".

2. Порядок обработки персональных данных в Администрации

5. Обработка персональных данных в Администрации  осуществляется с соблюдением принципов и условий обработки персональных данных, установленных законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

В Администрации обрабатываются персональные данные следующих субъектов персональных данных:

1) работников и муниципальных служащих  Администрации,  а также членов их семей;

2) граждан, претендующих на замещение вакантных  должностей муниципальной службы в Администрации,  а также членов их семей;

3) лиц, уволенных с муниципальной службы (работы) в Администрации,  а также членов их семей;

4) физических лиц (заявителей) при предоставлении Администрацией муниципальных услуг  (исполнении муниципальных функций);

5) иных лиц, указанных в подпунктах 5.5.1 – 5.5.8.  Правил.

5.1. Персональные данные лиц, указанных в подпункте 1 пункта 5 Правил, обрабатываются в целях:

согласования назначения на должности  работников Администрации (в том числе при заключении трудового договора, трудового договора о муниципальной службе) и освобождения от должности;

содействия в прохождении муниципальной службы, в выполнении работы;

формирования кадрового резерва  муниципальной службы;

обучения и должностного роста;

учета результатов исполнения служебных (должностных) обязанностей;

выявления фактов, обстоятельств, причин совершения муниципальными служащими и работниками  дисциплинарных проступков, а также усиления контроля за деятельностью Администрации;

создания общедоступных источников персональных данных;

обеспечения личной безопасности;

обеспечения установленных законодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций;

сохранности принадлежащего им имущества;

обеспечения мобилизационной подготовки;

противодействия коррупции и коррупционным проявлениям в Администрации;

обеспечения собственной безопасности;

контроля за соблюдением муниципальными служащими  ограничений, связанных с муниципальной  службой, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

подготовки информации для третьих лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Для достижения указанных целей обрабатываются персональные данные:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилия, имя или отчество в случае их изменения, когда, где и по какой причине изменяли);

фотография;

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства);

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

сведения об ученой степени, ученом звании;

информация о владении иностранными языками, степень владения;

сведения из заключения медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации муниципальную службу  или ее прохождению;

сведения о прохождении службы (работы), в том числе: личный номер (при наличии), дата, основания поступления на службу (работу) и назначения на должность, дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность, наименование замещаемых должностей с указанием структурных подразделений Администрации, размера денежного содержания, денежного довольствия, заработной платы, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности;

сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности;

информация, содержащаяся в договоре о муниципальной службе, трудовом договоре, дополнительных соглашениях к договору о муниципальной службе, трудовому договору;

сведения о классном чине государственной гражданской службы Российской Федерации, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, квалификационном разряде государственной службы, классном чине муниципальной службы (кем и когда присвоены);

информация о допусках к государственной тайне, оформленных за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);

информация о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем и когда награжден);

информация об отпусках;

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

место жительства (адрес регистрации, фактического проживания) и адреса прежних мест жительства;

номер телефона (либо иной вид связи);

реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о воинском учете и информация, содержащаяся в документах воинского учета;

сведения о наличии (отсутствии) в собственности жилых помещений;

сведения, содержащиеся в выписке из домовой книги, архивных справках, копиях финансового лицевого счета;

информация, содержащаяся в свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния;

сведения о пребывании за границей (когда, где и с какой целью);

информация о наличии судимости (когда и за что);

номер расчетного счета;

номер банковской карты;

иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных настоящим пунктом.

5.2. Персональные данные лиц, указанных в подпункте 2 пункта 5 Правил, обрабатываются в целях:

подбора и расстановки кадров для замещения вакантных должностей Администрации;

противодействия коррупции и обеспечения собственной безопасности;

подготовки информации для третьих лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Для достижения указанных целей обрабатываются персональные данные:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилия, имя или отчество в случае их изменения, когда, где и по какой причине изменяли);

фотография;

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства);

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

сведения об ученой степени, ученом звании;

информация о владении иностранными языками, степень владения;

сведения из заключения медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению;

сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности;

сведения, препятствующие поступлению на муниципальную службу, полученные в результате проведения проверки достоверности представленных данных;

сведения о классном чине государственной гражданской службы Российской Федерации, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, квалификационном разряде государственной службы, классном чине муниципальной службы(кем и когда присвоены);

информация о допусках к государственной тайне, оформленных за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);

информация о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем и когда награжден);

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

место жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

номер телефона (либо иной вид связи);

реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о воинском учете и информация, содержащаяся в документах воинского учета;

информация, содержащаяся в свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния;

сведения о пребывании за границей (когда, где и с какой целью);

информация о наличии судимости (когда и за что);

номер расчетного счета;

номер банковской карты;

иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных настоящим пунктом.

5.3. Персональные данные лиц, указанных в подпункте 3 пункта 5 Правил, обрабатываются в целях:

обеспечения предоставления гарантий и компенсаций;

организации пенсионного обеспечения  муниципальных служащих  и членов их семей;

подготовки информации для третьих лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Для достижения указанных целей обрабатываются персональные данные:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилия, имя или отчество в случае их изменения, когда, где и по какой причине изменяли);

число, месяц, год рождения;

место рождения;

сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности;

сведения о классном чине государственной гражданской службы Российской Федерации, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, квалификационном разряде государственной службы, классном чине муниципальной службы  (кем и когда присвоены);

информация о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем и когда награжден);

серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

место жительства (адрес регистрации, фактического проживания) и адреса прежних мест жительства;

номер телефона (либо иной вид связи);

реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о наличии (отсутствии) в собственности жилых помещений;

сведения, содержащиеся в выписке из домовой книги, архивных справках, копиях финансового лицевого счета;

информация, содержащаяся в свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния;

сведения из заключения медицинского учреждения о наличии тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире;

сведения о воинском учете и информация, содержащаяся в документах воинского учета;

иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных настоящим пунктом.

5.4. Персональные данные лиц, указанных в подпункте 4 пункта 5 Правил, обрабатываются в целях предоставления следующих муниципальных услуг ( функций), при предоставлении которых обрабатываются персональные данные гражданина и членов его семьи:

	N
пп
	
Наименование услуги (функции)
	Субъект персональных данных
	Персональные данные

	1
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению                   
	гражданин
	фамилия, имя, отчество;

почтовый адрес;

телефон



	2
	Предоставление информации об  очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма                              
	гражданин
	фамилия, имя, отчество;

число, месяц, год рождения;

почтовый адрес;



	3
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                        
	Гражданин и члены его семьи
	- фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

- прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);

- сведения из документа, подтверждающего полномочия представителя - физического лица;

- паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), данные иного документа, удостоверяющего личность;

- свидетельство о регистрации по месту проживания, по месту регистрации;

- адрес регистрации и фактического проживания;

- номера контактных телефонов;

- адрес электронной почты;

-  сведения о составе семьи;

- сведения из справок, выданных из похозяйственной книги с места жительства;

- сведения о составе семьи, о родственных отношениях;

- сведения из зарегистрированных актов гражданского состояния;

- сведения о месте работы или учебы;

- сведения, подтверждающие правовые основания владения и пользования имуществом заявителя и членов его семьи;

- сведения из документов об имуществе, принадлежащем либо находящемся в пользовании;

- сведения из справки с места работы (учебы, службы);

-  сведения о доходах;

- сведения из документа, подтверждающего право на социальные льготы;

- сведения об инвалидности;

- сведения из пенсионного удостоверения;

- сведения о наличии у физического лица тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним невозможно;

- сведения о наличии у физического лица статуса ветерана Великой Отечественной войны, члена семьи погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны;

- сведения о наличии у физического лица статуса ветерана боевых действий, члена семьи погибшего (умершего) в результате боевых действий ветерана боевых действий либо военнослужащего, признанного в установленном порядке пропавшим без вести в районе боевых действий;

- сведения о наличии у физического лица статуса гражданина, подвергшегося радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк";

- сведения о наличии у физического лица статуса военнослужащего;

- сведения из документов, подтверждающих статус единственного родителя, статус многодетной семьи;

- сведения о наличии у физического лица статуса ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- сведения о трудовой деятельности;

- сведения из налоговой декларации;

- сведения из документов, подтверждающих право владения, пользования имуществом;

- сведения из свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации и присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

- иные сведения указанные заявителем.



	 4
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания  
	гражданин
	- Фамилия, имя отчество,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации,

- сведения, содержащиеся в заключении специализированной организации,



	5
	Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
	Гражданин и члены его  семьи
	- фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,



	6
	Прием заявлений, документов и  заключение договоров о передаче в собственность граждан жилых    помещений муниципального жилищного фонда и их расторжение             
	Гражданин и члены его семьи
	- фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- сведения о составе семьи;

- сведения из актов регистрации актов гражданского состояния,

- сведения из доверенности 

	7
	Передача Принадлежащих гражданам на праве собственности и свободных от обязательств третьих лиц жилых помещений в муниципальную собственность и заключения с этими гражданами договоров социального найма
	Гражданин и члены его семьи


	фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- сведения о составе семьи;

- сведения из актов регистрации актов гражданского состояния,

- сведения из доверенности

	8
	Предоставление информации об  объектах недвижимого имущества,  находящихся в муниципальной  собственности, предназначенных для сдачи в аренду                     
	Гражданин
	фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,



	9
	Предоставление информации об  объектах недвижимого и движимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности        
	Гражданин
	фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона



	10
	Предоставление муниципального имущества, составляющего муниципальную казну Подгорнского сельского поселения  в аренду, безвозмездное  пользование                        
	Гражданин
	- фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона



	11
	Предоставление гражданам по договорам социального найма жилых помещений  муниципального жилищного фонда
	Гражданин и члены его семьи
	- фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

- прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);

- сведения из документа, подтверждающего полномочия представителя - физического лица;

- паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), данные иного документа, удостоверяющего личность;

- свидетельство о регистрации по месту проживания, по месту регистрации;

- адрес регистрации и фактического проживания;

- номера контактных телефонов;

- адрес электронной почты;

-  сведения о составе семьи;

- сведения из справок, выданных из похозяйственной книги с места жительства;

- сведения о составе семьи, о родственных отношениях;

- сведения из зарегистрированных актов гражданского состояния;

- сведения о месте работы или учебы;

- сведения, подтверждающие правовые основания владения и пользования имуществом заявителя и членов его семьи;

- сведения из документов об имуществе, принадлежащем либо находящемся в пользовании;

- сведения из справки с места работы (учебы, службы);

-  сведения о доходах;

- сведения из документа, подтверждающего право на социальные льготы;

- сведения об инвалидности;

- сведения о наличии у физического лица тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним невозможно;

- сведения о наличии у физического лица статуса ветерана Великой Отечественной войны, члена семьи погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны;

- сведения о наличии у физического лица статуса ветерана боевых действий, члена семьи погибшего (умершего) в результате боевых действий ветерана боевых действий либо военнослужащего, признанного в установленном порядке пропавшим без вести в районе боевых действий;

- сведения о наличии у физического лица статуса гражданина, подвергшегося радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк";

- сведения о наличии у физического лица статуса военнослужащего;

- сведения из документов, подтверждающих статус единственного родителя, статус многодетной семьи;

-  сведения о трудовой деятельности;

- сведения из налоговой декларации;

- сведения из документов, подтверждающих право владения, пользования имуществом;

-  иные сведения указанные заявителем.



	12
	Прием заявления, документов и  выдача документов по обмену   муниципальных жилых помещений,  предоставленных по договору  социального найма                  
	Гражданин и члены его семьи
	фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

- прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);

- сведения из документа, подтверждающего полномочия представителя - физического лица;

- паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), данные иного документа, удостоверяющего личность;

- свидетельство о регистрации по месту проживания, по месту регистрации;

- адрес регистрации и фактического проживания;

- номера контактных телефонов;

- адрес электронной почты;

-  сведения о составе семьи;

- сведения из справок, выданных из похозяйственной книги с места жительства;

- сведения о составе семьи, о родственных отношениях;

- сведения из зарегистрированных актов гражданского состояния;

-  сведения, подтверждающие правовые основания владения и пользования имуществом заявителя и членов его семьи;

- сведения из документов об имуществе, принадлежащем либо находящемся в пользовании;



	13
	Прием документов и выдача справок о присвоении административного адреса объекту недвижимости              
	гражданин
	- фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

- документы подтверждающие основания владения объектом недвижимости



	14
	Выдача разрешений на автомобильные  перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по  маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного   значения в границах муниципального  образования                        
	гражданин
	- фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

-

	15
	Прием заявлений и выдача разрешительных документов на  подрезку, вырубку (снос), посадку  зеленых насаждений на территории  муниципального образования         
	гражданин
	- фамилия, имя отчество,

- дата и место рождения,

- паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,



	16
	Прием заявлений граждан и включение их в список нуждающихся в древесине для собственных нужд               
	гражданин
	- фамилия, имя отчество,

-  паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона



	17
	Установление тарифов на услуги,  предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями       
	гражданин
	- фамилия, имя отчество,

-  паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона



	18
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, 
филармонических и эстрадных  концертов и гастрольных мероприятий
театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий          
	гражданин
	- фамилия, имя отчество,

-   адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона



	19
	Выдача справок из похозяйственных книг о наличии скота,   земельных участков
	Гражданин и члены его семьи
	- фамилия, имя отчество,

-  паспортные данные,

- адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

- сведения из документов о регистрации актов гражданского состояния,

-сведения из документов подтверждающих право владения объектами недвижимости,

- ИНН,

- СНИЛС,

- сведения о трудовой деятельности,

- сведения из документов, подтверждающих право владения объектами движимого имущества 



	20
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	гражданин
	- фамилия, имя отчество,

-   адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

- сведения из правоустанавливающего документа на земельный участок



	21
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	гражданин
	- фамилия, имя отчество,

-   адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

-паспортные данные



	22
	Предоставление земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов

	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

- адрес регистрации,

- паспортные данные,

- сведения из правоустанавливающего документа на объект недвижимости,



	23
	1. Утверждение схемы расположения земельного участка для проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

-   адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

- паспортные данные



	24
	1. Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

-   адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,



	25
	1. Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов

	гражданин
	- Фамилия, имя , отчество,

- паспортные данные,

- сведения из правоустанавливающего документа на объект недвижимости,



	26
	1. Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности


	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

-   адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

- паспортные данные

- сведения из правоустанавливающего документа на объект недвижимости,

- сведения из правоустанавливающего документа на земельный участок,



	27
	Рассмотрение заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
2. 
	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

-   адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

- паспортные данные

- сведения из правоустанавливающего документа на объект недвижимости,

- сведения из правоустанавливающего документа на земельный участок,



	28
	Изменение разрешенного вида использования земельного участка
	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

-   адрес места регистрации или проживания,

- номер телефона,

- паспортные данные

- сведения из правоустанавливающего документа на земельный участок,



	29
	Осуществление муниципального земельного контроля                
	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

- паспортные данные,

- адрес регистрации,

- сведения из правоустанавливающих документов  на земельный участок,- номер телефона



	30
	Осуществление муниципального   контроля над сохранностью  автомобильных дорог местного   значения в границах поселения                         
	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

- паспортные данные,

- адрес регистрации и проживания

- номер телефона

	31
	Осуществление жилищного контроля
	гражданин
	- фамилия, имя , отчество,

- паспортные данные,

- адрес регистрации и проживания

- номер телефона




5.5. Персональные данные также обрабатываются в целях:

осуществления исполнения судебных актов (постановлений), актов других органов или должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;

осуществления контроля за соблюдением законности, а также реализации права лица, обжалующего решения, действия (бездействие)  Администрации  и  ее должностных лиц;

осуществления внутреннего контроля решений, действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, принятых в области  вопросов местного значения сельского поселения;

обеспечения деятельности в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации;

осуществления полномочий комиссией по служебному расследованию случаев гибели (смерти), установления инвалидности или получения телесного повреждения должностным лицом Администрации;

реализации права граждан на обращение в Администрацию;

подготовки обзоров практики по решению вопросов местного значения, аналитических материалов, статистических отчетов, отчетов, информаций;

выявления, предупреждения, пресечения преступлений и административных правонарушений, отнесенных законодательством Российской Федерации к компетенции сельских поселений, а также иных связанных с ними преступлений и правонарушений, а также в целях осуществления производства по делам об административных правонарушениях в области вопросов местного значения сельского поселения и иных административных правонарушений, отнесенных законодательством Российской Федерации к полномочиям сельских поселений;

5.5.1. В целях осуществления исполнения судебных актов (постановлений), актов других органов или должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве, обрабатываются персональные данные истца, ответчика, заявителя, заинтересованного лица, третьего лица по судебным делам, содержащиеся в представляемых ими в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации документах:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилия, имя или отчество в случае их изменения, когда, где и по какой причине изменяли);

информация о гражданстве;

число, месяц, год рождения;

место рождения;

серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

место жительства (адрес регистрации, фактического проживания) и адреса прежних мест жительства;

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности;

сведения о классном чине государственной гражданской службы Российской Федерации, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, квалификационном разряде государственной службы, классном чине муниципальной службы (кем и когда присвоены);

информация о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем и когда награжден);

информация о допусках к государственной тайне, оформленных за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);

информация о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

номер телефона (либо иной вид связи);

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о воинском учете и информация, содержащаяся в документах воинского учета;

информация, содержащаяся в свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния;

сведения о пребывании за границей (когда, где и с какой целью);

информация о наличии судимости (когда и за что);

иные персональные данные, необходимые для достижения цели, предусмотренной настоящим подпунктом.

5.5.2. В целях осуществления контроля за соблюдением законности, а также реализации права лица, обжалующего решения, действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, обрабатываются персональные данные заявителей и заинтересованных лиц, содержащиеся в представляемых ими в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации документах:

фамилия, имя, отчество;

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве;

место работы (службы);

место жительства (адрес регистрации и фактического проживания);

дата регистрации по месту жительства;

серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

номер телефона (либо иной вид связи);

идентификационный номер налогоплательщика.

5.5.3. В целях осуществления внутреннего контроля решений, действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц, принятых и совершенных в области вопросов местного значения сельского поселения, обрабатываются персональные данные должностных лиц Администрации и физических лиц - участников отношений в вопросах местного значения сельского поселения, иных заинтересованных лиц, содержащиеся в представляемых ими в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации документах:

фамилия, имя, отчество;

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве;

место работы (службы);

занимаемая должность;

место жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

дата регистрации по месту жительства;

номер телефона (либо иной вид связи);

идентификационный номер налогоплательщика.

5.5.4. В целях обеспечения деятельности в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации обрабатываются персональные данные физических лиц - контрагентов по контрактам, заключаемым  Администрацией:

фамилия, имя, отчество;

серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

иные персональные данные, необходимые для достижения цели, предусмотренной настоящим подпунктом.

5.5.5. В целях осуществления полномочий комиссией по служебному расследованию случаев гибели (смерти), установления инвалидности или получения телесного повреждения должностным лицом Администрации, обрабатываются персональные данные:

фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, место жительства (адрес регистрации), серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи, лицевой счет лица, имеющего в соответствии с законодательством Российской Федерации право на получение страховой суммы в случае гибели (смерти) должностного лица Администрации;

фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, место жительства (адрес регистрации, фактического проживания), серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи, номер телефона (либо иной вид связи) очевидца получения должностным лицом Администрации  тяжкого или менее тяжкого телесного повреждения.

5.5.6. В целях реализации права граждан на обращение в Администрацию при подготовке ответов заявителям обрабатываются персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, направляющих обращения в Администрацию:

фамилия, имя, отчество;

место жительства (адрес регистрации);

номер телефона (либо иной вид связи).

5.5.7. В целях подготовки обзоров практики по решению вопросов местного значения, аналитических материалов, статистических отчетов, отчетов, информаций обрабатываются персональные данные физических лиц:

фамилия, имя, отчество;

иные персональные данные, необходимые для достижения цели, предусмотренной настоящим подпунктом.

5.5.8. В целях выявления, предупреждения, пресечения административных правонарушений, отнесенных законодательством Российской Федерации к компетенции сельских поселений, а также в целях осуществления производства по делам об административных правонарушениях в области вопросов местного значения сельского поселения и иных административных правонарушений, отнесенных законодательством Российской Федерации к полномочиям сельских поселений, обрабатываются персональные данные:

судей:

фамилия, имя, отчество;

сведения о месте работы и должности;

 должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях и рассматривать дела об административных правонарушениях:

фамилия, имя, отчество;

наименование, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

сведения о месте работы и должности;

лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, его законного представителя, защитника либо представителя:

фамилия, имя, отчество;

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве;

наименование, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

место жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

сведения о месте работы и должности;

сведения об образовании;

номер телефона;

адрес электронной почты;

идентификационный номер налогоплательщика;

сведения о воинском учете и информация, содержащаяся в документах воинского учета;

информация, содержащаяся в свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния;

информация о наличии судимости (когда и за что);

иные персональные данные, необходимые для достижения цели, предусмотренной настоящим подпунктом;

иных участников уголовного судопроизводства, производства по делам об административных правонарушениях:

фамилия, имя, отчество;

место жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

информация о гражданстве;

наименование, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

сведения о месте работы и должности;

номер телефона;

адрес электронной почты;

иные персональные данные, необходимые для достижения цели, предусмотренной настоящим подпунктом.

6. Обработка персональных данных лиц, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 5 Правил, осуществляется должностными лицами (работниками) Администрации и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

7. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных лиц, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 5 Правил, осуществляется путем:

получения оригиналов документов;

копирования оригиналов документов;

внесения сведений в учетные формы на бумажных и электронных носителях;

формирования персональных данных;

внесения персональных данных в используемые Администрацией  информационные системы.

8. Обработка персональных данных лиц, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 5 Правил, осуществляется при условии получения согласия указанных лиц в письменной форме на обработку персональных данных, если иное не установлено Федеральным законом "О персональных данных".

9. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, информированным и сознательным. Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено Федеральным законом "О персональных данных". В случае получения согласия на обработку персональных данных от представителя субъекта персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персональных данных проверяются Администрацией. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Администрация  вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона "О персональных данных".

10. При сборе персональных данных должностные лица (работники) Администрации  осуществляющие сбор (получение) персональных данных непосредственно от лиц, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 5 Правил, обязаны разъяснить указанным субъектам персональных данных юридические последствия отказа предоставить их персональные данные.

11. Обработка специальных категорий персональных данных лиц, указанных в подпунктах 1 - 3 и 5 пункта 5 Правил, осуществляется в соответствии с пунктом 2.3 части 2 статьи 10 Федерального закона "О персональных данных".

12. Трансграничная передача персональных данных лиц, указанных в подпункте 1 пункта 5 Правил, производится при осуществлении Администрацией международной деятельности в установленном порядке при условии получения письменного согласия указанных лиц на обработку персональных данных, если иное не установлено статьей 12 Федерального закона "О персональных данных".

13. Администрация осуществляет обработку персональных данных с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств. 

14. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности, путем фиксации их на разных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков).

15. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, на разных материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях, определенных Правилами.

16. Право на доступ к персональным данным предоставляется должностным лицам Администрации,  право на  обработку персональных  данных предоставляется работникам Администрации в соответствии с утвержденным распоряжением Администрации перечнем должностей работников администрации Подгорнского сельского поселения, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.

       17. Контроль за хранением и использованием материальных носителей персональных данных при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, не допускающий несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях, осуществляет должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, назначаемое Главой Подгорнского сельского поселения.

3. Порядок обработки персональных данных

субъектов персональных данных в информационных системах Администрации

18. Обработка персональных данных лиц, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 5 Правил, осуществляется должностными лицами (работниками) Администрации, в том числе в информационных системах. Безопасность персональных данных при их обработке в информационных системах обеспечивается в соответствии с требованиями Федерального закона "О персональных данных", постановления Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных" и других нормативных правовых актов Российской Федерации.

        19. Безопасность персональных данных при их обработке в информационных системах Администрации обеспечивается с помощью системы защиты персональных данных, включающей организационные меры и средства защиты информации, а также используемые в информационной системе информационные технологии.

        20. Допуск работников Администрации к обработке персональных данных в информационной системе осуществляется на основании ключей (паролей) доступа.

  21.  Администрация обеспечивает размещение информационных систем, специального оборудования и организует работу с персональными данными  таким образом, чтобы обеспечить сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации, а также исключать возможность неконтролируемого пребывания в этих помещениях посторонних лиц.

22. Компьютеры и (или) электронные папки, в которых содержатся файлы с персональными данными, для каждого пользователя должны быть защищены  индивидуальными  паролями   доступа.   Работа  на  компьютерах с персональными данными без паролей доступа, или под чужими или общими (одинаковыми) паролями, не допускается.     

      23. Обмен персональными данными субъекта персональных данных в рамках информационного обмена системы межведомственного электронного взаимодействия, осуществляется исключительно по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации соответствующих организационных мер и применения технических средств.

24. При обработке персональных данных в информационной системе пользователями (работниками  Администрации) обеспечивается:

        - использование специальных компьютерных программ обработки информации, содержащей сведения о персональных данных субъектов персональных данных;

        - недопущение физического воздействия на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование; 

        - постоянное использование антивирусного обеспечения для обнаружения зараженных файлов и незамедлительное восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

  - недопущение несанкционированных выноса из помещений, установки, подключения оборудования, а также удаления, инсталляции или настройки программного обеспечения.

25. При обработке персональных данных в информационной системе Администрация обеспечивает: 

       - учет работников Администрации, допущенных к работе с персональными данными в информационной системе, прав и паролей доступа;

  - регистрацию действий и контроль действий работников Администрации, обрабатывающих персональные данные в рамках их должностных обязанностей, контроль действий участников информационного обмена системы межведомственного электронного взаимодействия, участвующих в  предоставлении муниципальных услуг;

       - учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и  технической документации к ним;

       - контроль за соблюдением условий использования средств защиты информации, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией.

       26. Хранение персональных данных в инфор​мационной системе Администрации осуществляется средствами системы хранения данных с использованием специализирован​ного программного обеспечения, отвечающего требованиям информаци​онной безопасности. 

       27. Передача и ко​пирование резервных и технологических копий баз данных допустима только для прямого использования с целью технологической поддержки информационной системы.

      28. Хранение резервных и технологических копий баз данных информационной системы, содержащих информацию персонального характера, осуществляется на носителях, доступ к которым ограничен. 

       29. При работе с программными средствами информационной системы, реализующими функции просмотра и редакти​рования персональных данных, не допускается демонстрация экранных форм, содержащих такие данные, работникам, не имеющим соответствующих должно​стных полномочий.

4.Сроки обработки, хранения и порядок уничтожения персональных данных

30. Сроки обработки, хранения персональных данных лиц, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 5 Правил, определяются Федеральным законом "О персональных данных", Указом Президента Российской Федерации от 30 мая 2005 г. N 609 "Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела", приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 г. N 558 "Об утверждении "Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения" (зарегистрирован Минюстом России 08.09.2010, регистрационный N 18380).

31. Документы Администрации, содержащие персональные данные лиц, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 5 Правил, формируются в  дела в соответствии с номенклатурой дел. Сроки хранения дел определены номенклатурой Администрации.

32. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено Федеральным законом "О персональных данных".

Информация на электронных носителях подлежит уничтожению (обезличиванию) путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удаления с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

Информация на бумажных носителях подлежит уничтожению путем измельчения техническими средствами, исключающими возможность дальнейшего использования.

33. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, производится в соответствии с действующими в Администрации инструкцией по делопроизводству и работе архива и инструкциями о порядке работы с документами, содержащими конфиденциальную информацию.

34. Все действия, связанные с уничтожением документов, должны оформляться актом.

5. Обязанности уполномоченных лиц на получение, обработку, хранение, 

передачу и любое другое использование персональных данных

6.1. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных обязаны:

1) знать и выполнять требования законодательства, необходимых нормативно-правовых актов в области обеспечения защиты персональных данных;

2) хранить в тайне известные им персональные данные, информировать о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными, о попытках несанкционированного доступа к ним;

3) соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;

4) обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.

6.2. При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных запрещается:

1) использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных целях, а также в служебных целях - при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке, статьях и выступлениях;

2) передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (факсимильная связь, электронная почта) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;

3) снимать копии с документов и других носителей информации, содержащих персональные данные, или производить выписки из них, а равно использовать различные технические средства (видео- и звукозаписывающую аппаратуру) для фиксации сведений, содержащих персональные данные;

4) выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из места их хранения.

6. Права и обязанности субъекта персональных данных

7.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;

4) наименование и место нахождения Администрации;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен законодательством;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных законодательством;

8) наименование органа или должность, фамилию, имя, отчество лица, осуществляющего обработку персональных данных.

7.2. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным ограничивается в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

7.3. Субъект персональных данных вправе требовать от Администрации уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

7.4. Сведения, указанные в пункте 7.1 Правил, должны быть предоставлены субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

7.5. Если субъект персональных данных считает, что Администрация осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Администрации в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

7.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

8.7. Субъект персональных данных обязан:

1) передавать в Администрацию комплекс достоверных, документированных персональных данных, состав которых установлен законодательством;

2) своевременно сообщать должностным лицам Администрации, уполномоченным на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, об изменении своих персональных данных.

7.8. В целях защиты частной жизни, личной и семейной тайны субъекты персональных данных не должны отказываться от своего права на обработку персональных данных только с их согласия, поскольку это может повлечь причинение морального, материального вреда.

7.Процедуры, 

направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства 

Российской Федерации в  области персональных данных

5. Для выявления и предотвращения нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в Администрации  используются следующие процедуры:

1) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных;

2)  оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных;

3) ознакомление должностных лиц и работников Администрации,  непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, Правилами и (или) обучение должностных лиц и работников Администрации.

4) ограничение обработки персональных данных достижением конкретных, заранее определенных и законных целей;

5) осуществление обработки персональных данных в соответствии с принципами и условиями обработки персональных данных, установленными законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

6) недопущение обработки персональных данных, несовместимых с целями сбора персональных данных;

7) недопущение объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

8) соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;

9) обеспечение при обработке персональных данных точности персональных данных, их достаточности, а в необходимых случаях и актуальности по отношению к целям обработки персональных данных.

8. Обжалование действий или бездействия Администрации

 и ее работников при обработке персональных данных

35. Субъект персональных данных  вправе обжаловать действия или бездействие Администрации и ее работников в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере информационных технологий и связи) или в судебном порядке.

9. Контроль за соблюдением требований законодательства при работе с персональными данными

8.2. Текущий контроль за соблюдением требований законодательства при обработке персональных данных осуществляется Администрацией путем проведения проверок по соблюдению и исполнению законодательства о персональных данных.

8.3. Проверки выполнения требований законодательства при обработке персональных данных проводятся в соответствии с Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, действующими в Администрации.

10. Ответственность
         36. С правилами работы и хранения конфиденциальной информации о персональных данных в обязательном порядке должны быть ознакомлены все работники Администрации, подписав лист ознакомления с настоящими Правилами.

         37. Сотрудник, которому в силу трудовых отношений с Администрацией стала известна информация, составляющая персональные данные, в случае нарушения режима защиты этих персональных данных несет материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами Российской Федерации.

         38. Разглашение персональных данных субъектов персональных данных (передача их посторонним лицам, в том числе сотрудникам Администрации, не имеющим к ним доступа), их публичное раскрытие, утрата документов и иных носителей, содержащих персональные данные субъекта, а также иные нарушения обязанностей по их защите и обработке, установленных настоящими Правилами, локальными нормативными актами (распоряжениями) Администрации, может повлечь наложение на сотрудника, имеющего доступ к персональным данным дисциплинарного взыскания, если иное не предусмотрено законодательством РФ.

       39.Сотрудник Администрации, имеющий доступ к персональным данным  субъектов и совершивший указанный дисциплинарный проступок, несет полную материальную ответственность в случае причинения его действиями ущерба Администрации  (п.7 ст.243 Трудового кодекса РФ).

       40.Сотрудники Администрации, имеющие доступ к персональным данным субъектов, виновные в незаконном разглашении или использовании персональных данных субъектов без согласия субъектов из корыстной или иной личной заинтересованности и причинившие крупный ущерб, несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.

       41. Руководство Администрации  за нарушение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных сотрудника, несет административную ответственность согласно ст. 5.27 и 5.39 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации, а также возмещает работнику ущерб, причиненный неправомерным использованием информации, содержащей персональные данные сотрудника.

Приложение №2

к распоряжению Администрации Подгорнского сельского поселения от 30.12.2015 № 51

Правила 

 рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей

 в Администрации Подгорнского сельского поселения

1. В соответствии с частями 1 и 7 статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Федеральный закон "О персональных данных") субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (далее - сведения), в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных в Администрации;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) применяемые в Администрации  способы обработки персональных данных;

4) наименование и место нахождения Администрации, сведения о гражданах (за исключением муниципальных служащих Администрации), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Администрацией или на основании федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких персональных данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения в Администрации;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

8) сведения об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче персональных данных;

9) наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Администрации, если обработка поручена или будет поручена такой организации или лицу;

10) иную информацию, предусмотренную законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

Субъект персональных данных вправе требовать от Администрации Подгорнского сельского поселения ( далее – Администрация) уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

2. Сведения должны быть предоставлены субъекту персональных данных Администрацией в доступной форме. В них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

3. Сведения предоставляются субъекту персональных данных (его представителю) при его обращении либо при получении от него или его представителя запроса. Запрос должен содержать:

номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных (его представителя);

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Администрацией, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Администрацией;

подпись субъекта персональных данных (его представителя).

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Администрации или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в части 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных", а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос должен содержать обоснование направления повторного запроса.

5. Администрация вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктом 3 настоящих правил. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на Администрации.

6. В соответствии со статьей 62 Трудового кодекса Российской Федерации по письменному заявлению работника  работодатель обязан не позднее трех рабочих дней со дня подачи этого заявления выдать работнику трудовую книжку в целях его обязательного социального страхования (обеспечения), копии документов, связанных с работой (копии распоряжений о приеме на работу, распоряжений о переводах на другую работу, распоряжений об увольнении с работы; выписки из трудовой книжки; справки о заработной плате, о начисленных и фактически уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование, о периоде работы у данного работодателя и другое). Копии документов, связанных с работой, должны быть заверены надлежащим образом и предоставляться работнику безвозмездно.

Копии документов, не относящихся к трудовой деятельности (например, паспорт, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, диплом об образовании, военный билет, полис обязательного медицинского страхования, страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (идентификационный номер налогоплательщика), субъекту персональных данных Администрацией не выдаются.

Организация и проведение работ по ответам на запросы, устранению нарушений, а также уточнению, блокированию и уничтожению персональных данных возлагаются работников Администрации, обрабатывающих  соответствующие персональные данные.

Нарушение установленного порядка рассмотрения запросов влечет в отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обобщенный алгоритм действий по запросу персональных данных приведен в приложении N 1 к настоящим Правилам.

Документальное оформление работы с запросами, уведомлениями и иными обращениями субъектов персональных данных и их представителей осуществляется в соответствии с формами, приведенными в приложениях NN 2 - 10 к настоящим Правилам.

Приложение N 1

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных или

их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения

ОБОБЩЕННЫЙ АЛГОРИТМ

ДЕЙСТВИЙ ПО ЗАПРОСУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ( далее -ПДн)

	 N  

 пп 
	    Запрос     
	   Действия   
	     Срок      
	        Ответ        

	1. Запрос субъекта персональных данных или его представителя             

	1.1 
	Наличие ПДн    
	Подтверждение 

обработки ПДн 
	30 дней 

(согласно части 1 статьи 20 Федерального закона         

N 152-ФЗ)      
	Подтверждение  обработки ПДн        

	
	
	Отказ в      

предоставлении

информации о  

наличии ПДн   
	30 дней        

(согласно части 2 статьи 20 Федерального   

закона    N 152-ФЗ)      
	Уведомление об отказе в предоставлении  информации о наличии  ПДн                  

	1.2 
	Ознакомление   

с ПДн          
	Предоставление

информации    

по ПДн        
	30 дней        

(согласно части

1 статьи 20 Федерального   

закона     N 152-ФЗ)      
	Подтверждение обработки ПДн, а     

также правовые  основания и цели     

такой обработки      

	
	
	
	
	Способы обработки ПДн

	
	
	
	
	Сведения о лицах, которые имеют доступ к ПДн                

	
	
	
	
	Перечень  обрабатываемых ПДн и 

источник их получения

	
	
	
	
	Сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения             

	
	
	
	
	Информация об  осуществленной или о предполагаемой  трансграничной   передаче             

	
	
	
	
	Иные сведения в соответствии со      

статьей 14Федерального закона  

N 152-ФЗ             

	
	
	Отказ         

предоставления

информации по 

ПДн           
	30 дней        

(согласно части 2 статьи 20  Федерального   

закона  N 152-ФЗ)      
	Уведомление об отказе в предоставлении  информации по ПДн    

	1.3 
	Уточнение ПДн  
	Изменение ПДн 
	7 рабочих дней 

со дня  предоставления 

уточняющих   сведений       

(согласно части 3 статьи 20 Федерального   

закона   N 152-ФЗ)      
	Уведомление о  внесенных изменениях 

	1.4 
	Уничтожение ПДн
	Уничтожение   

ПДн           
	7 рабочих дней 

со дня   предоставления 

сведений о незаконном     

получении ПДн  или отсутствии необходимости  

ПДн для   заявленной цели обработки      

(согласно части

3 статьи 20
Федерального   

закона   N 152-ФЗ)      
	Уведомление об уничтожении          

	1.5 
	Отзыв согласия 

на обработку   

ПДн            
	Прекращение   

обработки     

и уничтожение 

ПДн           
	30 дней        

(согласно части

5 статьи 21
Федерального   

закона   N 152-ФЗ)      
	Уведомление о   прекращении обработки и уничтожении ПДн    

	1.6 
	Недостоверность

ПДн субъекта   
	Блокировка ПДн
	С момента  обращения      

субъекта ПДн  о              

недостоверности

или с момента  

получения  запроса на     

период проверки

(согласно части

1 статьи 21
Федерального   

закона  N 152-ФЗ)      
	Уведомление о        

внесенных изменениях 

	
	
	Уточнение ПДн 
	7 рабочих дней 

со дня предоставления 

уточненных  сведений       

(согласно части

2 статьи 21
Федерального   

закона   N 152-ФЗ)      
	

	
	
	Снятие        

блокировки ПДн
	
	

	1.7 
	Неправомерность

действий с ПДн 

субъекта       
	Прекращение   

неправомерной 

обработки ПДн 
	3 рабочих дня  

(согласно части

3 статьи 21
Федерального   

закона  N 152-ФЗ)      
	Уведомление об  устранении нарушений 

	
	
	Уничтожение   

ПДн в случае  

невозможности 

обеспечения   

правомерности 

обработки     
	10 рабочих дней

(согласно части

3 статьи 21
Федерального   

Закона N 152-ФЗ)      
	Уведомление об   уничтожении ПДн      

	1.8 
	Достижение     

целей обработки

ПДн субъекта   
	Прекращение   

обработки ПДн.

Уничтожение   

ПДн           
	30 дней        

(согласно части

4 статьи 21
Федерального   

закона     N 152-ФЗ)      
	Уведомление об уничтожении ПДн      

	2. Запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн            

	2.1 
	Информация для 

осуществления  

деятельности   

уполномоченного

органа         
	Предоставление

затребованной 

информации по 

ПДн           
	30 дней        

(согласно части

4 статьи 20
Федерального   

закона    N 152-ФЗ)      
	Предоставление  затребованной информации по ПДн    

	2.2 
	Недостоверность

ПДн            
	Блокировка ПДн
	С момента      

обращения      

уполномоченного

органа о       

недостоверности

или с момента  

получения      

запроса на     

период проверки

(согласно части

1 статьи 21
Федерального   

закона   N 152-ФЗ)      
	Уведомление о  внесенных изменениях 

	
	
	Уточнение ПДн 
	7 рабочих дней 

со дня         

предоставления 

уточненных     

сведений       

(согласно части

2 статьи 21
Федерального   

закона  N 152-ФЗ)      
	

	
	
	Снятие        

блокировки ПДн
	
	

	2.3 
	Неправомерность

действий с ПДн 
	Прекращение   

неправомерной 

обработки ПДн 
	3 рабочих дня  

(согласно части

3 статьи 21
Федерального   

закона   N 152-ФЗ)      
	Уведомление об   устранении нарушений 

	
	
	Уничтожение   

ПДн в случае  

невозможности 

обеспечения   

правомерности 

обработки     
	10 рабочих дней

(согласно части

3 статьи 21
Федерального   

закона   N 152-ФЗ)      
	Уведомление об уничтожении ПДн      


Приложение N 2

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения

Форма

Уведомление об уточнении ПДн субъекта ПДн

    Уважаемый(-ая) _______________________________________________________,

                                          (Ф.И.О.)

в связи с _______________________________________________ сообщаем Вам, что

Ваши персональные данные уточнены в соответствии со сведениями:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________ __________________ _____________________________

      (Должность)               (Подпись)         (Расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 3

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения

Форма

Уведомление субъекта ПДн об обработке ПДн

    Уважаемый(-ая) _______________________________________________________,

                                           (Ф.И.О.)

Администрацией    Подгорнского сельского поселения   производится   обработка   сведений, составляющих Ваши персональные данные: ______________________________________________________________________________

                                                              (Указать сведения)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

    Цели обработки: ______________________________________________________.

    Способы обработки: ___________________________________________________.

    Перечень  лиц,  которые  имеют  доступ  к  информации,  содержащей Ваши персональные данные, или могут получить такой доступ:

	    Должность    
	     Ф.И.О.     
	     Вид доступа     
	   Примечание   

	
	
	
	

	
	
	
	


    По   результатам   обработки   указанной  информации  нами  планируется принятие следующих решений __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

которые будут доведены до Вашего сведения.

    Против  принятого  решения  Вы  имеете  право  заявить  свои письменные возражения в ____________________ срок.

__________________________ __________________ _____________________________

                                 (Должность)               (Подпись)                        (Расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 4

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения 

Форма

Уведомление о блокировании ПДн субъекта ПДн

    Уважаемый(-ая) _______________________________________________________,

                                          (Ф.И.О.)

в связи с _____________________________________________________________________

сообщаем Вам, что Ваши персональные данные ___________________________________

                                                                                                            (Указать персональные данные)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

заблокированы на срок ____________________________.

_______________________ __________________ ________________________________

     (Должность)            (Подпись)            (Расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 5

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения 

Форма

Уведомление о прекращении обработки и уничтожении ПДн субъекта ПДн

    Уважаемый(-ая) _______________________________________________________,

                                           (Ф.И.О.)

в связи с _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сообщаем  Вам,  что  обработка  Ваших персональных данных прекращена и Ваши

персональные данные _______________________________________________________

                                                   (Указать персональные данные)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_____________________ уничтожены.

________________________ __________________ _______________________________

                       (Должность)                        (Подпись)                            (Расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 6

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения 

Форма

Запрос

    Уважаемый(-ая) _______________________________________________________,

                                          (Ф.И.О.)

в связи с _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

у  Администрации Подгорнского сельского поселения возникла необходимость получения следующей

информации,        составляющей        Ваши       персональные       данные

___________________________________________________________________________

                         (Перечислить информацию)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Просим Вас предоставить указанные сведения в течение __________ рабочих

дней с момента получения настоящего запроса.

    В   случае  невозможности  предоставить  указанные  сведения  просим  в

указанный  срок  дать  письменное  согласие  на  получение нами необходимой

информации из следующих источников _______________________________________,

следующими способами _____________________________________________________.

    По   результатам   обработки   указанной  информации  нами  планируется

принятие  следующих  решений,  которые  будут  доведены  до Вашего сведения

__________________________________________________________________________.

    Против  принятого  решения  Вы  имеете  право  заявить  свои возражения

в ____________________ срок.

    Ответ  прошу направить в письменной форме в адрес Администрации Томской

области  в  срок,  предусмотренный Федеральным законом от 27 июля 2006 года

N 152-ФЗ "О персональных данных".

_______________________ __________________ ________________________________

     (Должность)            (Подпись)           (Расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 7

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Томской области

Форма

Уведомление субъекта ПДн об устранении допущенных нарушений

    Уважаемый(-ая) _______________________________________________________,

                                                   (Ф.И.О.)

в связи с _________________________________________________________________

сообщаем Вам, что все допущенные нарушения при обработке Ваших персональных

данных устранены.

    Администрацией  Подгорнского сельского поселения были   внесены  изменения  в  Ваши

персональные данные _______________________________________________________

                                                          (Указать персональные данные)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

________________________ __________________ _______________________________

                              (Должность)                  (Подпись)                               (Расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 8

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения 

Форма

Уведомление уполномоченного органа по защите прав  субъектов ПДн об устранении допущенных нарушений

                                           В ______________________________

                                                                  (Указать уполномоченный орган)

    Настоящим  уведомлением  сообщаем  Вам,  что  допущенные  нарушения при

обработке персональных данных, а именно ___________________________________

                                          (Указать допущенные нарушения)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

устранены.

    Администрацией  Подгорнского сельского поселения были внесены изменения в персональные

данные ___________________________________________________________________,

                 (Ф.И.О. субъекта ПДн, его персональные данные)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

_______________________ __________________ ________________________________

     (Должность)            (Подпись)            (Расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 9

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения 

Форма

Уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн об уничтожении ПДн

                                           В ______________________________

                                                               (Указать уполномоченный орган)

    Настоящим уведомлением сообщаем Вам, что в связи с ____________________

___________________________________________________________________________

персональные данные _______________________________________________________

                        (Ф.И.О. субъекта ПДн, его персональные данные)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

уничтожены.

________________________ __________________ _______________________________

             (Должность)                                 (Подпись)                          (Расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 10

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в Администрации Подгорнского сельского поселения

Форма

                              Титульный лист

Инв. N ________                                             _______________

                                                                (Гриф)

ЖУРНАЛ

учета запросов граждан (субъектов персональных данных)

в Администрацию Подгорнского сельского поселения

по вопросам обработки персональных данных

                                     Начат: "___" _______________ 20____ г.

                                     Окончен: "___" _____________ 20____ г.

                                     На ____________ листах

                                     Срок хранения _____ лет

---------------------------------------------------------------------------
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Приложение № 3

к распоряжению Администрации Подгорнского сельского  поселения от  30.12.2015 № 51

Правила 

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в Администрации Подгорнского сельского поселения требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом "О персональных данных", принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора 

1. Настоящие Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в Администрации Подгорнского сельского поселения ( далее -Администрации) требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора (далее - Правила), определяют порядок действий, направленных на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в Администрации, а также цели, основания и виды внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.

2. Настоящие Правила разработаны на основании Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 N 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации", постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 N 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами", постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 N 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных", приказа Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 11.02.2013 N 17 "Об утверждении Требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах".

3. Действие настоящих Правил не распространяется на отношения, возникающие при:

организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";

обработке персональных данных, отнесенных в установленном Законом Российской Федерации от 21.07.1993 N 5485-1 "О государственной тайне" порядке к сведениям, составляющим государственную тайну.

4. Целью осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в Администрации требованиям к защите персональных данных (далее - внутренний контроль) является соблюдение в Администрации законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных.

5. Тематика проверок обработки персональных данных с использованием средств автоматизации:

- соответствие полномочий пользователя матрице доступа;

- соблюдение пользователями информационных систем персональных данных (далее - ИСПД) оператором парольной политики;

- соблюдение пользователями ИСПД в организации антивирусной политики;

- соблюдение пользователями ИСПД оператора правил работы со съемными носителями персональных данных;

- соблюдение ответственными за криптографические средства защиты информации правил работы с ними;

- соблюдение порядка доступа в помещения оператора, где расположены элементы ИСПД;

- соблюдение порядка резервирования баз данных и хранения резервных копий;

- соблюдение порядка работы со средствами защиты информации;

- знание пользователей информационных систем персональных данных о своих действиях во внештатных ситуациях.

6. Тематика проверок обработки персональных данных без использования средств автоматизации:

- хранение бумажных носителей с персональными данными;

- доступ к бумажным носителям с персональными данными;

- доступ в помещения, где обрабатываются и хранятся бумажные носители с персональными данными.

7. Внутренний контроль подразделяется на плановый и внеплановый.

8. Внутренний контроль осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных, либо комиссией, образуемой распоряжением Администрации, в состав которой входят лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, муниципальные служащие, уполномоченные на обработку персональных данных.

9. Плановый внутренний контроль проводится на основании плана, утвержденного Главой Подгорнского сельского поселения. Периодичность планового контроля - не реже одного раза в год.

Срок проведения планового внутреннего контроля составляет 10 рабочих дней.

10. Внеплановый внутренний контроль проводится по решению лица, ответственного за организацию обработки персональных данных:

на основании поступившего в Администрацию в письменной форме или в форме электронного документа заявления субъекта персональных данных о нарушении законодательства в области персональных данных, а также устного обращения;

в связи с проведением в Администрации государственного контроля (надзора) за соответствием обработки персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

Внеплановый внутренний контроль может проводиться на основании распоряжения Администрации.

11. Внеплановый внутренний контроль должен быть завершен не позднее чем через месяц со дня принятия решения о его проведении.

12. Результаты внутреннего контроля оформляются в виде справки. Примерная форма справки  приведена в приложении 1 к настоящим Правилам.

13. При выявлении в ходе внутреннего контроля нарушений в справке отражается перечень мероприятий по устранению выявленных нарушений и сроки их устранения.

14. Справки хранятся у ответственного лица (председателя комиссии) в течение текущего года. Уничтожение справок обеспечивается ответственным лицом (комиссией) самостоятельно в январе года, следующего за проверочным.

15. О результатах внутреннего контроля и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, Главе Подгорнского сельского поселения докладывает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных.

16. С результатами проверки знакомится работник, в отношении которого проводилась проверка.

17. По существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов  председатель комиссии в течение 5 рабочих дней со дня составления справки дает письменный  заявителю.

18. В отношении персональных данных, ставших известными лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных, или членам комиссии в ходе проведения внутреннего контроля, соблюдается конфиденциальность и обеспечивается безопасность при их обработке.

Приложение 1

к Правилам осуществления внутреннего контроля  соответствия обработки персональных данных 

в Администрации Подгорнского сельского поселения требованиям к защите персональных 

данных, установленным Федеральным законом  "О персональных данных", принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми  актами и локальными актами оператора 

СПРАВКА

проведения внутренней проверки условий обработки персональных данных

(примерная форма)

    Настоящая Справка  составлена  в том, что "__" _______________ 20__ г. ответственным  за  организацию  обработки персональных данных (комиссией по внутреннему контролю) проведена проверка _____________________________________________________________.

                                                  (тема проверки)

Проверка осуществлялась в соответствии с требованиями ____________________________

______________________________________________________________________________

В ходе проверки проверено:  _____________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Выявленные нарушения:__________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Меры по устранению нарушений:_________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Срок устранения нарушений: 

_____________________________________________________.

Должность ответственного _______________ И.О. Фамилия

либо

Председатель комиссии          _______________ И.О. Фамилия

Члены комиссии:

Должность          _______________ И.О. Фамилия

Должность          _______________ И.О. Фамилия

Должность          _______________ И.О. Фамилия

Со справкой ознакомлен:

_______________          ____________                        __________________

(дата)                                 (подпись)              (ф.и.о.) проверяемого специалиста

Приложение № 4

к  распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения   От 30.12.2015 № 51

Правила
работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных  в Администрации Подгорнского сельского поселения

1. Общие положения

1. Настоящие Правила работы с обезличенными персональными данными Администрации Подгорнского сельского поселения ( далее - Администрация) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 N 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами".

2. Настоящие Правила определяют порядок работы с обезличенными персональными данными.

3. Термины "персональные данные", "обработка персональных данных", "обезличивание персональных данных" используются в настоящих Правилах в значениях, определенных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Федеральный закон).

2. Условия обезличивания

4. Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональных данных служащих организации и по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено Федеральным законом.

5. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

- уменьшение перечня обрабатываемых сведений;

- замена части сведений идентификаторами;

- обобщение - понижение точности некоторых сведений;

- понижение точности некоторых сведений (например, "Место жительства" может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город);

- деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

- другие способы.

6. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

7. Перечень должностей в Администрации ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, утверждается распоряжением Администрации Подгорнского сельского поселения .

8. Распоряжением Администрации Подгорнского сельского поселения Глава поселения принимает решение о необходимости обезличивания персональных данных.

9. Работники Администрации, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, готовят предложения по обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и способ обезличивания.

10. Работники администрации, обслуживающие базы данных с персональными данными, совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

3. Порядок работы с обезличенными персональными данными

11. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

12. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

13. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:

- парольной политики;

- антивирусной политики;

- правил работы со съемными носителями (если они используются);

- правил резервного копирования;

- правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем.

14. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение:

- правил хранения бумажных носителей;

- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

Приложение № 5

к  распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения  от  30.12.2015 № 51

Перечень 

информационных систем персональных данных, 

обрабатываемых в Администрации Подгорнского сельского поселения

1.Информационные системы персональных данных, позволяющих осуществлять  обработку персональных данных с использованием средств  автоматизации:

         1). ИСПДн  «1С. Бухгалтерия», 

         2). ИСПДн  «Похозяйственная книга»,

         3). ИСПДн «Земли поселений».

2.Информационные системы персональных данных, позволяющих осуществлять  обработку персональных данных  без  использованием средств  автоматизации:

1) Похозяйственные книги

2) Реестр муниципальных служащих Администрации Подгорнского сельского поселения.

3) Реестр работников, занимающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы.

4) Книга учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

5) Книга учета граждан (молодых семей), участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище".

6) Книга учета граждан, участников программы «Устойчивое развитие сельских территорий Томской области до 2020 года».

7) Книга учета  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями на территории Подгорнского сельского поселения.

8) Список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями на территории Подгорнского сельского поселения.

9) Список граждан, нуждающихся в заготовке древесины для собственных нужд.

  10)  Журнал  учета и выдачи договоров аренды земельных участков

  11) Журнал учета граждан, поставленных на учет для получения земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

  12) Журнал  учета заявлений юридических и физических лиц по вопросам землепользования.

  13) Журнал учета выдачи градостроительных планов земельных участков

  14) Журнал  регистрации договоров передачи.

  15) Журнал регистрации договоров социального найма жилых помещений. 

Приложение № 6 

к  распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения  От 30.12.2015 № 51

Перечень 

персональных данных, обрабатываемых в Администрации Подгорнского сельского поселения  в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, 

а также в связи с оказанием муниципальных услуг  

и осуществлением муниципальных функций

1. В Администрации Подгорнского сельского поселения  в связи с реализацией служебных и трудовых отношений обрабатываются следующие персональные данные:

1) фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

2) прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);

3) владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

4) образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому);

5) послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов);

6) выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность);

7) классный чин федеральной государственной гражданской службы, гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское, специальное звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены); 

8) государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда);

9) степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены);

10) места рождения, места работы и домашние адреса близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены);

11) фамилии, имена, отчества, даты рождения, места рождения, места работы и домашние адреса бывших мужей (жен);

12) пребывание за границей (когда, где, с какой целью);

13) близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя, отчество, с какого времени проживают за границей);

14) адрес регистрации и фактического проживания;

15) дата регистрации по месту жительства;

16) паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

17) паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);

18)  номер телефона;

19) адрес электронной почты;

20) идентификационный номер налогоплательщика;

21) номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

22) наличие (отсутствие) судимости;

23) допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);

24) наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению, подтвержденного заключением медицинского учреждения;

25) сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов семьи;

26) сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы;

27) отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

28) полис обязательного медицинского страхования;

29) сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния;

30) сведения об аттестации гражданского служащего;

31) сведения о включении в кадровый резерв;

32) сведения о наложении дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены.

2. Администрация Подгорнского сельского поселения  в связи с оказанием государственных услуг и осуществлением государственных функций обрабатывает следующие персональные данные заявителя и членов его семьи:

1) фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

2) прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);

3) сведения из документа, подтверждающего полномочия представителя - физического лица;

4) паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), данные иного документа, удостоверяющего личность;

5) свидетельство о регистрации по месту проживания, по месту регистрации;

6) адрес регистрации и фактического проживания;

7 ) номера контактных телефонов;

8) адрес электронной почты;

9) страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

10) сведения о составе семьи;

11) сведения из справок, выданных из похозяйственной книги с места жительства;

12) сведения о составе семьи, о родственных отношениях;

13) сведения из зарегистрированных актов гражданского состояния;

14) сведения о месте работы или учебы;

15) сведения, подтверждающие правовые основания владения и пользования имуществом заявителя и членов его семьи;

16) сведения из документов об имуществе, принадлежащем либо находящемся в пользовании;

17) сведения из справки с места работы (учебы, службы);

18)  сведения о доходах;

19) сведения о судимости;

20) сведения из документа, подтверждающего право на социальные льготы;

21) сведения об инвалидности;

22) сведения из пенсионного удостоверения;

23) сведения о наличии у физического лица тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним невозможно;

24) сведения о наличии у физического лица статуса ветерана Великой Отечественной войны, члена семьи погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны;

25) сведения из документа о наличии у физического лица статуса труженика тыла;

26) сведения о наличии у физического лица статуса ветерана боевых действий, члена семьи погибшего (умершего) в результате боевых действий ветерана боевых действий либо военнослужащего, признанного в установленном порядке пропавшим без вести в районе боевых действий;

27) сведения о наличии у физического лица статуса гражданина, подвергшегося радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк";

28) сведения о наличии у физического лица статуса военнослужащего;

29) сведения из документов, подтверждающих статус единственного родителя, статус многодетной семьи;

30) сведения о наличии у физического лица статуса ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

31) сведения о трудовой деятельности;

32) сведения из налоговой декларации;

33) сведения из документов, подтверждающих право владения, пользования имуществом;

34) сведения из свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации и присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

35) иные сведения указанные заявителем.

Приложение  № 7

 к распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения   от  30.12.2015 № 51

Перечень

должностей Администрации Подгорнского сельского поселения, ответственных за проведение мероприятий  по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, в случае обезличивания персональных данных 

1. Глава Подгорнского сельского поселения,

2. заместитель Главы Подгорнского сельского поселения,

3. управляющий делами,

4. главный специалист главный бухгалтер-финансист,

7. бухгалтер,

8. специалист 1 категории,

9. специалист.

Приложение  № 8

 к распоряжению Администрации Подгорнского сельского поселения  от  30.12.2015 № 51

Перечень

должностей  Администрации Подгорнского сельского поселения,

 замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

1. Глава Подгорнского сельского поселения,

2. заместитель Главы Подгорнского сельского поселения,

3. управляющий делами,

4. главный специалист главный бухгалтер-финансист,

7. бухгалтер,

8. специалист 1 категории,

9. специалист,

10. администратор,

11. делопроизводитель.

Приложение  № 9

 к распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения  от  30.12.2015 № 51

Должностные обязанности

лица, ответственного за организацию обработки персональных данных 

в Администрации Подгорнского сельского поселения 

1.Общие положения

1. В Администрации Подгорнского сельского поселения ( далее – Администрация)  из числа штатных сотрудников назначается ответственное за организацию обработки персональных данных.

2. Деятельность ответственного лица за организацию обработки персональных данных в Администрации регламентируется федеральными законами и иными нормативными правовыми актами в области защиты персональных данных, актами Федеральной службы по техническому и экспортному контролю, Федеральной службы безопасности, нормативными правовыми актами по эксплуатации средств защиты информации, а также муниципальными правовыми актами Администрации.

3. Ответственное лицо отвечает за поддержание необходимого уровня безопасности объектов защиты, является уполномоченным на проведение работ по технической защите информации и поддержанию достигнутого уровня защиты информационных систем персональных данных (ИСПДн) и ее ресурсов на этапах эксплуатации и модернизации.

4. Ответственное лицо осуществляет методическое руководство сотрудников, имеющих санкционированный доступ к ПДН в вопросах обеспечения безопасности персональных данных.

5. Требования ответственного лица, связанные с выполнением им своих должностных обязанностей, обязательны для исполнения всеми сотрудниками, имеющими санкционированный доступ к ПДН.

6. Ответственное лицо несет персональную ответственность за качество проводимых им работ по контролю действий сотрудников, имеющих санкционированный доступ к ПДН, состояние и поддержание установленного уровня защиты ИСПДн.

2. Функции ответственного лица

7. Осуществление внутреннего контроля за соблюдением требований законодательства РФ при обработке ПДН в Федеральном агентстве по техническому регулированию и метрологии, в том числе требований к защите ПДН.

8. Доведение до сведения работников Администрации положения законодательства РФ о ПДН, локальных актов по вопросам обработки ПДН, требований к защите ПДН.

9. Организация приема и обработки обращений и запросов субъектов ПДН или их представителей и (или) осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов.

10. Предоставление субъекту ПДН либо его представителю по запросу информации об обработке его персональных данных.

11. Разъяснение субъекту ПДН юридических последствий отказа предоставить свои ПДН.

12. Ответственное лицо имеет право:

- на прохождение обучения по защите ПДН в учебных центрах и курсах повышения квалификации;

- вносить Главе Подгорнского сельского поселения предложения о наказании отдельных сотрудников, имеющих санкционированный доступ к ПДН, допустивших серьезные нарушения в безопасности ПДН.

Приложение  № 10

 к распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения   от  № 30.12.2015 № 51

ТИПОВОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

служащего Администрации Подгорнского сельского поселения, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, о неразглашении информации, содержащей персональные данные

Я, __________________________________________________________________, проживающий по адресу:________________________________________________________ паспорт серия _______________ N __________________________, выданный (кем и когда) _______________________________________________________________________________ предупрежден(а) о том, что на период исполнения мною должностных обязанностей по трудовому договору, заключенному между мною и администрацией Подгорнского сельского поселения (далее - Администрация), и предусматривающих работу с персональными данными сотрудников Администрации мне будет предоставлен доступ к указанной информации.

Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

- не передавать (в любом виде) и не разглашать третьим лицам и работникам Администрации, не имеющим на это право в силу выполняемых ими должностных обязанностей или в соответствии с решением руководителя, информацию, содержащую персональные данные сотрудников (граждан) (за исключением собственных данных), которая мне доверена (будет доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

- в случае попытки третьих лиц или работников Администрации, не имеющих на это право, получить от меня информацию, содержащую персональные данные, немедленно сообщать об этом факте своему непосредственному или (в случае отсутствия непосредственного) вышестоящему руководителю;

- не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды;

- выполнять требования закона и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также внутренних документов Администрации, регламентирующих вопросы защиты интересов субъектов персональных данных, порядка обработки и защиты персональных данных;

- после прекращения моих прав на допуск к информации, содержащей персональные данные (переход на должность, не предусматривающую доступ к персональным данным, или прекращения трудового договора), не обрабатывать, не разглашать и не передавать третьим лицам и неуполномоченным на это работникам Администрации известную мне информацию, содержащую персональные данные;

- обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в

связи  с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной служебного контракта, освобождения меня от замещаемой должности  и   увольнения   с   Администрации Подгорнского сельского поселения.

 В  соответствии  со  статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N152-ФЗ  "О  персональных  данных"  я  уведомлен(а)  о том, что персональные данные  являются информацией, в отношении которой установлены требования по обеспечению  ее  конфиденциальности,  и  я  обязан(а) не раскрывать третьим  лицам  и  не  распространять  персональные данные, ставшие известными мне в связи   с  исполнением  должностных  обязанностей,  без  согласия  субъекта персональных данных или иных законных оснований.

    О характере обработки, категориях обрабатываемых персональных данных, а также   об   особенностях   и   правилах   осуществления   такой  обработки  уведомлен(а).

    Ответственность, предусмотренная Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N  152-ФЗ  "О  персональных  данных"  и  другими федеральными законами, мне  разъяснена.

_______________________  / ______________________                               "___" ___________ 201_____ г.

                ( подпись)                                  (ф.и.о.)

Приложение  № 11

 к распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения  от  30.12.2015 № 51

Согласие на обработку персональных данных

муниципальных служащих Администрации Подгорнского сельского поселения 

и иных субъектов персональных данных

с.Подгорное                                                                                       "__" __________ 20__ г.

    Я, __________________________________________________________________________,

                                   (Ф.И.О.)

зарегистрированный(ная) по адресу _______________________________________________

______________________________________________________________________________,

паспорт серия ________ N __________, выдан _____________, ______________________________________________________________________________

                                            (кем и когда выдан),

свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю согласие уполномоченнымдолжностным лицам  Администрации Подгорнского сельского поселения зарегистрированной по адресу: 636400, Томская область, Чаинский район, с.Подгорное, ул.Ленинская, 4, стр. 1, на   обработку   (любое   действие  (операцию)  или  совокупность  действий  (операций), совершаемых  с  использованием  средств автоматизации  или  безиспользования таких средств с персональными данными, включая  сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  следующих персональных данных:

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения) <*>;

владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому);

послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов);

выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность);

классный чин федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены) <*>;

государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда);

степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены);

места рождения, места работы и домашние адреса близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены) <*>;

фамилии, имена, отчества, даты рождения, места рождения, места работы и домашние адреса бывших мужей (жен) <*>;

пребывание за границей (когда, где, с какой целью) <*>;

близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя, отчество, с какого времени проживают за границей) <*>;

адрес регистрации и фактического проживания;

дата регистрации по месту жительства;

паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан) <*>;

номер телефона;

отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

идентификационный номер налогоплательщика;

номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

наличие (отсутствие) судимости <*>;

допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата) <*>;

наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению, подтвержденного заключением медицинского учреждения <*>;

сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов семьи <**>;

сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы <***>;

полис обязательного медицинского страхования.

    Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации  в  сфере  отношений, связанных с поступлением на муниципальную службу в Администрацию  Подгорнского сельского поселения,  ее прохождением и прекращением (трудовых  и  непосредственно  связанных  с  ними отношений) для реализации полномочий, возложенных на Администрацию Подгорнского сельского поселения действующим законодательством.

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока муниципальной  (работы) в Администрации Подгорнского сельского поселения;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

    3)   в   случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных, Администрация Подгорнского сельского поселения вправе  продолжить  обработку  персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части  2  статьи  11  Федерального  закона  от  27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О

персональных данных";

    4)   после увольнения с  муниципальной службы (прекращения трудовых отношений) персональные данные хранятся в Администрации Подгорнского сельского поселения в течение срока хранения документов, предусмотренного законодательством Российской Федерации;

5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию Подгорнского сельского поселения  функций, полномочий и обязанностей.

    Дата начала обработки персональных данных: __________________           ____________ 

                                                                                       (число, месяц, год)                     (подпись)

--------------------------------

<*> Включаются в согласие на обработку персональных данных муниципальных служащих Администрации Подгорнского сельского поселения, а также граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы в Администрации Подгорнского сельского поселения

          <**> Включаются в согласие на обработку персональных данных граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы Администрации Подгорнского сельского поселения, а также муниципальных служащих при замещении должностей, включенных в перечень, утвержденный постановлением Администрации Подгорнского сельского поселения от 16.10.2012г.  № 171 «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы Администрации Подгорнского сельского поселения, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны предоставлять сведения о своих доходах , об имуществе и обязательствах имущественного характера, а так же сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги( супруга) и несовершеннолетних детей», граждан, претендующих на замещение отдельных должностей на основании трудового договора в учреждениях, создаваемых для выполнения задач, поставленных перед Администрацией Подгорнского сельского поселения, а также лиц, замещающих указанные должности, включенных в перечень, утвержденный постановлением Администрации Подгорнского сельского поселения от 22.03.2013г. № 44 «О порядке предоставления гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими указанные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера».

<***> Включаются в согласие на обработку персональных данных граждан, замещавших должности государственной или муниципальной службы, перечень которых установлен Указом Президента Российской Федерации от 21 июля 2010 г. N 925 "О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона "О противодействии коррупции", а также должности, включенные в перечни должностей государственной гражданской службы субъектов Российской Федерации и перечни должностей муниципальной службы, разработанные в соответствии с пунктом 4 Указа Президента Российской Федерации от 21 июля 2010 г. N 925 "О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона "О противодействии коррупции", при заключении трудового договора в течение двух лет после увольнения с государственной или муниципальной службы.

Приложение  № 12

 к распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения  от   30.12.2015 № 51

Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа

предоставить свои персональные данные

Мне, _____________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

разъяснены юридические последствия отказа предоставить в необходимом объеме свои  персональные  данные уполномоченным лицам Администрации Подгорнского сельского поселения.

    Статьями  16, 29,  30  Федерального  закона  от  02 марта 2007г. N 25-ФЗ «О муниципальной службе в российской Федерации»,  Положением о персональных  данных  государственного  гражданского  служащего  Российской Федерации  и  ведении  его  личного  дела,  утвержденным  Указом Президента Российской  Федерации  от  30 мая 2005 г. N 609,   определены  персональные данные, которые я, как субъект  персональных  данных,  обязан  предоставить  в связи с оформлением трудовых отношений с Федеральной службой судебных приставов.

"__" _____________ 20__ г.    _____________     ___________________________

                                                                            (подпись)                (расшифровка подписи)

Приложение  № 13

 к распоряжению Администрации  Подгорнского сельского поселения   от  30.12.2015 № 51

Порядок

доступа  служащих в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1. Основные положения
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 N 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 N 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами" и другими нормативными правовыми актами.

2. Настоящий Порядок устанавливает единые требования к доступу в служебные помещения Администрации Подгорнского сельского поселения ( далее- Администрация) в целях предотвращения нарушения прав субъектов персональных данных и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных данных при их обработке (в том числе хранении) путем создания условий, затрудняющих несанкционированный доступ к техническим средствам, участвующим в обработке персональных данных, и материальным носителям персональных данных и обязателен для применения и исполнения работниками Администрации (далее - сотрудники).

3. В терминах настоящего Порядка под правом доступа в помещение понимается возможность посещения помещения без нарушения принятых норм и регламентов, не зависящая от воли других лиц.

4. Ознакомлению с настоящим Порядком подлежат все сотрудники, имеющие право доступа в помещения, в которых установлены технические средства, участвующие в обработке персональных данных, или хранятся материальные носители персональных данных (далее - помещение, в котором осуществляется обработка персональных данных).

2. Организация доступа в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных

5. Самостоятельный доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных, разрешается лицам, включенным в перечень лиц, имеющих право доступа в данные помещения (далее - перечень).

6. Перечень актуализируется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации.

7. Лица, не включенные в перечень (в том числе другие сотрудники, сторонние лица, технический персонал), имеют право находиться в помещении, в котором осуществляется обработка персональных данных, только в присутствии лица, имеющего право доступа в данное помещение в соответствии с перечнем.

8. При необходимости включения сотрудника в перечень (либо изменении его прав на доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных) непосредственный сотрудник обращается к лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных в Администрации.

9. При включении сотрудника в перечень лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, обеспечивает ознакомление сотрудника с настоящим Порядком.

10. При необходимости исключения сотрудника из перечня (в связи с его увольнением, переводом на другую должность, предоставлением ему рабочего места в другом помещении), лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных обеспечивает изъятие ключей от помещения (помещений), в котором (которых) осуществляется обработка персональных данных, у сотрудника в случае, если ключи ему были выданы.

3. Требования, обеспечивающие соблюдение режима доступа в помещения,

 в которых осуществляется обработка персональных данных 

11. Доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных, разрешается только в рабочее время. Входные двери оборудуются замками, гарантирующими надежное закрытие помещений в нерабочее время.

12. Доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных, в нерабочее время возможен только по письменной заявке сотрудника, согласованной с Главой Подгорнского сельского поселения и имеющей разрешающую резолюцию уполномоченного сотрудника. Данные заявки хранятся у лица, ответственного за организацию обработки персональных данных.

13. Последний сотрудник, покидающий помещение, в котором осуществляется обработка персональных данных, обязан закрыть его на ключ, при этом запрещается оставлять ключ в замке указанного помещения.

14. Лица, имеющие право доступа в помещение, в котором осуществляется обработка персональных данных, несут ответственность за недопущение пребывания в указанном помещении сотрудников, не имеющих права доступа в данное помещение, и сторонних лиц в отсутствие лиц, имеющих право доступа в данное помещение.

15. Вскрытие помещений, где ведется обработка персональных данных, производят сотрудники, работающие в этих помещениях.

16. При отсутствии сотрудников, работающих в этих помещениях, помещения могут быть вскрыты комиссией, созданной по указанию ответственного за обработку персональных данных в Администрации.

17. При обнаружении повреждений замков или других признаков, указывающих на возможное проникновение посторонних лиц в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, эти помещения не вскрываются, а составляется акт и о случившемся немедленно ставятся в известность ответственный за обработку персональных данных в Администрации и правоохранительные органы. Одновременно принимаются меры по охране места происшествия и до прибытия работников правоохранительных органов в эти помещения никто не допускается.

18. В случае нарушения настоящего Порядка сотрудники могут быть привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4. Контроль за соблюдением настоящего порядка

19. Текущий контроль за соблюдением настоящего Порядка осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации.

20. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Администрации, в случае установления факта нарушения сотрудником настоящего Порядка проводит с указанным сотрудником разъяснительную работу, а в случае неоднократного нарушения инициирует привлечение сотрудника к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
Конец формы

Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист проверяет наличие документов подтверждающих проживание в жилом помещении





Документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Осуществляется регистрация заявления в приемной Администрации








Осуществляется выезд комиссии по обследованию жилья, предварительно уведомив заявителя





Комиссия принимает решение  о пригодности помещения для  проживания простым  большинством голосов





Ответственный специалист готовит итоговые документы о признании (непризнании) жилого помещения пригодным для проживания








Нет





Да





Готовится отказ в обследовании с указанием причин





Специалист выдает заявителю итоговые документы





Выезд сотрудников Администрации на указанный заявителем земельный участок с целью учета количества и состояния зеленых насаждений  








Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги








Обращение заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги





Составление акта обследования зеленых насаждений








Рассмотрение акта и представленных заявителем документов и принятие решения








Подготовка проекта постановления Администрации  о сносе зеленых насаждений





Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Оформление, регистрация и выдача постановления Администрации по сносу зеленых насаждений








Оказание муниципальной услуги завершено
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