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РЕШЕНИЯ 
СОВЕТА ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Муниципальное образование «Подгорнское сельское поселение»

СОВЕТ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
	29.03.2013
	С.Подгорное
	№ 8


О внесении изменений в решение Совета Подгорнского    сельского поселения « О бюджете  муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2013 год

В соответствии со ст. 32   Устава муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» и ст. 5 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Подгорнское сельское поселение»,

Совет Подгорнского сельского поселения РЕШИЛ:

1. Внести в решение  Совета Подгорнского сельского поселения « о бюджете  муниципального образования « Подгорнское сельское поселение» на 2013 год ( решение от 26.12.2012 № 48;  от 28.02.2013 № 5) следующие  изменения и дополнения.

   1) Изложить в новой редакции:

        Статья 1

          Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское  поселение» на 2013 год:

1) прогнозируемый общий объем доходов в сумме  27879.7 тыс. рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы в сумме 7556.8тыс. рублей;

2) общий объем расходов в сумме 34963,0 тыс. рублей;

3)  общий объем   дефицита   7083,3тыс. рублей.

                      Статья  3

        Утвердить  объем межбюджетных трансфертов, выделенных  бюджету  муниципального образования» Подгорнское сельское поселение» на 2013 год в сумме 27817,1 тыс.рублей согласно  приложению 3 к настоящему решению.

          2)  Приложения  3, 4,5, 8, 9  изложить в новой редакции согласно приложениям  к настоящему решению

         2.  Настоящие решение  в ступает в силу со дня его принятия и применяется к правоотношениям, возникшим с 1 января 2013 года.

Глава Подгорнского сельского поселения                                                  В.И. Будаев

                                                                                                     Приложение 3

                                                                                                     к решению Совета Подгорнского 

                                                                                                     сельского поселения  «О бюджете МО                     

                                                                                                    «Подгорнское сельское поселение» на 

                                                                                                      2013год»

ОБЪЕМ  МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ

бюджету муниципального образования «Подгорнское сельское поселение  на 2013 год

	Код бюджетной классификации
	Наименование межбюджетных трансфертов
	Сумма, тыс.руб.

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	25817,1

	2 02 01000  00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образования
	         5959.0

	2 02 01001  10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	5959.0

	2 02 04999 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений
	19858,1

	2 02 04999 10 0000 151
	 Иные межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений 
	19858,1

	
	в том числе:
	

	
	на поддержку  мер по обеспечению  сбалансированности  бюджета
	577,1

	
	 на дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения , а также осуществление  иных полномочий  в области  использования  автомобильных дорог  и осуществления  дорожной деятельности  в соответствии законодательством РФ
	1428.4

	
	  на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	1730.2

	
	 на капитальный ремонт и ремонт дворовый  территорий многоквартирных домов.  проездов к  дворовым территориям  многоквартирных  домов 
	1370,9

	
	 на создание  условий  для управления многоквартирными  домами
	28,6

	
	 на капитальный ремонт  многоквартирных домов
	510.5

	
	 на компенсацию расходов по организации теплоснабжения энергоснабжающими организациями, использующими  в качестве  топлива нефть или мазут


	13045,0

	
	на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак


	50.0

	
	на осуществление  государственных полномочий  по обеспечению жилыми помещениями  детей-сирот  и детей , оставшихся  без попечения  родителей, а также  лиц из их числа , не имеющих  закрепленного  жилого помещения
	374,0

	
	 на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	743.4


Приложение 4

к решению Совета Подгорнского 

сельского поселения 

«О бюджете МО «Подгорнское 

сельское поселение» на 2013 год»

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

бюджетных ассигнований  по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов  классификации расходов бюджета МО  «Подгорнское сельское поселение» 

 на 2013 год

	    Наименование 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

(тыс.руб.)

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	34963.0

	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	
	
	7186.8

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	
	
	1183.4

	Руководство и управление в сфере установленных  функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	0020000
	
	1183.4

	Глава муниципального образования
	01
	02
	0020300
	
	1183.4

	Расходы на выплату  персоналу  органов местного самоуправления
	01
	02
	0020300
	120
	1183,4

	Фонд  оплаты  труда и страховые взносы
	01
	02
	0020300
	121
	1179.9


	Иные выплаты  персоналу, за исключением  фонда оплаты труда
	01
	02
	0020300
	122
	3,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской федерации, местных администраций 
	01
	04
	
	
	5860.7

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	01
	04
	0020000
	
	5847,8

	Центральный аппарат
	01
	04
	0020400
	
	5847,8

	Расходы на выплату  персоналу  органов местного самоуправления
	01
	04
	0020400
	120
	4985,3

	Фонд  оплаты  труда и страховые взносы
	01
	04
	0020400
	121
	4914.6

	Иные выплаты  персоналу, за исключением  фонда оплаты труда
	01
	04
	0020400
	122
	70,7

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	01
	04
	0020400
	240
	855,5

	Закупка  товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	0020400
	242
	244,1

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для  муниципальных нужд
	01
	04
	0020400
	244
	611.4

	Уплата прочих налогов, сборов и иных  платежей
	01
	04
	0020400
	852
	7.0

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	01
	04
	5200000
	
	12,9

	Средства, передаваемые для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти  другого уровня 
	01
	04
	5201500
	
	12,9

	Средства на осуществление отдельных полномочий в сфере внешнего  финансового контроля
	01
	04
	5201542
	
	12,9

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	04
	5201542
	244
	12,9

	Резервные фонды
	01
	11
	
	
	114.7

	Резервные фонды
	01
	11
	0700000
	
	114.7

	Резервные фонды исполнительных органов государственной власти, местных администраций
	01
	11
	0700500
	
	114.7

	Резервный фонд  непредвиденных расходов  Администрации  Подгорнского сельского поселения
	01
	11
	0700503
	
	102.2

	Резервные средства
	01
	11
	0700503
	870
	102.2

	Резервный фонд  Администрации Подгорнского сельского поселения по  предупреждения  чрезвычайных  ситуаций
	01
	11
	0700504
	
	12,5

	Резервные средства
	01
	11
	0700504
	870
	12.5

	Другие общегосударственные вопросы 
	01
	13
	
	
	28.0

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением 
	01
	13
	0920000
	
	28.0

	Выполнение других обязательств государства
	01
	13
	0920300
	
	28.0

	Взнос в Совет муниципальных образований
	01
	13
	0920310
	
	28,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных  платежей
	01
	13
	0920310
	852
	28,0

	Национальная экономика
	04
	00
	
	
	6604,8

	Дорожное хозяйство(дорожные  фонды)
	04
	09
	
	
	6604,8

	Дорожное хозяйство
	04
	09
	3150000
	
	6604,8

	Поддержка  дорожного хозяйства
	04
	09
	3150200
	
	6604,8

	Дорожная деятельность  в отношении автомобильных дорог  местного значения, а также  осуществление иных полномочий  в области  использования автомобильных дорог и осуществление дорожной деятельности в соответствии с законодательством  РФ
	04
	09
	3150212
	
	1587.1

	Прочая   закупка  товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	3150212
	244
	1587.1

	Капитальный ремонт и ремонт  дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым  территориям многоквартирных  домов
	04
	09
	3150213
	
	1523.3

	Прочая   закупка  товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	3150213
	244
	1523.3

	Расходы за счет неиспользованных остатков 2012года на капитальный ремонт и ремонт  дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым  территориям многоквартирных  домов населенных пунктов
	04
	09
	3150213
	
	1571.9

	Прочая   закупка  товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	3150213
	244
	1571.9

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог  общего пользования населенных пунктов
	04
	09
	3150214
	
	1922.5

	Прочая   закупка  товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	12
	3150214
	244
	1922.5

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	
	
	16294,9

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	
	
	832,6

	Поддержка жилищного хозяйства
	05
	01
	3900000
	
	832,6

	Капитальный ремонт  государственного  жилищного фонда субъекта РФ и муниципального жилищного фонда
	05
	01
	3900200
	
	147,6

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального  ремонта муниципального имущества
	05
	01
	3900200
	243
	147,6

	Мероприятия в области жилищного хозяйства
	05
	01
	3900300
	
	685,0

	Прочая   закупка  товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	05
	01
	3900300
	244
	685,0

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	13583,0

	Поддержка коммунального хозяйства
	05
	02
	3910000
	
	538,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	3910500
	
	538,0

	Прочая   закупка  товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	05
	02
	3910500
	244
	538,0

	Ведомственные целевые программы
	05
	02
	6220000
	
	13045,0

	Ведомственная целевая программа  «Оказание содействие отдельным муниципальным образованиям Томской области по обеспечению  баланса  экономических интересов потребителей и поставщиков топливно-энергетических ресурсов»
	05
	02
	6226200
	
	13045,0

	Компенсация  местным бюджетам  расходов по организации теплоснабжения энергоснабжающими организациями, использующими в качестве топлива нефть и мазут
	05
	02
	6226241
	
	13045,0

	Субсидии юридическим лицам(кроме государственных учреждений ) и  физическим лицам – производителям  товаров , работ, услуг
	05
	02
	6226241
	810
	13045,0

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	1278.5

	Благоустройство
	05
	03
	6000000
	
	1278.5

	Уличное освещение
	05
	03
	6000100
	
	892,7

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	6000100
	244
	892,7

	Организация и содержание мест захоронения
	05
	03
	6000400
	
	50,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	6000400
	244
	50,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05
	03
	6000500
	
	335.8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	6000500
	244
	319.5

	Уплата прочих налогов, сборов и иных  платежей
	05
	03
	6000500
	852
	16.3

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	05
	05
	
	
	600.8

	Руководство и управление в сфере установленных органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	05
	05
	0020000
	
	600.8

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	05
	05
	0029900
	
	600.8

	Иные  закупки  товаров, работ, и услуг для муниципальных нужд
	05
	05
	0029900
	240
	600.8

	Закупка  товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	05
	05
	0029900
	242
	7,2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	05
	05
	0029900
	244
	593.6

	Культура и кинематография
	08
	00
	
	
	3513.8

	Культура
	08
	01
	
	
	    3513.8

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры 
	08
	01
	4400000
	
	3513.8

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4409900
	
	3313.8

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	4409900
	540
	3513.8

	Социальная политика
	10
	00
	
	
	425,3

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	
	
	50,0

	Социальная помощь
	10
	03
	5200000
	
	50,0

	 Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак

	10
	03
	5205800
	
	50,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	10
	03
	5205800
	244
	50,0

	Охрана семьи и детства
	10
	04
	
	
	375,3

	Социальная помощь
	10
	04
	5050000
	
	1,3

	Расходы за счет неиспользованных остатков 2012 года по  обеспечению  жилыми помещениями  детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих  закрепленного  жилого помещения
	10
	04
	5053601
	
	1,3

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	04
	5053601
	323
	1,3

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	04
	6220000
	
	374,0

	Ведомственная целевая  программа « Организация работы по развитию  форм  жизнеустройства  детей-сирот и детей, оставшихся  без по печения  родителей»
	10
	04
	6225300
	
	374,0

	 Осуществление государственных полномочий по  обеспечению  жилыми помещениями  детей –сирот, детей оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих  закрепленного  жилого помещения
	10
	04
	6225343
	
	374.0

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	04
	6225343
	323
	374.0

	 Физическая культура и спорт
	11
	00
	
	
	937,4

	Физическая культура
	 11
	01
	
	
	937,4

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	11
	01
	5120000
	
	194,0

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта, физической культуры и туризма
	11
	01
	5129700
	
	194,0

	Мероприятия в области спорта и физической культуры
	11
	01
	5129701
	
	194,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	11
	01
	5129701
	244
	194,0

	Ведомственные целевые программы
	11
	01
	6220000
	
	743,4

	Ведомственная целевая программа  «Создание условий  для развития массового спорта»
	11
	01
	6222600
	
	743,4

	Обеспечение  условий для развития физической культуры и массового  спорта
	11
	01
	6222641
	
	743,4

	Фонд  оплаты  труда и страховые взносы
	11
	01
	6222641
	111
	554,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	11
	01
	6222641
	244
	189,4


Приложение 5

к решению Совета Подгорнского 

сельского поселения 

 «О бюджете МО «Подгорнское 

сельское поселение» на 2013 год»

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

расходов бюджета муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2013год

	Наименование
	Код главного распорядителя
	Раздел
	Подраз-

Дел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма (тыс.руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Администрация Подгорнского сельского поселения
	940
	
	
	
	
	34963,0

	Общегосударственные вопросы
	940
	01
	00
	
	
	7186.8

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	
	
	1183,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	0020000
	
	1183,4

	Глава муниципального образования
	940
	01
	02
	0020300
	
	1183,4

	Расходы на выплату персоналу органов местного самоуправления
	940
	01
	02
	0020300
	120
	1183,4

	Фонд  оплаты  труда и страховые взносы
	940
	01
	02
	0020300
	121
	1179,9

	Иные выплаты  персоналу, за исключением  фонда оплаты труда
	940
	01
	02
	0020300
	122
	3,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской федерации, местных администраций 
	940
	01
	04
	
	
	5860.7

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	940
	01
	04
	0020000
	
	5847.8

	Центральный аппарат
	940
	01
	04
	0020400
	
	5847.8

	Расходы на выплату персоналу органов местного самоуправления
	940
	01
	04
	0020400
	120
	4985,3

	Фонд  оплаты  труда и страховые взносы
	940
	01
	04
	0020400
	121
	4914.6

	Иные выплаты  персоналу, за исключением  фонда оплаты труда
	940
	01
	04
	0020400
	122
	70,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	940
	01
	04
	0020400
	240
	855.5

	Закупка  товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	940
	01
	04
	0020400
	242
	244.1

	 Прочая закупка товаров, работ и услуг для   муниципальных нужд 
	940
	01
	04
	0020400
	244
	611,4

	Уплата прочих налогов , сборов и иных  платежей
	940
	01
	04
	0020400
	852
	7,0

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	940
	01
	04
	5200000
	
	12.9

	Средства, передаваемые для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти  другого уровня
	940
	01
	04
	5201500
	
	12.9

	Средства на осуществление отдельных полномочий в сфере внешнего  финансового контроля
	940
	01
	04
	5201542
	
	12.9

	Иные межбюджетные трансферты
	940
	01
	04
	5201542
	540
	12,9

	Резервные фонды
	940
	01
	11
	
	
	114.7

	Резервные фонды
	940
	01
	11
	0700000
	
	114.7

	Резервные фонды исполнительных органов государственной власти, местных администраций
	940
	01
	11
	0700500
	
	114.7

	Резервный фонд непредвиденных  расходов  Администрации Подгорнского сельского поселения
	940
	01
	11
	0700503
	
	102.2

	Резервные фонды
	940
	01
	11
	0700503
	870
	102.2

	 Резервный фонд  Администрации Подгорнского сельского поселения по  предупреждения  чрезвычайных  ситуаций
	940
	01
	11
	0700504
	
	12,5

	Резервные фонды
	940
	01
	11
	0700504
	870
	12,5

	Другие общегосударственные вопросы 
	940
	01
	13
	
	
	28,0

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением 
	940
	01
	13
	0920000
	
	28,0

	Выполнение других обязательств государства
	940
	01
	13
	0920300
	
	28,0

	Взнос в Совет муниципальных образований
	940
	01
	13
	0920310
	
	28,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных  платежей
	940
	01
	13
	0920310
	852
	28,0

	Национальная  экономика
	940
	04
	00
	
	
	6604,8

	Дорожное  хозяйство( дорожные фонды)
	940
	04
	09
	
	
	6604,8

	Дорожное хозяйство
	940
	04
	09
	3150000
	
	6604,8

	Поддержка  дорожного хозяйства
	940
	04
	09
	3150200
	
	6604,8

	Дорожная деятельность  в отношении автомобильных дорог  местного значения, а также  осуществление иных полномочий  в области  использования автомобильных дорог и осуществление дорожной деятельности в соответствии с законодательством  РФ
	940
	04
	09
	3150212
	
	1587.1

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для  муниципальных нужд
	940
	04
	09
	3150212
	244
	1587.1

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям  многоквартирных домов
	940
	04
	09
	3150213
	
	1523.3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для  муниципальных нужд
	940
	04
	09
	3150213
	244
	1523.3

	Расходы за счет  неиспользованных остатков 2012года на капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям  многоквартирных домов  населенных пунктов
	940
	04
	09
	3150212
	
	1571,9

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для  муниципальных нужд
	940
	04
	09
	3150212
	244
	1571,9

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	940
	04
	09
	3150214
	
	1922.5

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	940
	04
	09
	3150214
	244
	1922.5

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	940
	05
	00
	
	
	16294,9

	Жилищное хозяйство
	940
	05
	01
	
	
	814.3

	Поддержка жилищного хозяйства
	940
	05
	01
	3900000
	
	814.3

	Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъекта РФ и муниципального жилищного фонда
	940
	05
	01
	3900200
	
	147,6

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального  ремонта муниципального имущества
	940
	05
	01
	3900200
	243
	147.6

	Мероприятия в области жилищного хозяйства
	940
	05
	01
	3900300
	
	685,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	940
	05
	01
	3900300
	244
	685,0

	Коммунальное хозяйство
	940
	05
	02
	
	
	13583,0

	Поддержка коммунального хозяйства
	940
	05
	02
	3910000
	
	538,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	940
	05
	02
	3910500
	
	538,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных  нужд 
	940
	05
	02
	3910500
	244
	538,0

	Ведомственные целевые программы
	940
	05
	02
	6220000
	
	13045,0

	Ведомственная целевая программа  «Оказание содействие отдельным муниципальным образованиям Томской области по обеспечению  баланса  экономических интересов потребителей и поставщиков топливно-энергетических ресурсов»
	940
	05
	02
	6226200
	
	13045,0

	Компенсация  местным бюджетам  расходов по организации теплоснабжения энергоснабжающими организациями, использующими в качестве топлива нефть и мазут
	940
	05
	02
	6226241
	
	13045,0

	Субсидии юридическим лицам(кроме государственных учреждений ) и  физическим лицам – производителям  товаров , работ, услуг
	940
	05
	02
	6226241
	810
	13045,0

	Благоустройство
	940
	05
	03
	
	
	1278.5

	Благоустройство
	940
	05
	03
	6000000
	
	1278,5

	Уличное освещение
	940
	05
	03
	6000100
	
	892,7

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для  муниципальных нужд 
	940
	05
	03
	6000100
	244
	892,7

	Организация и содержание мест захоронения
	940
	05
	03
	6000400
	
	50,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для    муниципальных нужд 
	940
	05
	03
	6000400
	244
	50,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	940
	05
	03
	6000500
	
	335.8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд  
	940
	05
	03
	6000500
	244
	313.8

	Уплата прочих налогов, сборов и иных  платежей
	940
	05
	03
	6000500
	852
	22,0

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	940
	05
	05
	
	
	600,8

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской  Федерации и органов местного самоуправления
	940
	05
	05
	0020000
	
	600,8

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	940
	05
	05
	0029900
	
	600,8

	Закупка  товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	940
	05
	05
	0029900
	242
	7,2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд 
	940
	05
	05
	0029900
	244
	593,6

	Культура и кинематография
	940
	08
	00
	
	
	3513.8

	Культура
	940
	08
	01
	
	
	3513.8

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры 
	940
	08
	01
	4400000
	
	3513.8

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	940
	08
	01
	4409900
	
	3513.8

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	940
	08
	01
	4409900
	540
	3513.8

	Социальная политика
	940
	10
	00
	
	
	375,3

	Социальное обеспечение населения
	940
	10
	03
	
	
	50,0

	Социальная помощь
	940
	10
	03
	5200000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	940
	10
	03
	5205800
	
	50,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	940
	10
	03
	5205800
	244
	50,0

	Охрана семьи и детства
	940
	10
	04
	
	
	375,3

	Социальная помощь
	940
	10
	04
	5050000
	
	1,3

	 Расходы за счет неиспользованных остатков 2012 года по  обеспечению  жилыми помещениями  детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих  закрепленного  жилого помещения
	940
	10
	04
	5053601
	
	1,3

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	940
	10
	04
	5053601
	323
	1,3

	Ведомственные целевые программы
	940
	10
	04
	6220000
	
	374.0

	Ведомственная целевая  программа « Организация работы по развитию  форм  жизнеустройства  детей-сирот и детей, оставшихся  без по печения  родителей»
	940
	10
	04
	6225300
	
	374.0

	Осуществление государственных полномочий по  обеспечению  жилыми помещениями  детей –сирот, детей оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих  закрепленного  жилого помещения
	940
	10
	04
	6225343
	
	374.0

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	940
	10
	04
	6225343
	323
	374,0

	 Физическая культура и спорт
	940
	11
	00
	
	
	937,4

	Физическая культура
	940
	11
	01
	
	
	937,4

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	940
	11
	01
	5120000
	
	194,0

	Мероприятия в области  здравоохранения, спорта,  физической культуры и туризма
	940
	11
	01
	5129700
	
	194,0

	Мероприятия в области  спорта и и физической культуры
	940
	11
	01
	5129700
	
	194,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд 
	940
	11
	01
	5129701
	244
	194,0

	Ведомственные целевые программы
	940
	11
	01
	6220000
	
	743,4

	Ведомственная целевая программа  «Создание условий  для развития массового спорта»
	940
	11
	01
	6222600
	
	743,4

	Обеспечение  условий для развития физической культуры и массового  спорта
	940
	11
	01
	6222641
	
	743,4

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	940
	11
	02
	6222641
	111
	554,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд  
	940
	11
	02
	6222641
	244
	189,4


   Приложение 8

  решению Совета Подгорнского 

  сельского поселения 

   «О бюджете МО «Подгорнское 

  сельское поселение» на 2013 год»

                                              Источники

внутреннего  финансирования дефицита бюджета  муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2013 год

	Наименование  источников внутреннего  финансирования дефицитов бюджетов  РФ
	Сумма
тыс.рублей

	Изменение  остатков средств  на счетах по учету   средств местного  бюджета в течение финансового  года
	7083.3

	Итого источники  внутреннего  финансирования бюджета  поселения
	7083.3


Приложение 9

к  решению Совета Подгорнского 

сельского поселения 

                                                                                                        «О бюджете МО «Подгорнское 

сельское поселение» на 2013 год»

                                                       РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

                 межбюджетных трансфертов муниципальному

 образованию «Чаинский район» из бюджета Подгорнского поселения 

                                                         на 2013год

	Наименование 
	Наименование межбюджетного трансферта
	Сумма
тыс.рублей

	Муниципальному образованию
 « Чаинский район»
	Средства на осуществление полномочий  по созданию  условий для организации  досуга и обеспечение жителей поселения услугами учреждений культуры
	3526.7


Муниципальное образование «Подгорнское сельское поселение»

СОВЕТ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
29.03.2013г.                                          с. Подгорное                                                                   № 9

О внесении изменений

 в Устав муниципального образования «одгорнское сельское поселение»

В целях приведения Устава муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» в соответствии с действующим законодательством, в соответствии с п.1 ч. 3 ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Совет Подгорнского сельского поселения РЕШИЛ:

1. Внести в Устав муниципального образования «Подгорнское сельское поселение», утвержденный решением Совета Подгорнского сельского поселения от  07.12.2012г. № 44 следующее изменение:

- пункт 4 части 1 статьи 5 признать утратившим силу.

2. Поручить Главе Подгорнского сельского поселения:

· зарегистрировать изменения в Устав муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Томской области;

·  обнародовать внесение изменений в Устав муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» в течение 7 дней со дня его поступления из Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Томской области.

3. Решение  вступает в силу со дня официального обнародования после государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.

     4.  Контроль над исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                            И.Будаев
Муниципальное образование «Подгорнское сельское поселение»
СОВЕТ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

	29.03.2013г


	  с. Подгорное
	№ 10


	Об утверждении Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы Подгорнского сельского поселения 


В соответствии со статьей 22 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Томской области от 11.09.2007 № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области»
Совет Подгорнского сельского поселения РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы Подгорнского сельского поселения согласно приложению.

2. Признать утратившими силу следующие решения Совета Подгорнского сельского поселения:

1) от  15.02.2008г. № 7 «Об утверждении Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в Подгорнском сельском поселении»;

2) от 30.04.2008г. № 17 « О рассмотрении протеста прокурора Чаинского района на п. 4 Положения об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в Подгорнском сельском поселении».

2.  Настоящее решение подлежит опубликованию в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения».

3.Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования, но не ранее 01.06.2013 года.

4. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                                                            В.И.Будаев

Приложение

 к решению Совета Подгорнского сельского поселения 

От 29.03.2013 № 10

Положение  об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы Подгорнского сельского поселения

I. Общие положения

1. Настоящее Положение регулирует отношения по оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в Совете Подгорнского сельского поселения,  в аппарате контрольно-счетного органа Подгорнского сельского поселения, обладающего правами юридического лица, в ином органе местного самоуправления Подгорнского сельского поселения, обладающем правами юридического лица, в Администрации Подгорнского сельского поселения как юридическом лице, в органе, входящем в структуру Администрации Подгорнского сельского поселения  и обладающем правами юридического лица, а также в аппарате избирательной комиссии Подгорнского сельского поселения, обладающей правами юридического лица.

2. Оплата труда муниципальных служащих в соответствии с настоящим Положением производится в пределах сформированного в соответствии с законодательством Томской области фонда оплаты труда в Совете Подгорнского сельского поселения,  в аппарате контрольно-счетного органа Подгорнского сельского поселения, обладающего правами юридического лица, в ином органе местного самоуправления Подгорнского сельского поселения, обладающем правами юридического лица, в Администрации Подгорнского сельского поселения как юридическом лице, в органе, входящем в структуру Администрации Подгорнского сельского поселения  и обладающем правами юридического лица, а также в аппарате избирательной комиссии Подгорнского сельского поселения, обладающей правами юридического лица.

II. Денежное содержание муниципальных служащих

3. Денежное содержание муниципального служащего состоит из должностного оклада, а также следующих ежемесячных и иных дополнительных выплат:

1) ежемесячного денежного поощрения;

2) месячного оклада за классный чин;

3) ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе в виде процента к должностному окладу в зависимости от стажа муниципальной службы;

4) ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы в виде процента к должностному окладу;

5) премии за выполнение особо важных и сложных заданий;

6) единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи, выплачиваемой за счет средств фонда оплаты труда.

4. В размерах, в порядке и на условиях, определяемых нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальному служащему устанавливаются следующие дополнительные выплаты в составе его денежного содержания:  

1) ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну;

2) ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за стаж работы в структурных подразделениях по защите государственной тайны.

5. На все составные части денежного содержания муниципальных служащих, указанные в пунктах 3, 4 настоящего Положения, начисляются районный коэффициент и процентная надбавка за стаж работы в местности, приравненной к районам Крайнего Севера в случаях и в размерах, установленных действующими нормативными правовыми актами.

6. Размер должностных окладов и ежемесячного денежного поощрения муниципальных служащих  определяется в соответствии с приложением к настоящему Положению. Размеры должностных окладов и ежемесячного денежного поощрения муниципальных служащих рассчитываются в порядке, определенном законодательством Томской области.

7. Размер месячного оклада за классный чин определяется в соответствии с законодательством Томской области и составляет:
	
	
	
	
	

	Группа должностей 
 муниципальной службы  Подгорнского сельского поселения
	Наименование классного 
  чина муниципальной службы
	Размер оклада за классный чин
      (рублей в месяц)

	
	
	1-й класс
	2-й класс
	3-й класс

	Ведущая
	Советник муниципальной службы в   Томской области 1, 2 или
3 класса
	1841
	1683
	1522

	Старшая
	Референт муниципальной службы  в Томской области 1, 2 или
3 класса
	1442
	1202
	1121

	Младшая
	Секретарь      
муниципальной службы  в    
Томской области 1, 2 или
3 класса
	962
	882
	722


8. Порядок присвоения классных чинов муниципальным служащим определяется законодательством Томской области.

9. Размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе определяется в виде процента к должностному окладу в зависимости от стажа муниципальной службы и составляет при стаже муниципальной службы:

1) от 1 до 5 лет - 10 процентов должностного оклада;

2) от 5 до 10 лет - 15 процентов должностного оклада;

3) от 10 до 15 лет - 20 процентов должностного оклада;

4) от 15 лет и выше - 30 процентов должностного оклада.

Исчисление стажа работы, дающего право на получение надбавок за выслугу лет, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Томской области.

Размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе в размере процента к должностному окладу устанавливается правовым актом представителя нанимателя (работодателя) в соответствии с настоящим Положением.

10. Размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы определяется  в виде процента к должностному окладу и устанавливается в зависимости от того, к какой группе принадлежит занимаемая  муниципальным служащим должность муниципальной службы Подгорнского сельского поселения:

	Наименование группы должностей муниципальной службы Подгорнского сельского поселения
	Процент к должностному окладу

	Ведущая должность
	до 120

	Старшая должность
	до 90

	Младшая должность
	до 60


Отнесение должностей муниципальной службы Подгорнского сельского поселения к группам должностей осуществляется в порядке, определенном законодательством Томской области.

Порядок выплаты ежемесячной надбавки за особые условия муниципальной службы определяются правовым актом представителя нанимателя.

11. Премия за выполнение особо важных и сложных заданий муниципальным служащим выплачивается за счет средств фонда оплаты труда. Размер премии за выполнение особо важных и сложных заданий устанавливается в рублях и максимальным размером не ограничивается.

Порядок выплаты премии за выполнение особо важных и сложных заданий определяется представителем нанимателя.

12. Муниципальным служащим за счет средств фонда оплаты труда выплачивается единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь. 

Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска предоставляется в размере двух  должностных окладов и выплачивается одновременно с предоставлением ежегодного оплачиваемого отпуска на основании письменного заявления муниципального служащего и правового акта представителя нанимателя.

Материальная помощь выплачивается один раз в течение календарного года в размере одного должностного оклада на основании письменного заявления муниципального служащего и правового акта представителя нанимателя.

Порядок выплаты материальной помощи определяется правовым актом представителя нанимателя в соответствии с настоящим Положением.

13. Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за стаж работы в структурных подразделениях по защите государственной тайны устанавливается правовым актом Администрации Подгорнского сельского поселения в соответствие с постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2006 № 573 «О предоставлении социальных гарантий гражданам, допущенным к государственной тайне на постоянной основе, и сотрудникам структурных подразделений по защите государственной тайны».

14. Фонд оплаты труда в Совете Подгорнского сельского поселения, в аппарате контрольно-счетного органа Подгорнского сельского поселения, обладающего правами юридического лица, в ином органе местного самоуправления Подгорнского сельского поселения, обладающем правами юридического лица, в Администрации Подгорнского сельского поселения  как юридическом лице, в органе, входящем в структуру Администрации Подгорнского сельского поселения и обладающем правами юридического лица, а также в аппарате избирательной комиссии Подгорнского сельского поселения, обладающей правами юридического лица формируется в соответствие с требованиями пункта 2 статьи 136 Бюджетного кодекса Российской Федерации и требованиями, определенными нормативными правовыми актами Томской области.

Приложение

 к Положению об оплате труда лиц, 

 замещающих должности муниципальной службы

                                  Подгорнского сельского поселения

РАЗМЕРЫ

ДОЛЖНОСТНЫХ ОКЛАДОВ И ЕЖЕМЕСЯЧНОГО ДЕНЕЖНОГО ПООЩРЕНИЯ

ПО ДОЛЖНОСТЯМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	№ п/п
	Наименование должности
	Группа должности
	Должностной оклад,

( рублей в месяц)
	Ежемесячное денежное 

поощрение

(должностных окладов)

	1
	Должности муниципальной службы, служебная функция по которым предполагает руководство подчиненными, в Администрации Подгорнского сельского поселения  

как юридическом лице 



	1.1.
	Глава администрации муниципального образования, назначенный по контракту
	Ведущая,


	5707
	2,4

	1.2
	Первый заместитель  главы муниципального образования (срочный  трудовой договор)
	старшая
	5276
	2,3

	1.3
	Первый заместитель  главы администрации муниципального  образования (срочный  трудовой договор)
	старшая
	5270
	2,3

	1.4
	Заместитель  главы муниципального образования (срочный  трудовой договор)
	старшая
	5200
	2,3

	1.5
	Заместитель  главы администрации муниципального  образования (срочный  трудовой договор)
	старшая
	5150
	2,3

	1.6
	Управляющий делами (срочный трудовой договор)
	старшая
	4870
	2,15

	1.7
	Руководитель отдела в составе администрации муниципального образования
	старшая
	4119
	2,15

	1.8
	Заместитель руководителя отдела в составе администрации муниципального образования
	старшая
	3912
	2,1

	2
	Должности муниципальной службы, служебная функция по которым предполагает руководство подчиненными, в отделе, входящем в структуру  администрации Подгорнского сельского поселения  и обладающем правами юридического лица



	2.1.
	Руководитель отдела в структуре администрации муниципального образования
	старшая
	4119
	2,15

	2.2.
	Заместитель руководителя отдела в структуре администрации муниципального образования
	старшая
	3912
	2,1

	3
	Должности муниципальной службы, служебная функция по которым не предполагает руководства подчиненными в Совете Подгорнского сельского поселения, обладающем правами юридического лица, в аппарате контрольно-счетного органа Подгорнского сельского поселения, обладающего правами юридического лица, в ином органе местного самоуправления Подгорнского сельского поселения, обладающем правами юридического лица, в Администрации Подгорнского сельского поселения  как юридическом лице, в органе, входящем в структуру Администрации Подгорнского сельского поселения  и обладающем правами юридического лица, а также в аппарате избирательной комиссии Подгорнского сельского поселения, обладающей правами юридического лица


	3.1.
	Инспектор контрольно-счетного органа
	старшая
	3887
	2,1

	3.2.
	Главный специалист
	Старшая
	3707
	2,1

	3.3.
	Помощник лица, замещающего муниципальную должность (срочный трудовой договор)
	Старшая
	3600
	2,1

	3.4.
	Ведущий специалист
	Старшая
	3500
	2,1

	3.5.
	Специалист 1-й категории
	Младшая
	3281
	2,1

	3.6.
	Специалист 2-й категории
	Младшая
	2981
	1,65

	3.7.
	Специалист
	Младшая
	2949
	1,65


ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.03.2013 г.







                       № 34а

О внесении изменений в постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 30.01.2013 г №11 «Об утверждении Программы капитального ремонта многоквартирных жилых домов»

В целях реализации Федерального Закона от 21.07.2007г. № 185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства», руководствуясь законом Томской области от 14.07.2005г. № 104-ОЗ «О реконструкции и капитальном ремонте жилищного фонда на территории Томской области», уточнения программы капитального ремонта многоквартирных  жилых домов на 2013 год ст. 54 Устава муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в программу «Капитального ремонта многоквартирных домов муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2013-2015 г.г» утвержденную постановление администрации Подгорнского сельского поселения от 30.01.2013 №9, изменения, изложив ее в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в «Официальных ведомостях Подгорнского сельского поселения».

3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения

  В.И. Будаев
Приложение к постановлению 

Администрации Подгорнского сельского поселения

от 01.03.2013 г. №34а

ПРОГРАММА

капитального ремонта многоквартирных домовмуниципального образования
 «Подгорнское сельское поселение» на 2013-2015 г.г.

Паспорт программы капитального ремонта многоквартирных жилых домов муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»

на 2013-2015 г.г.

	Наименование программы
	Капитальный ремонт многоквартирных жилых домов муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2013-2015г.г.

	Основания для разработки программы
	Закон Томской области от 14.07.2005г. № 104-ОЗ «О реконструкции и капитальном ремонте жилищного фонда на территории Томской области» (в ред. Закона Томской области от 02.11.2009 № 235-ОЗ). Постановление Администрации Томской области от 25.04.2012 № 158а «Об утверждении Порядка предоставления из областного бюджета субсидий бюджетам муниципальных образований Томской области на капитальный ремонт многоквартирных домов и их расходования» 

	Заказчик программы
	Муниципальное образование «Подгорнское сельское поселение»

	Основной разработчик
	Муниципальное образование «Подгорнское сельское поселение»

	Цели программы
	1. Приведение жилого фонда муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» в нормативное состояние.

2. Создание безопасных и благоприятных условий проживания

	Задачи программы
	Ремонт крыш

	Сроки реализации программы
	2013-2015г.г.

	Источники и объем финансирования программы
	Общий прогнозируемый объем финансирования программы за счет средств всех источников финансирования 11430606,56 руб.

	Ожидаемые конечные результаты
	1. Выполнить капитальный ремонт в 24 многоквартирных домах.

2. Улучшить условия проживания 548 чел.

	Исполнители программы
	Подрядные организации на конкурсной основе


1. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее решения.

В соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации на территории муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» проводятся мероприятия по определению задач и решения проблем для проведения капитального ремонта имеющегося жилищного фонда.

2. Основные цели и задачи программы.

1. К основным целям и задачам программы капитального ремонта жилищного фонда муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2013-2015г.г. относятся:

а) приведение жилого фонда в нормативное состояние;

б) создание безопасных и благоприятных условий проживания граждан.

2. Перечень видов работ, выполняемых по программе капитального ремонта:

- ремонт крыш.

3. Финансовое обеспечение программы.

Общий прогнозируемый объем финансирования за счет совокупных источников финансирования составляет – 11430606,56 рублей.

Потребность в финансовых ресурсах для проведения капитального ремонта многоквартирного жилого фонда муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» за период 2013-2015 г.г.

	№ п/п
	Год
	Необходимая сумма вложений
	Процент по годам
	Бюджетные средства сельского поселения руб.
	Финансирования из иных источников, руб.

	Подгорнское сельское поселение

	1
	2013
	2173579,68
	19%
	434715,93
	222303,25

	2
	2014
	4320316,78
	38%
	844063,35
	432034,69

	3
	2015
	4936710,1
	43%
	987342,04
	493671,01

	Итого по поселению
	11430606,56
	100%
	2266121,32
	1148008,95


4. Контроль над исполнением программы

Контроль над ходом реализации Программы возлагается на Администрацию Подгорнского сельского поселения.

5. Ожидаемые конечные результаты программы.
1. Произвести капитальные ремонты в 24 многоквартирных домах.

2. Улучшить условия проживания 548 человек.

Перечень многоквартирных жилых домов подлежащих капитальному ремонту

(Приложение № 1)

Перспективный план финансирования проведения капитального ремонта

(Приложение № 2)

Перечень многоквартирных домов, в отношении которых планируется предоставление финансовой поддержки в рамках муниципальной программы по проведению капитального ремонта многоквартирных домов в муниципальном образовании Томской области «Подгорнское сельское поселение» в 2013 году. (Приложение №3)

Планируемые показатели выполнения муниципальной программы по проведению капитального ремонта многоквартирных домов в муниципальном образовании Томской области «Подгорнское сельское поселение» в 2013 году. (Приложение №4)

Реестр многоквартирных домов по видам ремонта. (Приложение №5)

Выписка из технического паспорта многоквартирного дома. (Приложение №6)

Реестр протоколов общих собраний собственников жилья (Приложение №7)

Приложение № 1

к Программе капитального ремонта жилищного

фонда муниципального образования

«Подгорнское сельское поселение»

на 2013-2015г.г.

Перечень многоквартирных домов, которые подлежат капитальному ремонту.

	№ п/п
	Адрес многоквартирного дома (в разрезе поселений)
	Этажность
	Кол-во квартир
	Кол-во зарегистр граждан
	Общая площадь жилых помещений, м.кв.
	Доля площади находящийся в мун собст-ти, %
	Способ управления УК/ОСЖ
	Дата/номер протокола по выбору способа управления
	Дата/номер протокола по проведению капитального ремонта

	Подгорнское сельское поселение

	1
	с. Подгорное, ул. Лесная, 43
	2
	15
	29
	671,9
	0
	Управляющая компания
	10.03.2008 №1
	28.01.2013 №1

	2
	с. Подгорное, ул. Сибирская, 15а
	2
	22
	36
	878,9
	0
	Управляющая компания
	10.03.2008 №1
	28.01.2013 №1

	3
	с. Подгорное, ул. Логовая, 35
	2
	16
	37
	731,2
	0
	Управляющая компания
	10.03.2008 №1
	23.01.2013 №1

	4
	с. Подгорное, ул. Советская, 28
	2
	16
	23
	726,7
	0
	Управляющая компания
	25.03.2008 №1
	

	5
	с. Подгорное, ул. Советская, 36
	2
	12
	33
	508,9
	0
	Управляющая компания
	19.03.2008 №1
	

	6
	с. Подгорное, ул. Советская, 40
	2
	8
	17
	349,9
	0
	Управляющая компания
	19.03.2008 №1
	

	7
	с. Подгорное, ул. Советская, 23
	1
	4
	19
	310,3
	0
	Управляющая компания
	10.03.2008 №1
	

	8
	с. Подгорное, ул. Советская, 29
	2
	8
	8
	217,1
	0
	Управляющая компания
	23.02.2008 №1
	

	9
	с. Подгорное, ул. Советская, 33
	2
	8
	15
	346,46
	0
	Управляющая компания
	17.03.2008 №1
	

	10
	с. Подгорное, ул. Ленинская, 3
	2
	14
	28
	303,9
	0
	Управляющая компания
	10.03.2008 №1
	

	11
	с. Подгорное, ул. Ленинская, 10
	2
	8
	15
	323,6
	0
	Управляющая компания
	01.03.2008 №1
	

	12
	с. Подгорное, ул. Ленинская, 16
	2
	8
	15
	361,2
	0
	Управляющая компания
	28.02.2008 №1
	

	13
	с. Подгорное, ул. Ленинская, 43
	2
	8
	14
	323,8
	0
	Управляющая компания
	19.03.2008 №1
	

	14
	с. Подгорное, ул. Пионерская, 3
	2
	8
	13
	389,4
	0
	Управляющая компания
	19.03.2008 №1
	

	15
	с. Подгорное, ул. Советская,54
	2
	4
	8
	200,8
	0
	Управляющая компания
	01.03.2008 №1
	

	16
	с. Подгорное, ул. Трактовая, 7
	2
	17
	20
	490,2
	0
	Управляющая компания
	28.02.2008 №1
	

	17
	с. Подгорное, ул. Подгорная, 4
	2
	9
	23
	480,0
	0
	Управляющая компания
	25.03.2008 №1
	

	18
	с. Подгорное, ул. 60 лет ВЛКСМ, 7а
	2
	22
	33
	908,45
	0
	Управляющая компания
	15.03.2008 №1
	

	19
	с. Подгорное, ул. 60 лет ВЛКСМ, 25
	2
	26
	42
	889,1
	0
	Управляющая компания
	26.03.2008 №1
	

	20
	с. Подгорное, ул. 60 лет ВЛКСМ, 27
	2
	22
	36
	997,97
	0
	Управляющая компания
	28.02.2008 №1
	

	21
	с. Подгорное, ул. Кооперативный, 2
	2
	8
	14
	227,4
	0
	Управляющая компания
	05.03.2008 №1
	

	22
	с. Подгорное, ул. Кооперативный, 4
	2
	8
	14
	376,25
	0
	Управляющая компания
	26.03.2008 №1
	

	23
	с. Подгорное, ул. Лесная, 4
	2
	5
	8
	226,3
	0
	Управляющая компания
	01.03.2008 №1
	

	24
	с. Подгорное, ул. Логовая, 37
	2
	22
	42
	900,18
	0
	Управляющая компания
	10.03.2008 №1
	

	
	Итого по поселению
	-
	298
	542
	12139,91

 =SUM(ABOVE) 
	-
	-
	-
	-


Приложение № 2

к Программе капитального ремонта жилищного

фонда муниципального образования

«Подгорнское сельское поселение»

на 2013-2015г.г.

Перспективный план финансирования проведения капитального ремонта жилищного фонда

 муниципального образования «Подгорнское сельское поселение» на 2013-2015г.г.

	№ п/п
	Адрес многоквартирного дома
	Наименование УК, ОСЖ
	Дата 
начала 
ремонта
	Дата окончания ремонта
	Выполняемые работы
	Объем финансирования

	
	
	
	
	
	
	Федеральный, областной бюджет
	Местный бюджет
	Средства собственников
	итого

	1
	с. Подгорное, ул. Лесная, 43
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2013
	2013
	Ремонт кровли
	481142,48
	137813,62
	70112
	689068,1

	2
	с. Подгорное, ул. Сибирская, 15а
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2013
	2013
	Ремонт кровли
	589484,52
	168847,88
	85907
	844239,4

	3
	с. Подгорное, ул. Логовая, 35
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2013
	2013
	Ремонт кровли
	445933,5
	128054,43
	66284,25
	640272,18

	4
	с. Подгорное, ул. Советская, 28
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	375194,45
	107198,42
	53599,21
	535992,08

	5
	с. Подгорное, ул. Советская, 36
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	413964,73
	118275,64
	59137,82
	591378,19

	6
	с. Подгорное, ул. Советская, 40
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	361628,00
	103322,28
	51661,14
	516611,42

	7
	с. Подгорное, ул. Советская, 23
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	392034,11
	112009,75
	56004,87
	560048,73

	8
	с. Подгорное, ул. Советская, 29
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	407142,85
	116326,53
	58163,26
	581632,64

	9
	с. Подгорное, ул. Советская, 33
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	359178,87
	102622,54
	51311,27
	513112,68

	10
	с. Подгорное, ул. Ленинская, 3
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	361731,85
	103351,96
	51675,98
	516759,79

	11
	с. Подгорное, ул. Ленинская, 10
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	355939,67
	101697,05
	50848,53
	508485,25

	12
	с. Подгорное, ул. Ленинская, 16
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	441575,73
	126164,5
	63082,25
	630822,48

	13
	с. Подгорное, ул. Ленинская, 43
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	484055,9
	138301,69
	69150,84
	691508,43

	14
	с. Подгорное, ул. Пионерская, 3
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	315842,91
	90240,83
	45120,42
	451204,16

	15
	с. Подгорное, ул. Трактовая, 1
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	119441,23
	34126,07
	17063,03
	170630,33

	16
	с. Подгорное, ул. Трактовая, 7
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	300201,04
	85857,44
	42928,72
	429287,2

	17
	с. Подгорное, ул. Подгорная, 4
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	271317,5
	77519,28
	38759,64
	387596,42

	18
	с. Подгорное, ул. 60 лет ВЛКСМ, 7а
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	231403,54
	40401,01
	30200,51
	302005,06

	19
	с. Подгорное, ул. 60 лет ВЛКСМ, 25
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	262305,92
	74944,55
	37472,28
	374722,75

	20
	с. Подгорное, ул. 60 лет ВЛКСМ, 27
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	236002,24
	67429,21
	33714,61
	337146,06

	21
	с. Подгорное, ул. Кооперативный, 2
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	199183,21
	56909,49
	28454,74
	284547,44

	22
	с. Подгорное, ул. Кооперативный, 4
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	234498,44
	66999,55
	33499,78
	334997,77

	23
	с. Подгорное, ул. Лесная, 4
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2014
	2014
	Ремонт кровли
	140143,2
	40040,91
	20020,46
	200204,57

	24
	с. Подгорное, ул. Логовая, 37
	МУП «Чаинское ПОЖКХ»
	2015
	2015
	Ремонт кровли
	236833,4
	67666,69
	33833,34
	338333,43

	
	Итого по поселению
	
	
	
	
	8016179,29
	2266121,32
	1148005,95
	11430606,56


АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	22.03.2013
	С.Подгорное
	№ 39


Об утверждении Административного регламента

 предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании распоряжения Администрации Подгорнского сельского поселения  от 29.06.2012 № 105 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории  Подгорнского сельского поселения,  Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 29.11.2010г. № 376 «Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги  на территории Подгорнского сельского поселения «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению». 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Официальных ведомостях Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения

4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

 5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                                                              В.И.Будаев

Приложение

УТВЕРЖДЕН

          Постановлением Администрации

Подгорнского сельского поселения

от 22.03.2013 N 39

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ИНФОРМАЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению" (далее - Административный регламент) на территории Подгорнского сельского поселения разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент разработан на основании следующих нормативных правовых актов:

1) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде";

1.3. Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические лица либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее по тексту - заявители).

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения в разделе «муниципальные услуги» в сети Интернет, содержатся в автоматизированной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Томской области» и доступны на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru).

1.4.1. Место нахождения Администрации: Томская область, Чаинский район, с.Подгорное, ул. Ленинская, д.4, стр. 1, 2 этаж. 

График приема заявителей: 

	Понедельник-четверг
	с 09.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00

	Пятница 


	приема нет


1.4.2. Справочные телефоны Администрации: (38 257) 2-11-02, 2-16-21 

1.4.3. Адрес электронной почты Администрации: podgorns@.tomsk.gov.ru
1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг:

- при личном обращении заявителя, доверенного или уполномоченного лица в Администрацию, в местах предоставления услуг, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации, при обращении по электронной почте. 

1.4.5. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

- на информационных стендах в Администрации, в местах предоставления услуг.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги:

"Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению".

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Подгорнского сельского поселения (далее - Администрация).

Исполнитель не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый Решением Совета Подгорнского сельского поселения.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем одного из следующих документов:

- информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

- информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента регистрации запроса заявителя в Администрации.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: в течении 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 30.12.2004 N 210-ФЗ "Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса";

- Федеральным законом от 21.07.2007 N 185-ФЗ "О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 N 491 "Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 N 306 "Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 N 354 "О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 N 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями";

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление заявителя, поступившее в адрес Администрации в письменной или электронной форме.

2.6.2. Заявление должно содержать:

а) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

б) почтовый адрес и адрес электронной почты заявителя (при желании заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги дополнительно по адресу электронной почты), контактный номер телефона заявителя (при наличии);

в) способ доставки результата предоставления муниципальной услуги заявителю (почтовой связью, получение заявителем лично). При желании заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги дополнительно по адресу электронной почты указывается адрес электронной почты заявителя;

г) суть заявления;

д) личную подпись заявителя и дату составления заявления.

Форма заявления содержится в приложении 1 к Административному регламенту.

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы, представленные заявителем, приравниваются к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. При устном обращении к специалисту Администрации, оказывающему муниципальную услугу, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.7. Перечень документов, которые запрещено требовать от заявителя.

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Основания для отказа заявителю в приеме заявления и прилагаемых документов.

2.8.1. Текст заявления не поддается прочтению (в случае личного обращения заявителя).

2.8.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям, установленным подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента (в случае личного обращения заявителя).

2.8.3. К заявлению не приложены документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента (в случае личного обращения заявителя).

2.8.4. Нарушение заявителем требования, предусмотренного подпунктом 2.6.4 пункта 2.6 настоящего Административного регламента.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В случае если текст обращения не поддается прочтению. При этом заявителю направляется информация о том, что ответ на обращение не будет дан по указанным причинам, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.9.2. Информация, за предоставлением которой обратился заявитель, не может быть ему предоставлена в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих охраняемую законом тайну. В этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

2.9.3. В случае если заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, администрация принимает решение об оставлении заявления и прилагаемых документов без ответа по сути поставленных вопросов и сообщает заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

2.9.4. В случае если заявление содержит вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, администрация принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию.

2.9.5. Несоответствие заявления и прилагаемых документов требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией бесплатно.

2.11. Сроки ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем лично.

При подаче документов лично максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

При получении результата муниципальной услуги лично максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- при направлении заявления посредством почтового отправления – 1 день;

- при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут.

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично максимальный срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Территория, прилегающая к месту предоставления муниципальной услуги, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Место предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.12.4. Центральный вход в здание, где расположено место предоставления муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании  и режиме работы Администрации, предоставляющей муниципальную услугу.

2.12.5. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

2.12.6. Присутственные места включают места для информирования, заполнения документов, ожидания в очереди и приема заявителей.

Место предоставления муниципальной услуги должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 N 118 "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

Помещения оборудуются противопожарной системой.

2.12.7. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.12.8. Места для заполнения документов обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.9. Места ожидания в очереди на консультацию, предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Администрации, но не может составлять менее 3 мест.

2.12.10. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа-выхода специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, из помещения.

2.12.11. На информационных стендах в помещениях Администрации, предназначенных для приема документов, размещаются следующие информационные материалы:

- время приема заявителей специалистами, должностными лицами Администрации;

- порядок получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления;

- блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Количество взаимодействий заявителя со специалистами Администрации составляет от 2 до 3 раз. Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Администрации в следующих случаях: 

1) в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 30 мин.); 

2) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 20 мин.); 

3) при получении результата предоставления муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.). 

2.13.2. Муниципальная услуга не может быть получена в Многофункциональном центре. 

2.13.3. Муниципальная услуга не может быть получена с использованием универсальной электронной карты. 

2.13.4. Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги: при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении по электронной почте, в письменной форме, по почте в адрес Администрации, по факсу.

2.14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯАДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯК ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению", которая приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

- рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

- направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.

Основанием для начала административной процедуры (действий) по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является поступление в письменной форме запроса заявителя в Администрацию (при направлении запроса в форме почтового отправления либо при личном обращении заявителя с запросом).

3.2.1.1. Прием запроса заявителя при личном обращении.

Прием заявления в письменном виде от заявителя при личном обращении осуществляется специалистом Администрации (далее - сотрудник, осуществляющий прием документов), который делает копию заявления и ставит входящий номер, текущую дату на обоих экземплярах заявления и передает один экземпляр заявления заявителю.

Сотрудник, осуществляющий прием документов, проверяет правильность и полноту заполнения бланков, разборчивое написание необходимых сведений, также проводит проверку по имеющейся базе данных на предмет повторного обращения.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, сотрудник, осуществляющий прием документов, возвращает заявителю заявление и прилагаемые документы, сообщает заявителю об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием причин отказа в приеме заявления и прилагаемых документов.

Зарегистрированное заявление передается Главе Подгорнского сельского поселения для наложения резолюции об ответственном исполнителе (далее - специалист, предоставляющий муниципальную услугу).

Максимальное время прохождения административных действий, предусмотренных подпунктом 3.2.1.1 подпункта 3.2.1 пункта 3.2 настоящего Административного регламента, не может превышать одного рабочего дня.

3.2.1.2. Прием заявления в виде почтового отправления.

Прием заявления в виде почтового отправления осуществляется специалистом Администрации, ответственным за делопроизводство, который ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.

Зарегистрированное заявление передается на рассмотрение Главе Подгорнского сельского поселения для наложения резолюции о сроках исполнения и направления для исполнения специалисту Администрации.

После наложения резолюции заявление с приложенными документами направляется специалисту в порядке, предусмотренном муниципальным правовым актом, устанавливающим в Администрации правила и порядок работы с организационно-распорядительными документами.

Максимальный срок совершения административных действий, указанных в подпункте 3.2.1.2 пункта 3.2 настоящего Административного регламента, не может превышать 2 рабочих дней.

Результатом административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3.2.1 настоящего Административного регламента, является прием и регистрация заявления и приложенных документов и направление на рассмотрение.

3.2.2. Рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры (действий) является получение заявления и приложенных к нему документов ответственным исполнителем (далее - специалист, предоставляющий муниципальную услугу) в установленном порядке.

3.2.2.1. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, проверяет поступившее заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на предмет:

- соответствия требованиям, изложенным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

- наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются, специалист, предоставляющий муниципальную услугу, готовит проект информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием полного перечня причин, послуживших основанием для отказа.

Подготовленный специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, проект информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на подпись Главе Подгорнского сельского поселения.

Подписанное Главой Подгорнского сельского поселения информационное письмо регистрируется специалистом Администрации.

Максимальный срок прохождения административных действий, предусмотренных подпунктом 3.2.2.1 пункта 3.2 настоящего Административного регламента, не может превышать 18 дней со дня регистрации заявления.

3.2.2.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, специалист, предоставляющий муниципальную услугу, готовит проект информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

Подготовленный специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, проект информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению направляется на подпись Главе Подгорнского сельского поселения.

Подписанное Главой Подгорнского сельского поселения информационное письмо регистрируется специалистом Администрации.

Максимальный срок прохождения административных действий, предусмотренных подпунктом 3.2.2.2 пункта 3.2 настоящего Административного регламента, не может превышать 20 дней со дня регистрации заявления.

3.2.2.3. Максимальный срок прохождения административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3.2.2 пункта 3.2 настоящего Административного регламента, не может превышать 22 дней со дня регистрации заявления.

Результатом административной процедуры, предусмотренной в подпункте 3.2.2 пункта 3.2 настоящего Административного регламента, является подписание Главой Подгорнского сельского поселения и регистрация информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры (действий) является подписание Главой Подгорнского сельского поселения и регистрация информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способ осуществления административной процедуры (действий), предусмотренной в настоящем подпункте Административного регламента, зависит от выбранного заявителем при подаче заявления и прилагаемых документов способа доставки результата предоставления муниципальной услуги заявителю: почтовой связью или получение лично.

При желании заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью специалист Администрации направляет результат предоставления муниципальной услуги получателю почтовой связью с уведомлением о вручении.

При желании заявителя дополнительно получить результат предоставления муниципальной услуги по электронной почте специалист, предоставляющий муниципальную услугу, сканирует информационное письмо о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению или информационное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет сканированные копии с электронного почтового адреса администрации на электронный почтовый адрес, указанный заявителем в заявлении.

Максимальный срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 1 день.

Результатом административной процедуры (действий), предусмотренной подпунктом 3.2.3 пункта 3.2 настоящего Административного регламента, является направление (вручение) заявителю информационного письма о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения, заместителем Главы Подгорнского сельского поселения, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, управляющим делами. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами органа исполнительной власти области, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем: оперативного выяснения хода выполнения административных процедур, напоминаний о своевременном выполнении административных действий, истребования от ответственных исполнителей объяснений причин задержки осуществления административных действий. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) специалистов Администрации. 

Формами контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги являются: 

- рассмотрение отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги; 

- рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения, заместителем Главы Подгорнского сельского поселения, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, управляющим делами. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Результаты проверки оформляются в виде акта о проведении контрольного мероприятия, подписанного Уполномоченным лицом, а также Главой Подгорнского сельского поселения. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги,  а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Специалисты Администрации  (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических и юридических лиц. 

1) Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Администрации  информации. 

2) Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг. 

3) Граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги; 

В течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

4.4. Должностное лицо Администрации, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Главы Подгорнского сельского поселения, управляющий делами, курирующие данное направление.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

5.1. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4. Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения.

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения.

5.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.8. Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации о порядке предоставления

жилищно-коммунальных услуг населению"

Главе Подгорнского сельского поселения








В.И. Будаеву                                                 

                           

  


от гражданина(ки)____________________




                                  

 


(Ф.И.О. полностью)








проживающего(ей) по адресу:__________








____________________________________








телефон_____________________________








Способ получения ответа:








____________________________________








(почтовой связью, получение заявителем лично, по адресу электронной почты
 (при желании заявителя получить результат 
предоставления муниципальной услуги
 дополнительно по адресу электронной почты)  

Заявление

о предоставлении муниципальной услуги

    Прошу предоставить информацию о:

_____________________________________________________________________________             (излагается содержание запрашиваемых сведений)

_________________ /_________________________/                                 Дата ________________     

         (Подпись)                       (Расшифровка подписи)

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации о порядке предоставления

жилищно-коммунальных услуг населению"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ИНФОРМАЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ"

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов



	Рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и   подготовка результата предоставления    муниципальной услуги



	Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	22.03.2013
	С.Подгорное
	№ 40


Об утверждении Административного регламента

 предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности предоставления 

жилых помещений на условиях  социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании распоряжения Администрации Подгорнского сельского поселения  от 29.06.2012 № 105 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории  Подгорнского сельского поселения,  Устава муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях  социального найма» согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 29.11.2010г. № 377 «Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги  на территории Подгорнского сельского поселения «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях  социального найма». 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Официальных ведомостях Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Подгорнского сельского поселения. 

4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                                                                   В.И.Будаев

Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

Подгорнского сельского поселения  

от 22.03.2013 №  40

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОЧЕРЕДНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ   НА УСЛОВИЯХ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о состоянии очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Муниципальным казенным учреждением Администрация  Подгорнского сельского поселения (далее – Администрация), а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации, их муниципальными служащими, взаимодействия Администрации с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан Администрацией, на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг». 

3. Заявителями являются граждане, состоящие на учёте в Администрации Подгорнского сельского поселения в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, либо их уполномоченные представители. 

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения в разделе  «Муниципальные услуги» в сети Интернет, содержатся в автоматизированной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг Томской области" и доступны на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).

4.1.   Для получения информации о муниципальной услуге, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявители могут обратиться:

- лично за консультацией по месту исполнения муниципальной  услуги;

- устно по телефону;

          - в письменной форме, 

          - в электронной форме,

4.2. Место нахождения Администрации: Томская область, Чаинский район, 

                                                                       с.Подгорное, ул. Ленинская, д.4, стр. 1, 2 этаж. 

Режим работы  Администрации: 

С понедельника по четверг  с 09.00 до 13.00 с 14.00 до 17.00;

 в пятницу – приема нет.

суббота, воскресенье – выходной.

Справочные телефоны Администрации: (38 257) 2-11-02, 

Адрес электронной почты Администрации: podgorns@.tomsk.gov.ru
4.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг: 

- при личном обращении заявителя, доверенного или уполномоченного лица в Администрацию, в местах предоставления услуг, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации, по факсу, при обращении по электронной почте. 

4.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

- на информационных стендах в Администрации, в местах предоставления услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма». 

6. Наименование Администрации: Муниципальное казенное учреждение Администрация Подгорнского сельского поселения. 

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление Заявителю информации о номере очереди в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

При письменном обращении за муниципальной услугой результатом предоставления муниципальной услуги является ответ на письменный запрос.

При устном обращении за муниципальной услугой результатом предоставления муниципальной услуги является устный ответ на запрос.

8. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: в течении 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

9. Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Подгорнского сельского поселения, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

− Жилищный кодекс Российской Федерации; 

− Федеральный закон от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»; 

− Закон Томской области от 08.06.2005 №91-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма». 

10. Исчерпывающий перечень документов в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма гражданин лично или по почте представляет в Администрацию:

1) при письменном обращении: запрос по прилагаемой форме 1; копию документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) при устном обращении: документ, удостоверяющий личность заявителя.

От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

11. Администрация не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе (данное положение вступает в силу в сроки, определенные ч. 6, 7 ст. 74 Федерального закона от 01.07.2011 N 169-ФЗ). 

Заявление заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для обработки Администрацией  персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении такого органа или организации, в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных и муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

12. Основания для отказа в приеме документов: 

− обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

− заявитель не предоставил документ, удостоверяющий его личность (при обращении на личном приеме);

-  предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

− обращение за получением муниципальной услуги лица, не состоящего на учёте в Администрации в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

- в запросе не указаны фамилия заявителя или его почтовый адрес;

- в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: отсутствуют. 

14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

15. Максимальный срок ожидания в очереди: 20 минут. 

16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один рабочий день. 

17. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

Заявитель вправе подать заявление и документы, предусмотренные пунктом 10 регламента: 

- при личном обращении; 

- посредством почтовой связи; 

- с помощью электронных форм.

Срок регистрации запроса заявителя при личном, письменном обращении, поступившем в Администрацию Подгорнского сельского поселения почтовой связью,   электронной формой составляет 1 день.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг: 

а) На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 3 мест для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

б) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации. 

в) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах). 

г) Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей. 

Помещения Администрации должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам. Присутственные места оборудуются средствами противопожарной защиты. 

д) Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

е) Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Администрации, но не может составлять менее 3 мест. 

ж) Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

з) Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

и) Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета;  фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 

л) Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения. 

к) На информационных стендах в помещениях Администрации, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 

- текст настоящего регламента с приложениями; 

- блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

- образец заполнения заявления; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- время приема заявителей специалистами, должностными лицами Администрации. 

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

19.1. Количество взаимодействий заявителя со специалистами Администрации составляет от 2 до 3 раз. Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Администрации в следующих случаях: 

1) в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 30 мин.); 

2) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 20 мин.); 

3) при получении результата предоставления муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.). 

19.2. Муниципальная услуга не может быть получена в Многофункциональном центре. 

19.3. Муниципальная услуга не может быть получена с использованием универсальной электронной карты. 

19.4. Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги: при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении по электронной почте, в письменной форме, по почте в адрес Администрации, по факсу. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

Административных процедур, требования к порядку их выполнения

20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

− прием и регистрация запроса заявителя; 

− проверка специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, наличия заявителя в списке граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

− предоставление заявителю муниципальной услуги в устной форме в случае поступления устного запроса во время личного приема заявителя специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги; 

− подготовка и направление заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги в случае направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в письменной или электронной форме. 

21. Блок схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к регламенту. 

22. Административная процедура «Прием и регистрация запроса заявителя». 
22.1. Основание для начала административной процедуры - поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию: 

- при личном обращении заявителя; 

- в виде почтового отправления; 

- по электронной почте.

22.2. Специалисты Администрации, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры (при личном обращении, в виде почтового отправления, по электронной почте): 

- специалист, осуществляющий прием заявления; 

- специалист, ответственный за делопроизводство, осуществляющий регистрацию заявления, передачу ответственному исполнителю; 

- Глава Подгорнского сельского поселения, определяющий специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

22.3. Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

1) Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует результат административной процедуры по приему запроса. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не более 20 минут на каждого заявителя. 

2) Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день приема письменного запроса о предоставлении муниципальной услуги направляет его на регистрацию специалисту, ответственному за делопроизводство. 

3) Специалист, ответственный за делопроизводство, ставит входящий номер и текущую дату на заявлении. В течение одного рабочего дня с момента приема заявления: 

- специалист, ответственный за делопроизводство, заносит сведения о заявлении в журнал учета обращений граждан и передает заявление Главе Подгорнского сельского поселения; 

- Глава Подгорнского сельского поселения  определяет ответственного исполнителя - специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (критерием принятия решения о назначении исполнителя являются должностные обязанности специалистов Администрации) и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, экземпляр заявления с поручением; 

- специалист, ответственный за делопроизводство, заносит сведения об ответственном исполнителе в журнале учета обращений граждан и передает заявление с поручением Главы Подгорнского сельского поселения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

4) Результат административной процедуры: прием и регистрация запроса, определение ответственного исполнителя и передача заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения. 

22.4. Максимальная продолжительность административной процедуры: два рабочих дня. 

23. Административная процедура «Проверка специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, наличия заявителя в списке граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма». 
23.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению документов является факт устного обращения заявителя либо поступления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, указанных в пункте 10 регламента. 

23.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие Заявителя или лица, в интересах которого действует заявитель, в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях. 

23.3. Максимальное время для исполнения Административной процедуры составляет 10 минут. 

24. Административная процедура «Предоставление заявителю муниципальной услуги в устной форме в случае поступления устного запроса во время личного приема заявителя специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги». 
24.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является факт устного обращения заявителя и наличие его в списке граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

24.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сообщает заявителю номер его очереди в списке граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

24.3. Максимальное время для исполнения Административной процедуры составляет 10 минут. 

25. Административная процедура «Подготовка и направление заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги в случае направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в письменной или электронной форме». 
25.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является факт письменного либо электронного обращения заявителя и наличие его в списке граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

25.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление Заявителю о номере его очереди в списке граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

25.3. Максимальное время для исполнения Административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

IV. Формы контроля за исполнением регламента
26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения, заместителем Главы Подгорнского сельского поселения, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, управляющим делами. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами органа исполнительной власти области, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем: оперативного выяснения хода выполнения административных процедур, напоминаний о своевременном выполнении административных действий, истребования от ответственных исполнителей объяснений причин задержки осуществления административных действий. 

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) специалистов Администрации. 

Формами контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги являются: 

- рассмотрение отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги; 

- рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения, заместителем Главы Подгорнского сельского поселения, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, управляющим делами. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Результаты проверки оформляются в виде акта о проведении контрольного мероприятия, подписанного Уполномоченным лицом, а также Главой Подгорнского сельского поселения. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги,  а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Специалисты Администрации  (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги. 

28. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических и юридических лиц. 

1) Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Администрации  информации. 

2) Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг. 

3) Граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги; 

В течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

29. Должностное лицо Администрации, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Главы Подгорнского сельского поселения, управляющий делами, курирующие данное направление. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу  на территории Подгорнского сельского поселения, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

30. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

31. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
32. Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

Приложение 1 

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об очередности 

 предоставления жилых помещений

на условиях социального найма» 

	
	
	Главе Подгорнского сельского поселения

В.И.Будаеву 

от гражданина (ки)____________________ 

                                     (Ф.И.О. полностью)                                                                           проживающего(ей) по адресу:

________________________ _________________ 

контактный телефон_______________________ ,

способ направления ответа на запрос:

__________________________________________

(почтовой связью, получение заявителем  

лично, по адресу электронной почты ( при  

желании заявителя получить результат

предоставления муниципальной  дополнительно по адресу электронной почты)




ЗАПРОС

о предоставлении информации об очередности предоставления

жилых помещений на условиях социального найма

    Прошу  предоставить  информацию  об  очередности  предоставления  жилых помещений на условиях социального найма. На учете  граждан,  нуждающихся  в получении   жилых   помещений   по   договорам  социального  найма,  состою в списке _________________________________________________________________.

    Информация необходима в целях ________________________________________.

    В соответствии с  Федеральным  законом  от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ  "О персональных данных"  даю  согласие  на  обработку  (сбор,  систематизацию, накопление, хранение,  уточнение,  использование,  распространение  (в  том  числе   передачу,   обезличивание,  блокирование,  уничтожение)  сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах,  с  целью  выдачи  информации.

    Согласие действует в  течение  1  года  со  дня  подписания  настоящего  запроса.

    Мне известно, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной  форме.

    К запросу прилагаю следующие документы:

___________________________________________________________________________

  ___________________________              _________________             "__" ________ 20__ 

             (подпись) (Ф.И.О.)

Форма 2

                                                 Ф.И.О. (заявителя) ___________________

                                     Адрес ____________________

Уважаемый (ая)__________________________________!

    Администрация Подгорнского сельского поселения, рассмотрев Ваше обращение, сообщает об отказе в предоставлении информации об очередности  предоставления  жилого  помещения муниципального жилищного фонда, предоставляемого  по  договору  социального найма, в связи с _________________________ .
Глава Подгорнского сельского поселения _________________               ______________________

                                                                                  (подпись)                             (инициалы, фамилия)

Форма 3

                                                 Ф.И.О. (заявителя)___________________

     Адрес ____________________

Уважаемый (ая) __________________________________!

    Администрация Подгорнского сельского поселения, рассмотрев Ваше обращение, сообщает следующее.

        С _____________ года Вы с составом семьи из ______ человек:

          1._________________

          2.__________________

           ( ф.и.о., степень родства)

состоите в Администрации Подгорнского сельского поселения на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

    По состоянию на 01.01.20___г.  Ваша очередность:

    1) в списке общей очереди значится за N _____,

    2) в льготном списке ____________  за N _____.

Глава Подгорнского сельского поселения__________________       (инициалы, фамилия)

Приложение 2 

к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности   предоставления жилых помещений на условиях социального найма» 

Блок-схема

и краткое описание порядка предоставления муниципальной  услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»
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	Проверка наличия заявителя в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	22.03.2013
	с. Подгорное 
	№  41


	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги на территории Подгорнского сельского поселения

«Выдача справок из похозяйственных книг о наличии скота,   земельных участков»

 


В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании распоряжения Администрации Подгорнского сельского поселения от 29.06.2012 № 105 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Подгорнского сельского поселения, ст. 49 Устава муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги на территории Подгорнского сельского поселения  «Выдача справок из похозяйственных книг о наличии скота,   земельных участков» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Подгорнского сельского поселения от 29.11.2010 № 378 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги на территории Подгорнского сельского поселения «Выдача справок из похозяйственных книг о наличии скота,   земельных участков»

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Официальных ведомостях Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского

 сельского поселения                                                                                                В.И. Будаев

Приложение 

 УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

Подгорнского сельского поселения 

от 22.03.2013 № 41 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги на территории Подгорнского сельского поселения 

«Выдача справок из похозяйственных книг о наличии скота, земельных участков»

1. Общие положения

1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок из похозяйственных книг о наличии скота, земельных участков»  (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  Администрацией Подгорнского сельского поселения (далее Орган) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Органа, их муниципальными служащими, взаимодействия Органа с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан  Администрацией Подгорнского сельского поселения  на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Заявителями являются граждане, либо их уполномоченные представители. 
4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1) Место нахождения Органа: Томская область, Чаинский район с. Подгорное, ул. Ленинская, 4, стр. 1.

Режим работы (дни и часы приема) Органа: понедельник – четверг: с 09-00 по 17-15, пятница с 09-00 до 17-00. Перерыв на обед: с 13-00 до 14-00.

Информация о месте нахождения и режиме работы Органа может быть получена: 

По телефонам: (8-38-257)2-11-02

При личном обращении: с. Подгорное, ул. Ленинская, 4 стр. 1, каб. № 6.

По почте: 636400, Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Ленинская, 4 стр. 1.

2) Справочные телефоны Органа: (8-38-257)-2-11-02. 

3) Адрес электронной почты Органа: e-mail: podgorns@tomsk.gov.ru.  

при личном обращении заявителя, доверенного или уполномоченного лица в Орган, в местах предоставления услуг, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Органа, по факсу, при обращении по электронной почте. 

4) Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми для предоставления муниципальной услуги:

- на информационных стендах в Администрации, в местах предоставления услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги: «Выдача справок из похозяйственных книг о наличии скота, земельных участков». 

  6. Наименование Органа: Администрация Подгорнского сельского поселения.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

Выдача справок из похозяйственной книги о наличии скота, земельных участков.

8. Срок предоставления муниципальной услуги: 

а) при устном обращении (личный прием) – 15 мин;

б) в случае письменного запроса в 30 – дневный срок с даты поступления запроса в администрацию. 

9. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

- Жилищный Кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 07.07.2003г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

- Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон Томской области от 11.01.2007 N 5-ОЗ "Об обращениях граждан в государственные органы Томской области и органы местного самоуправления".

  - Постановления Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

- Устава муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»; 

10. Исчерпывающий перечень документов в соответствии с нормативными правовыми актами (Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления для предоставления)  муниципальной услуги. 

Заявителем представляются в Орган следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальные услуги: 

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в приложении №1к регламенту). Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения.  В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Органе (каб. № 6).

2) Документ, удостоверяющий личность гражданина;

3) Документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о собственности на земельный участок) – при запросе справки о наличии земельного участка;

4) Ветеринарный паспорт – при запросе справки о наличии скота.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Орган: 

- с использованием электронной или традиционной бумажной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через официальный сайт Органа, через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, при личном обращении.

11. Орган не вправе требовать от заявителя: 
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Орган по собственной инициативе (данное положение вступает в силу в сроки, определенные ч. 6, 7 ст. 74 Федерального закона от 01.07.2011 N 169-ФЗ). 

Запрос заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Органом персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении такого органа или организации, в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных и муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07. 2006 № 152-ФЗ "О персональных данных". 

12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

Обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица. 

Обращение за получением услуги в ненадлежащий орган. 

Наличия судебного акта, препятствующего в получении муниципальной услуги. 

Отсутствие данных заявителя (Ф.И.О., наименование юридического лица, почтового адреса, подписи) или невозможность их прочтения. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 

13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: отсутствуют. 
14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

15. Максимальные сроки ожидания в очереди: 20 минут.

16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: один рабочий день. 

17. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

Заявитель вправе подать запрос: 

- при личном обращении; 

- посредством почтовой связи; 

- с помощью электронных форм. 

При личном обращении и посредством почтовой связи запросы заявителя, поступившие в структурное подразделение, предоставляющего муниципальную услугу, передаются управляющему делами в день получения запроса и регистрируются в течение 1 рабочего дня. 

18. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг: 

  а) На территории, прилегающей к месторасположению Органа, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

б) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Органа. 

в)  Прием заявителей осуществляется в кабинетах специалистов. 

д) В здании должными быть выделены присутственные места, которые включают в себя места для ожидания, информирования, приема заявителей. 

Помещения Органа должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам. Присутственные места оборудуются средствами противопожарной защиты. 

д) Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

е) Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Органа, но не может составлять менее 3 мест. 

ж) Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

з) Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

и) Кабинеты (окна) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера окна (кабинета); 

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 

к) Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения. 

л) На информационных стендах в помещениях Органа, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 

- текст настоящего регламента с приложениями; 

- блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

- образец заполнения заявления; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- время приема заявителей специалистами, должностными лицами Органа.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

1) Количество взаимодействий заявителя со специалистами Органа: минимальное 2, максимальное 3 раза. 

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Органа в следующих случаях: 

а) в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 30 мин.); 
б) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 20 мин.; 
в) при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.). 
2) Муниципальная услуга не может быть получена в Многофункциональном центре. 

3) Муниципальная услуга не может быть получена с использованием универсальной электронной карты. 

4) Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги: 

При личном обращении в Орган, по телефону, при обращении по электронной почте, в письменной форме, по почте в адрес Органа, по факсу. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения
20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) Прием и регистрация запроса заявителя; 

2) Рассмотрение запроса заявителя; 

3) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

4) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

5) Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

21. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к регламенту. 

22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: 

1) Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения,  в местах предоставления услуги. 

2) Размещенные на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения, в местах предоставления услуги, формы запроса (заявления) и иные документы, необходимые для получения муниципальной услуги (далее - заявка) доступны для копирования и заполнения заявителями. 

3) Заявитель может подать заявку через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый государственный портал государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения, в местах предоставления услуги, путем заполнения формы запроса (заявления) и (или) приложения и загрузки документов, указанных в пункте 10 Регламента (если требуются), в электронной форме. 

Допустимые форматы вложений (если требуется приложение документов): word, pdf. 

Заявка заверяется электронной подписью заявителя.
При подаче электронной заявки, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги. 

4) Прием и регистрация заявки, поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт Администрации Подгорнского сельского поселения, осуществляется ответственным специалистом Органа за прием и регистрацию заявок в течение 1 рабочего дня. 

Ответственный специалист Органа за прием и регистрацию заявок в течение 1-го рабочего дня с момента регистрации заявки передает ее ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистам. 

5) Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по номеру электронной квитанции. 

6) Ответственный специалист Органа (иные специалисты) уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты, почтовой связи или по телефону, указанному в запросе заявителя в течение 2-х рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

7) Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, в местах предоставления услуги не позже 2-х рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

23. Административная процедура «Прием и регистрация запроса заявителя». 

а) Основание для начала административной процедуры: поступление в Орган заявления и иных документов, указанных в пункте 10 регламента (далее – запрос): 

· при личном обращении заявителя;

-     в виде почтового отправления; 
· факсимильной связью;

-     сообщения по электронной почте;

-     через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области. 

б) Прием и регистрация запроса заявителя, поданного на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, осуществляется в соответствии с пунктом 25 регламента. 

в) Специалисты Органа, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры:

- специалист, ответственный за делопроизводство осуществляет прием и регистрацию запроса заявителя, передачу ответственному исполнителю. 

Руководитель Органа определяет ответственного исполнителя. 

г) Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

Специалист, ответственный за делопроизводство, ставит входящий номер и текущую дату на запросе заявителя и возвращает второй экземпляр запроса (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не должно превышать 10 минут с момента обращения. 

В течение 1 рабочего дня с момента приема запроса: 

- специалист, ответственный за делопроизводство, заносит сведения о запросе заявителя в журнал регистрации входящей корреспонденции и передает запрос заявителя начальнику Органа, 

- руководитель Органа определяет ответственного исполнителя - специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (критерием принятия решения о назначении исполнителя являются должностные обязанности специалистов Органа) и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, экземпляр запроса с поручением; 

- специалист, ответственный за делопроизводство, заносит сведения об ответственном исполнителе в журнале регистрации входящей корреспонденции, передает запрос заявителя с поручением начальника Органа специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

д) Результат административной процедуры: прием и регистрация запроса заявителя, определение ответственного исполнителя и передача запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения. 

е) Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день с момента подачи заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги. 

24. Административная процедура «Рассмотрение запроса заявителя»: при устном обращении получателя муниципальной услуги (личный прием).


а) Основания для начала административных процедуры является непосредственное устное обращение заявителя о предоставлении информации к специалисту поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги согласно п. 10 настоящего Регламента; 

б) Специалисты Органа, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры уточняют, какую информацию хочет получить заявитель и осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов;

 в) По результатам рассмотрения представленных документов, специалист Органа, ответственный за предоставление справок:

- отказывает в предоставлении муниципальной услуги по основаниям указанным в п. 12 настоящего Регламента. Объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. По желанию заявителя формирует письменный перечень выявленных препятствий и передает его заявителю.

- распечатывает соответствующую справку из информационно-программного комплекса регистр муниципального образования «Похозяйсвенная книга» (далее -  ПК «ПХК»),  подписывает ее, проставляет печать, после чего передает справку получателю. Справка регистрируется в Журнале регистрации справок автоматически в ПК «ПХК»  

г) Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать 15 минут;

 д) Результатом административной процедуры по выдаче справок  на запрос является направление  уведомления об отказе в ее предоставлении либо выдача справок о наличии скота, земельных участков  заявителю;

е) Результат фиксируется в Журнале регистрации справок в ПК «ПХК».

25. Административная процедура формирования и направления запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, органы государственной власти: 

а) Основания для начала административной процедуры: проверенный пакет документов с перечнем полученных и недостающих документов и/или сведений. 

б) Состав документов и информации, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, и которые необходимы Органу для предоставления муниципальной услуги. 

в) Наименование органов и организаций, в которые направляется запрос. 

г) Сведения о специалисте Органа, ответственном за направление запроса и обработку поступивших ответов. 

д) Порядок подготовки запроса, способы его направления (почта, факс, СМЭВ) и документирования факта направления запроса. 

ж) Срок направления запроса 1 рабочий день. 

Срок ожидания ответа в течение 5 рабочих дней с момента регистрации 

з) Порядок получения ответа на запрос, его обработки и фиксации: ответ на запрос в органы, в распоряжении которых находятся сведения и/или документы специалист получает в электронном виде (скан-копия) с приложением оригинала, оригинал посредством курьерской доставки. 

Порядок передачи ответа на запрос иным специалистам Органа (если требуется).

4. Формы контроля за исполнением регламента.
26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения, Заместителем Главы Подгорнского сельского поселения, управляющим делами. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами органа исполнительной власти области, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем: оперативного выяснения хода выполнения административных процедур, напоминаний о своевременном выполнении административных действий, истребования от ответственных исполнителей объяснений причин задержки осуществления административных действий. 

Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается Главой Подгорнского сельского поселения. 

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) специалистов Органа. 

Формами контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги являются: 

- рассмотрение отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги; 

- рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения, заместителем Главы Подгорнского сельского поселения, управляющим делами. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании Распоряжения Главы Подгорнского сельского поселения. 

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (иных случаев). 

Результаты проверки оформляются в виде протокола, и подписывается Главой поселения.  
По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги, а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации (при указании таких форм контроля). 

Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте. 

Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Специалист, ответственный за прием запросов заявителей (Оператор учетной системы), в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за надлежащие прием и регистрацию запросов, своевременную их передачу начальнику Органа (ответственным исполнителям). 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения запросов, правильность оформления и качество подготовки документов. 

Начальник Органа в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного регламента. 

28. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических и юридических лиц. 

1) Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Органе информации. 

2) Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг. 

3) Граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги; 

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

29. Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Главы Подгорнского сельского поселения, управляющий делами, курирующие данное направление. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления Томской области, организации, а также их должностных лиц, специалистов

30. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

31. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом. 

4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего государственную о муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

32. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

33. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

34. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

35. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

36. Положения  Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

Приложение 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок из похозяйственных книг 
о наличии скота и земельных участков»

	
	Главе Подгорнского сельского поселения Будаеву Вячеславу Ивановичу 

Ф.И.О.заявителя:____________________________________________________________________

Почтовый адрес заявителя, телефон:      __________________________________________________________________________________


Прошу предоставить справку о количестве сельскохозяйственных животных, птиц и пчел моего подворья по адресу регистрации:  Томская область, Чаинский район, с.__________________________, ул.________________________, д.___кв

Приложения:

1.Ветеринарный паспорт.

2._________________

3. ……

Даю согласие администрации Подгорнского сельского поселения на обработку содержащихся в настоящем заявлении и прилагаемых документов персональных данных, то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение. Срок действия согласия неограничен.

«_____» _____________ 20___г.


_________________________

            (дата подачи запроса) 



                                (подпись заявителя)

	
	Главе Подгорнского сельского поселения Будаеву Вячеславу Ивановичу 

Ф.И.О.заявителя:____________________________________________________________________

Почтовый адрес заявителя, телефон:      __________________________________________________________________________________




Запрос Прошу выдать справку о наличии земельного участка, принадлежащего мне на праве собственности ( аренды). расположенного по адресу: Томская область, Чаинский район, с.__________________________, ул.________________________, д.___кв._____, 

Приложения:

1 Копия свидетельства о собственности на земельный участок 

2 Копия договора аренды на земельный участок. 

              3………

Даю согласие администрации Подгорнского сельского поселения на обработку содержащихся в настоящем заявлении и прилагаемых документов персональных данных, то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение. Срок действия согласия неограничен.

«_____» _____________ 20___г.


_________________________

            (дата подачи запроса) 



                                (подпись заявителя)
Приложение 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок из похозяйственных книг 
о наличии скота и земельных участков»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги  

 «Выдача справок из похозяйственных книг о наличии скота,   земельных участков»








                                   ​

          

 


                                                            
               ​           

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.03.2013г


             с.Подгорное

                        
№ 42

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений муниципального жилого фонда непригодными для проживания»

В соответствием с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Подгорнского сельского поселения от 29.06.2012 г. №105 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Подгорнского сельского поселения», в целях оптимизации порядка признания жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания, руководствуясь Уставом муниципального образования «Подгорнское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания" согласно приложению.

2. Постановление подлежит официальному опубликованию в  «Официальных ведомостях Подгорнского сельского поселения» и размещению сайте Администрация Подгорнского сельского поселения .

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения


                             В.И. Будаев

Приложение

к постановлению Администрации 

Подгорнского сельского поселения

от  22.03.2013 № 42

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЗНАНИЕ ЖИЛЫХ

ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НЕПРИГОДНЫМИ

ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания" (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Подгорнского сельского поселения, а также взаимодействие Администрации Подгорнского сельского поселения с другими организациями Подгорнского сельского поселения по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан Администрацией Подгорнского сельского поселения на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу";

- Уставом Подгорнского сельского поселения

3. Заявителями для получения муниципальной услуги являются:

- граждане (наниматели);

- орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора по вопросам соответствия жилого помещения установленным требованиям.

4. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Подгорнского сельского поселения (далее Администрация).

1) Место нахождения: Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Ленинская, 4 стр.1.

2) Режим работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

3) Информация о местонахождения и о режиме работы может быть получена по телефону 8 382 57 2 19 43, 2 11 02.

4) Адрес электронной почты podgorns@tomsk/gov.ru
Решение о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда непригодным для проживания принимается межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (далее по тексту - Комиссия), созданной при Администрации, на основании оценки соответствия помещения требованиям Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу", предъявляемым к рассматриваемому помещению.

Комиссия создается Администрацией Подгорнского сельского поселения. В состав Комиссии включаются представители Администрации, а также по согласованию представители органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, представитель Государственной жилищной инспекции Администрации Томской области. Председателем комиссии назначается должностное лицо Администрации.

4. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими государственными и муниципальными учреждениями и организациями сельского поселения:

- Территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по Томской области в Чаинском районе;

- Отрядом государственной противопожарной службы МЧС России по Томской области;

- управляющими компаниями, товариществами собственников жилья;

- Государственной жилищной инспекцией Администрации Томской области;

- Чаинским филиалом Областного государственного унитарного предприятия "Томский областной центр технической инвентаризации".

5. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является решение Комиссии, утвержденное постановлением Администрации.

По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:

- решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- решение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- решение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

7. Место нахождения Администрации: с. Подгорное, ул. Ленинская,4 строение 1, 2-ой этаж. Почтовый адрес для направления документов:

- 636400, Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Ленинская,4 строение 1, Администрация Подгорнского сельского поселения.

Часы приема заявителей:

Понедельник - четверг - с 8-00 до 13-00, с 14-00 до 17-15

Пятница не приемный день.

Телефоны Управления:

- Заместитель Главы поселения: 2-11-02;

- Специалист по имуществу: 2-16-21

8. Сведения о местонахождении, контактных телефонах организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются:

- на информационных стендах в помещениях Администрации Подгорнского сельского поселения

9. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по следующим номерам телефонов: 2-16-21 и 2-11-02, а также на информационных стендах в помещениях Администрации, публикуется в средствах массовой информации.

10. На информационных стендах и в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие правоотношения по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего Регламента;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги;

- бланки заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- время приема граждан специалистами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты Администрации (далее - специалисты) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

12. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством сети Интернет, почтовой, телефонной связи, электронной почты.

13. Информация о сроке предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю устно при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления.

14. Заявители, представившие в Управление документы, указанные в п. 16 настоящего Регламента, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о завершении процедуры предоставления муниципальной услуги.

15. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефона, электронной почты или на личном приеме.

Перечень необходимых для предоставления

муниципальной услуги документов

16. Для предоставления муниципальной услуги о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда непригодным для проживания предоставляются следующие документы:

- заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

- копия договора найма на жилое помещение;

- по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания;

- в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в Комиссию представляется заключение этого органа.

17. По желанию заявителя дополнительно могут представляться иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

18. Заявление и документы для получения муниципальной услуги предоставляются в письменном виде почтой, лично гражданином либо уполномоченным в установленном порядке лицом.

19. При приеме заявления и документов проверяется правильность адресования. Ошибочно доставленная корреспонденция пересылается по принадлежности или возвращается отправителю. Заявление принимается с комплектом документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Порядок получения консультаций о процедуре предоставления

муниципальной услуги

20. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в часы приема.

21. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и выдачи решения Комиссии;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

22. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде направляется заявителю в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления, в случаях:

- обращения за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- представления заявителем неполного перечня документов. Приостановление муниципальной услуги до приведения документов в соответствие, в случае если представлен неполный перечень документов к заявлению - до представления документов, но не более 30 дней;

- несоответствия документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги;

- письменного заявления гражданина либо уполномоченного им лица, либо иных лиц (органов), указанных в законе, о приостановлении рассмотрения вопроса о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда с указанием причин и срока приостановления, который не может превышать три месяца;

- принятия судом соответствующего определения или решения.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается до направления заявления на рассмотрение Комиссии.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги

23. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

24. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения.

25. Помещения Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

26. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

1) информационными стендами;

2) стульями и столами для возможности оформления документов.

27. Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

28. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

29. Места для ожидания приема граждан оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой охраны;

- средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

30. В местах ожидания приема граждан на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

31. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

32. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений и документов от заявителей Администрацией;

- экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

- составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования) согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

- составление Комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту; 

- принятие Администрацией решения по итогам работы Комиссии;

- передача одного экземпляра решения и заключения заявителю.

Прием заявлений и документов от заявителей Администрацией,

ответственным за предоставление муниципальной услуги

34. Документы представляются заявителем одновременно с заявлением в Администрацию, ответственное за предоставление муниципальной услуги, либо управляющему делами Администрации Подгорнского сельского поселения в соответствии с графиком приема заявителей лично либо по почте.

35. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются документы, указанные в пункте 16 настоящего Регламента.

36. Специалист Администрации принимает заявление с приложенными документами, осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов.

При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу заявления и документов, специалист формирует перечень выявленных препятствий и передает его заявителю.

При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи заявления и документов) путем представления дополнительных или исправленных документов специалист обращает его внимание на наличие препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления на заявлении.

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, ставится отметка о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. При этом на заявлении заявитель указывает перечень прилагаемых к заявлению документов.

В случае направления заявления по почте к заявлению прикладываются нотариально заверенные копии всех указанных документов.

37. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 25 минут.

38. Максимальное время приема документов от заявителя составляет не более 20 минут.

Направление заявлений в Администрацию для регистрации в, оформления визы

Главы Подгорнского сельского поселения

39. Администрация не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, регистрирует его и оформляет визы Главы поселения.

40. Максимальное время регистрации заявления специалистом Управления делами не должно превышать 10 минут.

41. Зарегистрированное заявление в порядке делопроизводства передается управляющим делами на рассмотрение Главе Подгорнского сельского поселения не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

42. Глава Подгорнского сельского поселения рассматривает поступившее заявление, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, и не позднее следующего рабочего дня передает его в порядке делопроизводства для регистрации резолюции управляющему делами.

Прием заявлений от управляющего делами для исполнения

43. Управляющий делами в соответствии с поручением Главы Подгорнского сельского поселения регистрирует резолюцию Главы Подгорнского сельского поселения и не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления с резолюцией Главы, передает заявление специалисту ответственному за исполнение муниципальной услуги.

Экспертиза документов, установление оснований для

предоставления муниципальной услуги или подготовка

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

44. После поступления с резолюцией Главы специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу представленных документов. По результатам экспертизы специалист определяет основания для:

- отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 22 настоящего Регламента;

- направления заявления для рассмотрения на заседании Комиссии.

45. В случае если в ходе экспертизы документов выявлены основания для отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит проект уведомления об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - проект уведомления) с указанием причины отказа в рассмотрении заявления и в порядке делопроизводства передает его на согласование и подпись Главе поселения.

46. В случае отсутствия замечаний к подготовленному проекту уведомления Глава подписывает уведомление об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление) и передает его для регистрации управляющему делами.

47. В случае наличия замечаний к подготовленному проекту уведомления Глава поселения передает проект уведомления на доработку специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

48. Максимальное время выполнения административной процедуры по проведению экспертизы документов, установлению оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней.

49. В случае соответствия документов установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом требованиям специалист  передает их на рассмотрение Комиссии. Срок передачи документов после проведения экспертизы на рассмотрение Комиссии - один рабочий день.

Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности)

жилых помещений для постоянного проживания

50. Основанием для начала выполнения административной процедуры рассмотрения заявления на заседании Комиссии является поступление документов от специалиста после проведения экспертизы.

51. Председатель Комиссии в течение двух дней со дня поступления заявления на рассмотрение Комиссии назначает заседания Комиссии для рассмотрения поступившего заявления. Заседание Комиссии проводится не позднее пяти рабочих дней с момента принятия заявления председателем Комиссии.

52. Комиссия в назначенный день рассматривает заявление гражданина (нанимателя), проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания.

53. При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.

Составление акта обследования помещения (в случае принятия

Комиссией решения о необходимости проведения

дополнительного обследования)

54. Результаты обследования в день выезда Комиссии оформляются актом, который составляется в 3 экземплярах. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

Составление Комиссией заключения о признании

жилого помещения пригодным (непригодным)

для проживания (далее - заключение)

55. Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

56. Подготовка заключения Комиссии осуществляется в течение двух рабочих дней с момента принятия решения.

Заключение Комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) составляется в 3 экземплярах.

Принятие Администрацией решения по итогам работы Комиссии

57. На основании заключения Комиссии Администрация в течение одного рабочего дня со дня получения заключения вносит на рассмотрение Главе поселения проект постановления с решением о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

Передача одного экземпляра решения и заключения заявителю

58. По одному экземпляру постановления Администрации и заключения Комиссии заказным письмом высылаются в адрес заявителя.

59. Срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю не должен превышать двух рабочих дней с момента издания постановления Администрации.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ НАД ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

60. Контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками Администрации осуществляется Главой Подгорнского сельского поселения

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ  И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

61. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в следующих случаях:

1). Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2). Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

4). Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5). Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения.

6). Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения.

7) Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

62. Жалоба на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

63. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

64. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

65. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

66. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

67. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

68. Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
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Приложение 1

К Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

"Признание жилых помещений муниципального 

жилищного фонда непригодными для проживания"

                             Главе Подгорнского сельского поселения

                             Будаеву В.И.

                                 от __________________________________________

                             адрес: _______________________________________

                             ______________________________________

                               тел. _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  признать  жилое  помещение   муниципального   жилищного   фонда, расположенное по адресу: Томская область, Чаинский район, с. _________________, ул_________________дом_____квартира___, непригодным для проживания.

Приложение:

1. ___________________________;

2. ___________________________;

3. ___________________________;

4. ___________________________;

5. ___________________________.

   В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Администрации Подгорнского сельского поселения на обработку ( сбор, систематизацию, накопление, хранение, уничтожение, использование, передачу сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах.Срок действия согласия является неограниченным.

_______________________                  _______________                          ____________________

               (дата)                                                  (подпись)                                   (ф.и.о.)

Приложение №2

к Административному регламенту

Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

АКТ

обследования помещения

N ________________________ _______________________________________

                                           (дата)

__________________________________________________________________

      (месторасположение помещения, в том числе наименования         населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная            комиссия,              назначенная

_________________________________________________________________,

 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной      власти, органа исполнительной власти субъекта Российской   Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения   о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

                             (ф.и.о., занимаемая должность   и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

                   (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ____________________

__________________________________________________________________

  (реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,

        наименование организации и занимаемая должность -  для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _________________

_________________________________________________________________.

 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода  в эксплуатацию)

    Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем

здания,   оборудования   и   механизмов   и   прилегающей к зданию

территории _______________________________________________________

__________________________________________________________________

_______________________________________________________

    Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям  с        указанием фактических   значений показателя или описанием конкретного несоответствия _______________________________________

__________________________________________________________________

    Оценка результатов проведенного   инструментального контроля и

других видов контроля и исследований _____________________________

_________________________________________________________________.

 (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие  фактические значения получены)

    Рекомендации  межведомственной комиссии и  предлагаемые  меры, которые   необходимо   принять   для обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ___________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Заключение    межведомственной    комиссии    по   результатам  обследования помещения ___________________________________________

__________________________________________________________________

    Приложение к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г) заключения       экспертов     проектно-изыскательских    и

специализированных организаций;

    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Приложение №3

к Административному регламенту

Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

N ________________________ _______________________________________

                                           (дата)

__________________________________________________________________(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная            комиссия,              назначенная

_________________________________________________________________,

 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной  власти, органа исполнительной власти субъекта Российской  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов __________________________

__________________________________________________________________

                 (приводится перечень документов)

и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, ___________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

  (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании  решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _____________________________________________

_______________________________________________________________.

   (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией     заключения об оценке соответствия помещения требованиям,      предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности

           (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной

комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)     

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


22.03.2013 г

                  с. Подгорное


                      № 43

Об утверждении  Административного  регламента  предоставления

муниципальной услуги «Присвоение  адреса  объекту недвижимости».

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации  Подгорнского сельского поселения от 29.06.2012 №105 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории  Подгорнского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить  Административный  регламент  предоставления Администрацией Подгорнского сельского поселения муниципальной услуги «Присвоение  адреса  объекту недвижимости» согласно приложению.

         2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Официальных ведомостях Подгорнского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения.

        3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

        4. Контроль над выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                                     В.И. Будаев

                  

Приложение

Утвержден постановлением

Администрации Подгорнского сельского поселения

от 22.03.2013 г № 43

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости»

1. Общие положения

 1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости (далее - заявители), и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; 

- Уставом Подгорнского сельского поселения 

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.

4. Порядок информирования и предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Подгорнского сельского поселения (далее - администрация). 

Адрес: 636400, Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Ленинская,4 стр.1

График работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 08-00 до17-00 ч., перерыв с 13-00 до 14-00 ч.

Телефон: (838257) 2-16-21

 Электронная почта: podgorns@tomsk.gov.ru
5. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения:

  Недвижимое имущество (недвижимость) - земельные участки, участки недр, обособленные водные объекты и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, жилые и нежилые помещения, леса и многолетние насаждения, предприятия как имущественные комплексы, иные объекты, отнесенные к недвижимым в соответствии со статьей 130 Гражданского Кодекса РФ

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6.  Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее – муниципальная услуга).

7. Наименование Органа: Администрация Подгорнского сельского поселения.

8.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса; 

- выдача заявителю письменного отказа в выдаче постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса с объяснением причин отказа. 

9. Срок предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости» - в течение 30 (тридцати) дней с момента обращения.

10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

      1. Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости. (по форме, указанной в приложение 1 к регламенту). Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации Подгорнского сельского поселения в кабинете №7.

С заявлением о присвоении адреса объекту недвижимости предоставляются оригиналы и копии  следующих документов: 

 для присвоения адреса земельному участку: 

 а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

 б) межевое дело на земельный участок либо кадастровый план, кадастровый паспорт земельного участка; 

 в) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства - для физических лиц, свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ – для юридических лиц, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность); 

 г) решение (соглашение) о разделе земельного участка – в случае раздела земельного участка; 

 для присвоения адреса индивидуальному жилому дому: 

 а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

 б) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства - для физических лиц, свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ – для юридических лиц, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность); 

 в) разрешение на строительство индивидуального жилого дома (при наличии); 

 г) решение (соглашение) об определении долей (выделении долей в натуре) – в случае раздела. 

 для присвоения адреса зданию, сооружению: 

 а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

 б) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства - для физических лиц, свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ – для юридических лиц, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность), 

 в) технический паспорт на здание, строение (при наличии), 

 г) разрешение на строительство; 

 д) решение (соглашение) о разделе здания – в случае раздела. 

 для присвоения адреса жилым помещениям 

 в многоквартирных домах, образованным в результате перепланировки: 

 а) правоустанавливающие документы на жилое помещение; 

 б) постановление администрации поселения о разрешении перепланировки; 

 в) акт приемки в эксплуатацию жилого помещения, полученного в результате перепланировки; 

 г) план этажа и экспликация, на котором расположено жилое помещение; 

 для присвоения адреса жилым помещениям 

 в многоквартирных домах - отдельным комнатам в коммунальных квартирах, общежитиях: 

а) выкопировка из поэтажного плана, 

 б) выписка из лицевого счета, 

 в) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность). 

 для присвоения адреса жилым помещениям 

 в многоквартирных домах, образованным в случае переадресации: 

 а) правоустанавливающие документы на жилое помещение; 

 б) технический паспорт на данное жилое помещение; 

 в) выписка из лицевого счета квартиросъемщика по соответствующему жилому помещению; 

 г) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность); 

 для присвоения адреса помещениям, расположенным в здании жилого, гражданского, производственного и прочего назначения: 

 а) правоустанавливающие документы на жилое помещение; 

 б) технический паспорт на данное помещение, выданное органами по учету объектов недвижимости; 

 в) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность); 

 для присвоения адреса гаражу: 

 а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

 б) межевое дело на земельный участок либо кадастровый план, кадастровый паспорт земельного участка; 

 в) правоустанавливающий документ на гараж (при наличии); 

 г) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность); 

для присвоения адреса сооружению - линейному объекту: 

а) акт выбора земельного участка под строительство сооружения - линейного объекта; 

 б) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

 в) межевое дело на земельный участок либо кадастровый план, кадастровый паспорт земельного участка; 

 г) правоустанавливающие документы на сооружение –линейный объект; 

 д) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность); 

для присвоения адреса незавершенному строительством объекту капитального строительства: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

 б) межевое дело на земельный участок либо кадастровый план, кадастровый паспорт земельного участка; 

 в) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя (доверенность), 

 г) разрешение на строительство (при наличии). 

11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

         - непредставление документов, свидетельствующих о наличии у заявителя права на объект недвижимого имущества п. 10. регламента; 

          - представление документов неуполномоченным лицом; 

содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

Срок подготовки и направления заявителю решения об отказе не должен превышать 10 рабочих дней.

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

13. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди - не более 15 минут;

13.2. Максимальный срок регистрации заявления – не более 15 минут.

14. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Заявитель вправе подать запрос:

- при личном обращении;

- посредством почтовой связи

При личном обращении и посредством почтовой связи запросы заявителя, поступившие в структурное подразделение, предоставляющего муниципальную услугу, передаются управляющему делами в день получения запроса и регистрируются в течении 1 рабочего дня.

15. Требования к помещениям.

15.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений, используемых для приема заявителей.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

15.2. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

В помещениях, которые используются для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются формы документов.

Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочную информацию о сотрудниках администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

15.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.

Места ожидания оборудуются стульями и столами, противопожарной системой, системой охраны.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов.

15.4. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта.

Доступ заявителей к таким парковочным местам является бесплатным.

15.5. Требования к оформлению входа в здание.

Вход в здание, в котором расположены используемые для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуется удобной лестницей с поручнями.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу. 

16. Порядок получения консультаций по процедуре оказания услуги. 

16.1. Для получения консультации заинтересованное лицо устно или письменно обращается в администрацию Подгорнского сельского поселения к специалистам. Специалистами администрации Подгорнского сельского поселения должна быть обеспечена возможность личных устных консультаций, письменных консультаций, консультаций по телефону. Все консультации, а также предоставленные специалистами администрации Подгорнского  сельского поселения в ходе консультаций документы являются бесплатными. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются: 

 - достоверность; 

 - актуальность; 

 - оперативность; 

 - четкость в изложении материала; 

 - полнота консультирования; 

 - наглядность форм подачи материала; 

 - удобство и доступность. 

 Специалист администрации Подгорнского  сельского поселения, консультирующий по вопросам оказания услуги, обязан давать разъяснения по вопросам: 

 - о порядке обращения за оказанием услуги, включая информацию о графике работы и местонахождении администрации Подгорнского  сельского поселения; 

 - о требованиях к заявителям на оказание услуги; 

 - о перечне необходимых документов и требованиям к их оформлению; 

 - о нормативно-правовых актах, регулирующих процедуры оказания услуги, в том числе о местонахождении указанных документов на информационных стендах; 

 - о порядке получения имеющихся форм документов и справочных материалов; 

 - о состоянии процесса оказания услуги по конкретному заявителю; 

 - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания услуги. 

 Заинтересованное лицо может получить консультацию в режиме общей очереди. 

 Специалист администрации Подгорнского  сельского поселения, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для ответа, в том числе с привлечением других специалистов. В случае, если подготовка ответа требует дополнительной консультации со стороны иных органов или организаций, взаимодействие с которыми осуществляется в процессе оказания услуги, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо по телефону в другое удобное для заинтересованного лица время для консультации. 

 Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 (тридцати) минут. 

 Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Письменные консультации предоставляются по письменному запросу получателя услуги. В случае получения запроса на письменную консультацию специалист администрации Подгорнского сельского поселения обязан ответить на него в срок, предусмотренный законодательством Российской Федерации. 

 Консультации могут носить также публичный характер. 

 Публичное консультирование осуществляется также на информационных стендах.      

16.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

17. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса в администрацию по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

18. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

19. Административные процедуры

 19.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и представленных документов, с последующей регистрацией;

2) рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству;

3) подготовка постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса;

4)  регистрация и выдача постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2.

19.2. Прием заявления и представленных документов.

19.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию поселения с комплектом документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента для присвоения адреса объекту недвижимости.

19.2.2. Должностное лицо администрации поселения, ответственное за прием документов:

1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:

- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом.

3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление);

4) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации обращений юридических и физических лиц (далее - журнал регистрации обращений);

Если имеются основания для препятствий в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать заявление и поданные документы.

19.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя.

20. Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству.

20.1. Специалист администрации, ответственный за подготовку постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса осуществляет проверку представленных документов:

1) на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 10 настоящего административного регламента);

2) на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Томской области;

20.2. При наличии оснований, предусмотренных п.11 настоящего регламента специалист администрации готовит ответ заявителю об отказе в выдаче постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса в течение 10 рабочих дней в письменной форме с мотивированным объяснением причин принятого решения.

20.3. Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, не может превышать 1 рабочего дня, с момента регистрации заявления и полного комплекта документов.

20.4. Подготовка постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса.

20.5. Специалист администрации в течение семи дней со дня регистрации заявления о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет подготовку постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса.

20.6. Подготовленное постановление администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости предоставляется на подпись главе администрации поселения.

20.7. Регистрация и выдача постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости.

20.8. Регистрацию постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет специалист ответственный за подготовку постановлений. Сведения заносятся в журнал регистрации постановлений. 

20.9. Заявителю выдаётся, либо направляется почтой один экземпляр постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе. 

20.10. Второй экземпляр постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе и экземпляр в электронном виде хранятся в администрации Подгорнского сельского поселения.

20.11. Время выдачи заявителю лично постановления администрации Подгорнского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости не должно превышать 10 минут, направление постановления по почте в течение 1 дня.

4. Формы контроля за исполнением регламента

21. Контроль за исполнением административного регламента

21.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется главой администрации или уполномоченными им должностными лицами.

Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением главы администрации поселения.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации поселения в соответствии с распоряжением главы администрации поселения, но не реже одного раза в квартал.

21.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

21.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

21.4. Должностные лица администрации ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры и за решения, принимаемые в ходе исполнения административного регламента. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
22. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в следующих случаях:

1). Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2). Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

4) Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5) Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения.

6) Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения.

7) Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

23. Жалоба на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

24. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

25. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

26. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Подгорнского сельского поселения; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

27. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

28. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

29. Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

Приложение №1

к административному регламенту

«Присвоение адреса объекту недвижимости»

Главе Подгорнского сельского поселения

от________________________________

                      (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу:__________

Телефон_________________________

Реквизиты доверенности______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу присвоить адрес (зданию, земельному участку, индивидуальному жилому дому, и т.д_______________________________________________________________________

                                                 (наименование объекта недвижимости)

     В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Администрации Подгорнского сельского поселения на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уничтожение, использование, передачу сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. Срок действия согласия является неограниченным.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.______________

2._____________

…….

«____»________20__г.              ________________________ ( подпись заявителя)

Приложение №2

к административному регламенту 

«Присвоение адреса объекту недвижимости»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
« Присвоение адреса объекту недвижимости »

 













                                                                    


АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.03.2013                с.Подгорное                                № 44

О порядке 

предоставления гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими указанные должности, сведений 

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" (в редакции Федерального закона от 29.12.2012 N 280-ФЗ)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке представления гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими указанные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее - Положение) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в печатном издании «Официальные ведомости Подгорнского сельского поселения».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Подгорнского сельского поселения                                                              В.И.Будаев

Приложение

к постановлению Администрации

 Подгорнского сельского поселения 

от 22.03.2013г. № 44

Положение
 о порядке представления гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими указанные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

1. Настоящим Положением определяется порядок представления гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими указанные должности, сведений о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера возлагается на руководителя муниципального учреждения (автономного, бюджетного, казенного), созданного муниципальным образованием "Подгорнское сельское поселение", в отношении которого полномочия учредителя осуществляет Администрация Подгорнского сельского поселения  либо ее орган.

3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются по форме, которая установлена для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальными служащими, замещающими должности, определенные постановлением Администрации Подгорнского сельского поселения от 16.10.2012г. № 171:

а) гражданами - при приеме на работу на должность руководителя муниципального учреждения;

б) руководителями муниципальных учреждений - ежегодно, в сроки, установленные для представления сведений муниципальными служащими.

4. Гражданин при приеме на работу на должность руководителя муниципального учреждения представляет:

а) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения должности руководителя муниципального учреждения, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу предполагаемого замещения должности руководителя муниципального учреждения (на отчетную дату);

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения должности руководителя муниципального учреждения, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу предполагаемого замещения гражданином должности руководителя муниципального учреждения (на отчетную дату).

5. Руководитель муниципального учреждения представляет ежегодно:

а) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

6. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются в  Администрацию Подгорнского сельского поселения. 

7. В случае если гражданин или руководитель муниципального учреждения обнаружили, что в представленных ими сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения в порядке, установленном настоящим Положением.

Руководитель муниципального учреждения может представить уточненные сведения в течение трех месяцев после окончания срока, указанного в подпункте "б" пункта 3 настоящего Положения.

8. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином и руководителем муниципального учреждения, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

9. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера руководителя муниципального учреждения, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей размещаются на официальном сайте Администрации Подгорнского сельского поселения, а в случае отсутствия этих сведений на сайте - предоставляются  средствам массовой информации для опубликования по их запросам. 

10. Муниципальные служащие, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином, при замещении должности руководителя муниципального учреждения, а также представляемые руководителем муниципального учреждения ежегодно, и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу руководителя муниципального учреждения.

В случае если гражданин, представивший справку о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не был назначен (принят на работу) на должность руководителя муниципального учреждения, эти справки возвращаются ему по его письменному заявлению вместе с другими документами.

12. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен (принят на работу) на должность руководителя муниципального учреждения, а руководитель муниципального учреждения привлекается к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается устно, с запросом  лично,


направляет его почтовым отправлением, электронной почтой, через сайт








Прием и регистрация запроса о выдаче справок из похозяйственных книг о наличии скота,   земельных участков 











Рассмотрение запроса о выдаче справок из похозяйственных книг о наличии скота,   земельных участков








Доведение поступившего запроса о  выдаче справок из похозяйственных книг о наличии скота,   земельных участков до исполнителя





Предоставление информации за запрос





Направление    заявителю информации на запрос





Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Оказание муниципальной услуги завершено





Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Специалист проверяет наличие документов подтверждающих проживание в жилом помещении





Документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Осуществляется регистрация заявления в приемной Администрации








Осуществляется выезд комиссии по обследованию жилья, предварительно уведомив заявителя





Комиссия принимает решение  о пригодности помещения для  проживания простым  большинством голосов





Ответственный специалист готовит итоговые документы о признании (непризнании) жилого помещения пригодным для проживания








Нет





Да





Готовится отказ в обследовании с указанием причин





Специалист выдает заявителю итоговые документы





Подача заявления заявителем с комплектом документов 








нет





да





Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству





Прием и регистрация заявления





Наличие оснований� для отказа 





Подготовка постановления





Подготовка ответа заявителю об отказе





Регистрация











Выдача постановления о присвоении адреса объекту  недвижимости 
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